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e Producdtorii isi rezerva dreptul de a revizui si imbunatati pachetul de programe WINMENTOR si documentatia
aferentd, indiferent de suport (electronic, documente tiparite, etc.), ori de cdte ori considerd ca este necesar.
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Introducere

Sunteti In posesia celui mai nou produs software de contabilitate si gestiune al firmelor SC
INFOMENTOR SRL si SC TH JUNIOR SRL, pachetul de programe denumit WinMENTOR.

Felicitari!

Alegerea Dvs., fie ea bazata pe cunoasterea produsului anterior, MENTOR 6.5, fie datorata
renuntarii la unul din multele produse concurente, a fost cea corecta. Noul WinMENTOR
intruneste toate calititile pe care le asteptati de la un program complet, prietenos si
competent.

Tata citeva informatii generale absolut necesare:

* DEMO "merge" pe note contabile!

Puteti utiliza liber varianta demonstrativa folosind ca date de intrare notele contabile. In
aceastd situatie, aveti acces la toate listele contabile care prelucreaza aceste date: balanta
contabila, registrul jurnal, fise de cont lunare sau anuale, cartea mare.

* "Merge" sub Windows!

Noua versiune WINMENTOR, dupa cum ati dedus cu siguranta si din denumirea sa,
functioneaza pe calculatoare pe care este instalat unul din sistemele de operare Windows 95,
Windows 98, Windows 2000 sau Windows NT, dar si NOVELL sau LINUX.

* "Merge" in retea!

Veti avea posibilitatea de a introduce date pentru aceeasi firma de pe mai multe calculatoare
simultan (daci aceste calculatoare sunt interconectate si formeaza o retea de calculatoare).

* Protejat cu cheie "hard"!

Pachetul de programe este protejat impotriva utilizarii neautorizate prin chei de protectie
HASP. in cazul in care nu sunteti inca in posesia cheii de protectie (aceasta se livreaza la
achizitionarea pachetului de programe WINRMENTOR), varianta pe care o veti instala va fi
demonstrativa si nu va functiona In retea. Cu alte cuvinte, aceleasi programe fara cheie de
protectie vor fi demonstrative, iar cu cheia de protectie instalata vor fi libere pentru utilizare in
limita drepturilor prevazute in contractul de vanzare-cumparare.
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1. Instalarea pachetului de programe

Daca aveti un CD de instalare, sa "montam" impreuna pachetul de programe WIinMENTOR pe
calculatorul dumneavoastra.

Descrierea instalarii pachetului de programe va fi facuta pentru toate cazurile de lucru posibile.
Dumneavoastra va revine doar sarcina de a alege modalitatea de instalare care vi se potriveste.
Oricum, nu va faceti griji prea mari: programul de instalare va incerca sa va conduca in mod
prietenos pe drumul cel bun!

IMPORTANT:

Instalarea pentru functionare in retea trebuie facuta separat pe fiecare calculator pe care se
doreste utilizarea pachetului de programe WinMENTOR.

In aceasta situatie, este important ca prima instalare sa se faca pe calculatorul "gazda" pentru baza
de date a firmei (SERVER pentru baza de date).

Pentru instalarea pe celelalte calculatoare din retea (fiecare fiind CLIENT pentru baza de date de
pe SERVER), este absolut necesar ca discul calculatorului pe care se va afla baza de date comuna
sa fie deja accesibil de pe calculatorul curent.

Aceasta problema poate fi rezolvata usor folosind optiunea "MAP NETWORK DRIVE" din
“TOOLS”, activa In programul utilitar "WINDOWS EXPLORER'". Discul dur aflat la distanta va fi
"botezat" astfel cu o litera libera din alfabet (sistemul de operare al calculatorului dumneavoastra
foloseste cu siguranta litera "A" pentru unitatea de discheta si litera "C" pentru discul dur). Tineti
minte aceasta literd si asigurati-va ca in fereastra de dialog "MAP NETWORK DRIVE" ati bifat
optiunea "RECONNECT AT LOGON" care va asigura ca la repornirea calculatorului discul cu baza
de date va fi "botezat" cu aceeasi litera. In rezumat, acest disc (asa cum l-ati botezat!) va fi folosit
la instalare pentru a specifica adresa spre baza de date.

Sa pornim la lucru!

Porniti calculatorul si asteptati pana cand Incarcarea sistemului de operare Windows s-a terminat.
Pentru a porni instalarea introduceti CD-ul in unitatea de citire si lansati in executie programul
“INSTALL.EXE”, aflat pe CD.

Vor fi afisate succesiv o serie de ferestre de dialog in care va trebui sa "explicati" programului de
instalare cum doriti sa fie rezolvata fiecare etapa. Dupa alegerea optiunilor dorite nu trebuie decat
sa actionati butonul "CONTINUA" care va apare pe fiecare fereastra in parte.

Iata prima fereastra de dialog:

Alegeti tipul instalani!

_|LOCAL - programul wa fi fologit numai pe acest calculator
x >> _| SERVER - acest calculator va contine baza de date
&bandon ot _ICLIENT - programul va folosi 0 baza de date aflata la distar
Fig. I.1.

Pentru a avea acces la butonul "CONTINUA", va trebui sa alegeti cu mouse-ul una dintre
optiunile: "LOCAL", "SERVER", sau "CLIENT".

I-1
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Selectarea optiunii "LOCAL" va permite utilizarea programului numai pe calculatorul pe care se
face instalarea. Selectarea acestei optiuni este singura alegere corecta In cazul instalarii unei
versiuni demonstrative sau In cazul instalarii unei variante monopost.

Optiunile "SERVER" si "CLIENT" permit instalarea programului intr-o retea de calculatoare, cu
acces concurent asupra bazei de date. In primul caz, selectia se refera la instalarea programului
pe server, iar 1n al doilea caz la instalarea pe un post de lucru din cadrul retelei.

Dupa alegerea tipului de instalare, butonul "CONTINUA" va deveni activ, asa incit puteti
continua instalarea.

Urmatoarea fereastra afisata (Fig. 1.2.), va solicita alegerea tipului de protectie utilizat.

Alegeti tipul protectiei!

B HASP - cheie locala instalata pe acest calculator

“ }’ __| NETHASP client - cheie de retea instalata la distanta
|napoi Contirwa _| HETHASP server - cheie de retea instalata pe acest calculator
Fig. 1.2.

In cazul in care cheia de protectie primita in pachetul de instalare este de culoare alba (este o
cheie care asigura protectia pentru un singur calculator) sau daca detineti doar versiunea
demonstrativa (fara cheie de protectie), alegeti optiunea "HASP".

In cazul in care cheia de protectie este de culoare rosie (este o cheie care asigura protectia
pentru mai multe calculatoare din retea), exista doua posibilitati:
» se va alege optiunea "NETHASP SERVER" in cazul in care cheia a fost cuplata la
calculatorul pe care tocmai ruleaza instalarea,

» se va alege optiunea "NETHASP CLIENT" in cazul in care cheia de protectie este cuplata
pe un alt calculator din retea.

OBSERVATIE:

Nu este absolut necesar sa montati cheia rosie pe calculatorul desemnat drept SERVER pentru
baza de date. Aceasta cheie rosie se poate monta pe oricare alt calculator din retea, care se va
numi NETHASP SERVER (adica server pentru cheia de protectie NETHASP). Singura conditie
pentru functionarea protectiei este ca NETHASP SERVER sa fie permanent in functiune.

Cu toate acestea, sfatul nostru este totusi sa nu folositi aceasta facilitate decat daca sunteti buni
cunoscatori ai sistemului de operare Windows.

O noua selectie a butonului "CONTINUA" va relansa programul de instalare, care va afisa
fereastra prezentata in Fig. 1.3. Prin aceasta fereastra se solicita alegerea directorului in care va fi
copiat programul WinMENTOR pe calculatorul curent.

Directorul implicit propus de secventa de instalare este C:\WinMent. Daca doriti instalarea intr-un
alt director al calculatorului curent, aveti doua posibilitati:

* in linia de date etichetata "PROGRAM" scrieti cu ajutorul tastaturii calea dorita. Iin aceasta
situatie nu este absolut necesar ca directorul specificat sa existe deja;

» actionati sageata rosie aflata in dreptul liniei de date etichetata "PROGRAM" si alegeti un
director deja existent pe discul dur.
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Alegeti directoarele destinatie!

m -

“ ’> Date: |E:\WinMent -

_ x Abandon
|napoi Continua

Fig. 1.3.

Daca la primul pas (Fig. I.1.) ati ales optiunea "CLIENT", atunci sub linia de date "PROGRAM"
exista o alta linie, similara, cu eticheta "DATE". Deoarece ne bazim pe ipoteza ca instalarea pe
SERVER a fost deja efectuata, puteti alege In aceasta linie de date calea spre discul calculatorului
pe care se afla baza de date. De exemplu, daca pe server calea programului a fost aleasa "C:
\WinMent", atunci calea "DATE" pentru calculatorul curent de tip "CLIENT" va fi "X:\WinMent",
litera "X" fiind inlocuita cu litera de "botez" specificatai mai sus la paragraful privitor la "MAP
NETWORK DRIVE",

Pentru cazul "LOCAL" calea catre baza de date este identica cu calea spre program, iar in aceasta
situatie linia “DATE” nu mai apare pe fereastra.

Relansarea programului de instalare afiseaza fereastra prezentata in Fig. 1.4., prin care la
selectarea butonului "CONTINUA" se lanseaza instalarea propriu-zisa a programului in conditiile
pe care chiar Dumneavoastra le-ati descris anterior. In aceasta etapa are loc copierea si
dezarhivarea fisierelor de pe CD-ul de instalare.

Copiere fisiere Mentor

Copiere: 0

“ }} Decompresie: 0% x
Aband
Inapoi Continua ancon

Apasza "Continua’ pentru a incepe instalarea._ ...

Fig. 1.4.

Pasul urmator: afisarea ferestrei din Fig. 1.5.

Configurare sistem

Configurare BDE
Actualizare CONFIG.5Y5
“ ’} Instalare driver HASP

Inapoi Continua Configurare server NetHASP x bandon J

Creare grup

Fig. 1.5.
Butonul "CONTINUA" va fi activ numai atunci cind calculatorul este pregatit pentru pasul
urmator. Selectarea succesiva a acestui buton va initia parcurgerea urmatoarelor etape:

1. configurarea motorului bazelor de date (configurare BDE = Borland Database Engine)
2. actualizarea fisierului "CONFIG.SYS" cu linia:

=  FILES=255
3. instalarea driver-ului de cheie HASP / configurarea server-ului NetHASP

4. crearea grupului “MENTOR” in meniul “START”

Dupa crearea grupului, se afiseaza shortcut-urile aplicatiei intr-o fereastra aparuta in coltul din
stanga sus.

-3
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Ultima selectare a butonului "CONTINUA" afiseaza fereastra urmatoare descrisa in Fig. 1.6.

Aflam astfel ca "INSTALAREA S-A TERMINAT CU SUCCES!".

Observatii:

Functionarea in retea presupune accesul concurent la baza de date (mai multe statii de lucru
utilizeaza aceleasi date). Pentru aceasta este necesara o configurare suplimentard a motorului
bazei de date: lansati in executie programul de administrare BDEAdmin.exe (Borland Database
Engine Administrator). Calea spre acest executabil este (de obicei):

"c:\ Program Files \ Borland \ Common Files \ BDE"

Pe fiecare statie de lucru va fi stabilit "NET DIR", care reprezinta calea spre un director fixat in
retea, de preferinta pe calculatorul unde se afla si baza de date. Fiecare statie de lucru va nota
automat In acest director cu ce fisiere din baza de date lucreaza, pentru a se evita situatia prin
care mai multi utilizatori modifica simultan aceeasi Inregistrare dintr-un fisier, fara a sti unul
despre celalalt. In figura de mai jos este prezentata interfata BDEAdmin.

&BDE Administrator C:Program Files',Common Files',Borland -0l x|
Ohject Edit Yiew Options Help

= Qs R et

| Drrivers and System D efinition of PARAD 0
Databases Configuration | Drefinition |
= b E® Corfiguration «|| | METDIR WWSery -
- b 68 Dirivers VERSION 4.0
| E TYPE FILE
b & PARADDX LAMGDRIVER ‘azcil' AMSI
BLOCE. SIZE 2048
FILL FACTOR 95
LEWEL 7
STRICTINTEGRTY TRUE

Fig. L.6.

Valoarea "\\Server\NetDIR" are urmatoarea ratiune:

- Server: asa se numeste calculatorul din retea care gazduieste baza de date. Pentru cazul
dumneavoastra, va trebui sa inlocuiti acest nume cu numele concret al serverului de date

WIinMENTOR,;

- NetDir: acesta este un director creat pe server special pentru lucrul in retea cu bazele de date.
Poate fi orice director la care au acces toate statiile de lucru din retea, dar se recomanda crearea
unui director special cu acest nume predestinat.

Atentie!

Aceasta setare trebuie facuta, dupa prima instalare, pe fiecare statie de lucru.

Configurare sistem A

Instalarea s-a terminat cu succes!

“ Inainte de a putea folosi programul Mentor.
: trebuie sa reporniti Windows-ul. x Hu acum
Inapoi Festartl . N
Utilizator implicit: “Master”. cu parola de acces 1
Fig. 1.7.
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Accesul la WINMENTOR va fi permis pe baza de parola. Fiecare utilizator este obligat ca la
pornirea programelor sa introduca parola corecta. Pentru a putea "intra" in program pentru prima
data, va trebui sa cunoasteti un nume de utilizator si parola corespunzatoare. Acestea vor fi, dupa

cum arata si Fig. 1.7.:
= Utilizator= Master;
= Parola =1.

Pentru ca instalarea sa fie completa, este necesara o repornire a sistemului de operare. Aceasta va
asigura recitirea fisierului "CONFIG.SYS" si instalarea completa a driverului de cheie HASP.

Daca nu doriti sa reveniti asupra pasilor parcursi anterior (selectind butonul "INAPOI"), parasiti
programul de instalare selectand butonul "RESTART!".

Dupa repornirea sistemului, veti gasi In meniul "START", "PROGRAMS" optiunea "WinMENTOR",
de unde veti putea lansa orice aplicatie instalata din pachetul WinMENTOR.

Fereastra de pornire va afisa un nume de utilizator (prima data acesta va fi "MASTER"), iar
cursorul clipitor va fi afisat in linia de date etichetata "PAROLA".

Apasati tasta 1 si apoi "ENTER" pentru confirmare si in acest caz, daca instalarea a decurs normal,
WIinMENTOR va executa cu supunere orice comanda pe care o veti alege.
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Ill. Datele de pornire ale firmei

Sa facem cunostinta cu "S.C. DEMO SRL"!

Este evident ca, in mod curent, utilizarea programelor WinMENTOR va consta in:
= introducerea in calculator a datelor zilnice;
= exploatarea datelor introduse prin liste.

Pentru a ajunge insa In aceasta stare normala de lucru, este foarte important primul pas, si anume
introducerea datelor de pornire. Fara acest pas, introducerea datelor zilnice nu are cu adevarat
sens, iar despre liste nici nu merita sa mai discutam.

Pentru prezentarea modului de utilizare a pachetului WIinMENTOR am ales un exemplu simplu,
care va permite parcurgerea elementelor de baza ale aplicatiei.

Vom incerca sa introducem impreuna datele unei firme noi, denumita "DEMO SRL".

De mentionat ca, pentru a avea un model concret, aceste date sunt deja introduse in firma
"EXEMPLU SRL" care a fost instalatd odatd cu WinMENTOR.

Acest ghid de instalare 1si propune sa va ajute la refacerea traseului parcurs de specialistii nostri
la introducerea datelor din firma demonstrativa “EXEMPLU SRL”.

Alegind ca firma curenta “EXEMPLU SRL” puteti consulta In orice moment datele in stadiul lor
final (asa cum vor arata dupa parcurgerea pasilor descrisi in continuare pentru firma “DEMO
SRL”). De asemenea, puteti vedea cum arata listele generate de program.

Vom descrie lucrul cu programul si efectuarea unor operatiuni ce vor avea drept rezultat
inregistrarea informatiilor referitoare la activitatea firmei demonstrative In cursul unei luni.
Mentionam de la inceput ca exemplul prezentat nu exploateaza toate facilitatile oferite de
program, avand drept scop doar familiarizarea cu facilitatile de baza. Va recomandam sa
parcurgeti paginile urmatoare si sa efectuati toate operatiunile descrise pentru a va putea obisnui
cu programul si cu modul de lucru cu acesta (in orice moment puteti verifica corectitudinea
datelor introduse comparindu-le cu cele din firma “EXEMPLU SRL”).

Consideram urmatorul scenariu:
Firma “DEMO SRL” este o societate comerciala platitoare de TVA, cu urmatoarele activitati
principale:

= comert en-gros;

= comert en-detail;

= productie de confectii textile.

La data de 1 ianuarie 2001, situatia este prezentata in cele ce urmeaza.
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A. Firma are urmatoarele conturi deschise la BCR:

%
%

%

cont curent in lei, nr. 2511004536, cu un sold de 136.540.000 lei;

cont curent in valutd (USD) nr. 40510036, cu un sold de 10.000 USD, sold cu
un echivalent in lei de 120.000.000 lei;

sold de numerar In casa: 700.000 lei.

B. Dintre angajatii firmei, Simion Alexandru are in sold un avans spre decontare de 2.100.000 lei.

C. Trei dintre gestiunile firmei au sold la Inceputul anului, astfel:

» gestiunea "DEPOZIT MATERII PRIME": materii prime in valoare de 30.060.000 lei,
inregistrate cantitativ-valoric la pret de achizitie, cu urmatoarea desfasurare:

%

& FEEF

250 m stofa la pretul de inregistrare de 110.000 lei/m, din care 100 m stofa
rosie si 150 m stofa albastra;

40 buc. fermoare de 50 cm la pretul de inregistrare de 25.000 lei/bucata;

30 buc. fermoare de 70 cm la pretul de 27.000 lei/bucata;

150 bobine ata la pretul de 5.000 lei (50 bobine culoare rosie si 100 bobine
culoare neagra);

aceste materii prime au fost achizitionate de la furnizorul TEXTILA SA pe data
de 12.11.2000.

» gestiunea "DEPOZIT MARFURI": marfi en-gros in valoare de 7.400.000 lei, inregistrata
cantitativ-valoric la pret de achizitie, cu urmatoarea desfasurare:

%
©
%

sacou barbati marimea 46 - 10 buc., la pretul de 500.000 lei/bucata;
sacou barbati marimea 50 - 4 buc., la pretul de 600.000 lei/bucata;
aceste marfuri au fost furnizate de SC GEMINI TRADE pe 01.10.2000.

* gestiunea "MAGAZIN": marfa la pret de amanunt in valoare de 2.918.000 lei, inregistrata
doar valoric, valoarea la pret de vinzare cu amanuntul incluzand:

%
%

adaosul comercial In valoare de 300.000 lei;
TVA neexigibil 19%, in valoare de 418.000 lei.

D. Firma datoreaza furnizorului TEHNOEXPERT SRL suma de 15.000.000 lei, reprezentind
contravaloarea facturii nr. 859633/12.11.2000.

E. Clientul STAR SRL datoreaza firmei 62.000.000 lei proveniti din factura nr. 6589751/15.12.2000.
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F. Soldurile initiale din balanta sintetica la 01.01.2001 se prezinta astfel:

Cont Denumire Sold D Sold C
1012 Capital social subscris si 0| 320.000.000
varsat
121 Profit si pierderi 0| 125.000.000
129 Repartizarea profitului 125.000.000 0
300 Materii prime 30.060.000 0
371.01 Marfuri in depozit 7.400.000 0
371.02 Marfuri In magazin 2.918.000 0
378.02 Diferente de pret 0 300.000
marfuri cu amanuntul
401 Furnizori 0 15.000.000
411 Clienti 62.000.000 0
421 Personal - remuneratii 0 26.000.000
datorate
442.08 TVA neexigibil 0 418.000
512.01 Disponibil la banca in 136.540.000 0
lei
512.04 Disponibil la banca in 120.000.000 0
devize
531.01 Casa 1n lei 700.000 0
542 Avansuri spre decontare 2.100.000 0
TOTAL 486.718.000 | 486.718.000

Aceste date de pornire, desi putine, vor reusi cu siguranta sa va familiarizeze cu mecanismele de
initializare pentru orice firma.
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Prima lansare in executie

Primul contact cu WinMENTOR!

Sa lasam deocamdata de-o parte datele de pornire. inainte de a porni introducerea de date, este
necesar sa faceti cunostinta cu modul de operare.

Pentru a lansa in executie unul dintre programele WinMENTOR, aveti mai multe posibilitati.

Iata doua dintre cele mai simple.

Prima:

Accezzones L
Adobe Acrobat 4.0 r
Barland Delphi 4 »
I etzcape Communicator r
StarQffice 5.2 L
Startllp

WintEMHTOR

|nternet Explorer
tS-00S Prampt

YWindows Explorer

dbd32

Brograms

b B @ L Cr (Y LY Y LY

Fawvarites ¥
Documents »
Settings ¥
Eind k
Help

Bun...

Log OFff Maniza...
Shut Crosar,..

Fe:
=
%]
3
i
ey
&
&
&

Fig. 111.1.

deplasati cursorul de mouse pe butonul "START" din stinga-jos;

apasati butonul mouse din stinga; se va deschide astfel meniul "START" (in loc de
"deplasare cursor mouse pe ...." + "apasa butonul mouse din stinga" vom folosi 1n cele ce

urmeaza, pe scurt, formularea "ClicMouse pe ....");

deplasati cursorul de mouse pe optiunea "PROGRAMS"; se va deschide astfel meniul
"PROGRAMS'". Printre optiunile acestui meniu se gaseste si optiunea “WinMENTOR?”;

deplasati cursorul de mouse pe optiunea "WINMENTOR'"; se va deschide astfel meniul
"WinMENTOR";

ClicMouse, de exemplu, pe optiunea "MENTOR";
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A doua:

Men tl:l::

Fig I11.2.

- daca pe fundalul Windows exista o iconita care desemneaza programul dorit, actionati de doua
ori ClicMouse fara pauza pe acel icon (in loc de "actionati de doua ori ClicMouse fara pauza pe
..." vom folosi, pe scurt, formularea "DubluClicMouse pe ...").

Alegeti una dintre solutiile prezentate si veti lua cunostinta cu prima macheta WinMENTOR.

O macheta este o fereastra care contine butoane si cAimpuri de date:

* campurile de date apar ca zone de macheta colorate distinct sau inscriptionate cu text, In
care se pot introduce date - litere sau cifre;

* butoanele au forme diverse In cadrul machetelor si fie permit alegerea unei optiuni dintr-o
lista, fie declanseaza "ceva" (o anumita procedura).

Macheta de intrare va cere numele utilizatorului si parola de acces. Pentru inceput utilizatorul
este deja specificat ("MASTER") si nu trebuie decat sa tastati "1" In campul "PAROLA". Dupa
introducerea parolei tastati “ENTER” pentru confirmare. in cazul in care parola este gresita sau nu
se potriveste cu numele utilizatorului (fiecare utilizator cu parola lui!) macheta dispare si este
necesar sa relansati programul.

WIinMENTOR

INFOMENTOR & TH IMYEST

Copyright O 3 R =
WARE
winmentar. ro
Utilizator Master W o
Parola | ?"

Fig. TIL.3.

Deschid OPERATOR.DE

{ w Z200Z007

Daca parola a fost corecta, programul este pregatit pentru lucru.

In partea din dreapta-jos puteti citi numele variantei instalate.

Warianta Extins retea [baza]

7:55 PM

Fig. 111.4.
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In partea de sus a ecranului puteti citi, pe bara de titlu, sesiunea de lucru, denumirea firmei
curente, luna curenta pentru aceasta firma si numele utilizatorului curent. Tot pe bara de titlu, In
partea centrala, este afisata luna pentru care se introduc datele - denumita luna de lucru. Luna
curenta poate fi diferita de luna de lucru, ea reprezentand prima luna care nu a fost inchisa.

Astfel, WinMENTOR ofera posibilitatea de a lucra in paralel pe mai multe luni calendaristice.

DATE - Exemplu 5BL f lanuane 2001 - utilizator: Master Luna lucru : lanuarie 2001

Fig. IIL.5.

Programul WINMENTOR are doua sesiuni de lucru: sesiunea de introducere a datelor si
sesiunea de vizualizare si tiparire liste. La pornirea programului sesiunea implicita este cea de
introducere a datelor, denumita pe scurt “DATE”. Trecerea de la o sesiune la cealaltd se face cu
ajutorul butonului aflat pe bara cu butoane rapide in partea dreapta (din figura I11.6).

m Liste

Figura II1.6

Odata cu schimbarea sesiunii se schimba si numele butonului. De fiecare data butonul indica
sesiunea In care se va intra in momentul in care faceti Clic pe el.

Singura zona de ecran in care puteti actiona ramane zona superioara aflata imediat sub bara de
titlu: bara de meniu principal si bara cu butoane rapide.

Meniul principal permite alegerea unuia din cele sase module in care doriti sa lucrati (vezi fig.
I11.7). Fiecare modul are propriul sau meniu si poate fi actionat fie prin ClicMouse pe o optiune,
fie prin apasarea tastei functionale “F10” (randul de sus de pe tastatural). Fiecare optiune din
meniu, la ClicMouse sau la apasarea tastei “ENTER”, va produce aparitia unui meniu secundar
(submeniu) sau, daca nu existai un submeniu pentru optiunea aleasa, lansarea unei actiuni
concrete.

... DATE - Demo SRL / Ianuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : Ianuarie 2001

. v
MENTOR SERVICE _|__SALARI | _PRODUCTIE |__EXPERT | _ SATELIT WinMENTOR
Diverse MNomenclatoare Intrari  Interne  lesii  Imobilizari  Trezorerie  Contabile Help
PEY Y XF1 1IN XIFED » o G
Fig. IT1.7.

Butoanele de pe bara de butoane rapide pot fi actionate prin ClicMouse. Daca la apasarea acestor
butoane se deschide un submeniu, puteti alege optiunea dorita folosind sagetile de pe tastatura
sau ClicMouse.

Trebuie specificat de la inceput ca toate optiunile din bara de butoane se gasesc si in meniul
principal, astfel Incit nu este absolut necesar sa folositi aceste butoane. Puteti foarte bine, pana
va familiarizati cu programele, sa folositi doar meniul principal.

IMPORTANT:
Majoritatea programelor Windows impun utilizarea intensa a mouse-ului.

Avand 1n vedere specificul programului, cele mai multe date implica utilizarea exclusiva a
tastaturii (denumiri, numere, calcule, etc).

Noutatea introdusa de WinMENTOR consta in faptul ca in majoritatea cazurilor se poate folosi
exclusiv tastatura pentru introducerea datelor si interogarea bazei de date. In acest scop au fost
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create controale noi, mai sensibile la lucrul din tastatura, accesibile prin shortcut, cu litera de
shortcut marcata prin culoarea rosie (shortcut inseamna “scurtiturd” si desemneaza posibilitatea
de acces la un control prin apasarea tastei “ALT” simultan cu un caracter).

lesirea din program

Daca v-ati hotarit sa folositi meniul principal, atunci va trebui sa procedati astfel:
» tastati “F10”; zona primei optiuni din meniu ("DIVERSE");
» tastati “ENTER”; (verificati daca s-a deschis submeniul optiunii "DIVERSE"D);

» folosind sagetile de pe tastaturd, deplasati bara de alegere pe ultima optiune a
submeniului, denumita "IESIRE";

= apasati tasta “ENTER”.

Pentru a intelege folosul barei de butoane rapide, este de explicat ca iesirea din program se
poate face si pe un drum mai scurt, prin ClicMouse pe butonul cel mai din dreapta, care are
desenat pe el, in mod sugestiv, o usal

HE=
Fig. I11.8.

Odata cu trecerea timpului, pe masura ce va veti familiariza cu programul, veti observa ca acelasi
efect poate fi obtinut pe mai multe cai. Ramane la latitudinea dumneavoastra sa alegeti calea care
va este la indemanal

(Ar fi, oare, prea mult s4 va mai spunem cd puteti iesi din program tastind Alt-X?)

Am uitat OCHII!

Perechea de ochi de pe ecran nu face decit sa urmareasca pozitia cursorului de mouse pe ecran.

Daca aveti senzatia ca cineva va fixeaza insistent cu privirea, faceti ClicMouse pe ochisori...Vor
avea bunul simt sa dispara!

L ]

Fig. TI1.9.
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IV. Inregistrarea datelor initiale

4.1. Crearea unei noi firme - DEMO SRL

Sa pornim la drum cu datele firmeil!

Introducerea datelor de pornire cuprinde, in mod firesc, doua etape:

= crearea nomenclatoarelor: planul de conturi, clienti si furnizori, personal angajat, gestiuni,
articole de stoc, etc;

* descrierea soldurilor.
Un nomenclator reprezinta o serie de inregistrari de aceeasi natura. Nomenclatorul de parteneri

cuprinde toti partenerii adaugati din lista de parteneri ai firmei, nomenclatorul de personal
cuprinde toti angajatii firmei Inregistrati In decursul timpului In program, etc.

Modul de functionare introdus de WinMENTOR permite insa, pe langa traseul descris mai sus,
o cale mai dinamica, In sensul ca dezvoltarea nomenclatoarelor poate fi facuta pe masura
introducerii  soldurilor (cu alte cuvinte, nu este necesara descrierea In prealabil a
nomenclatoarelor in cauza).

Pe parcursul introducerii datelor initiale vom Invata cum pot fi introduse si pozitii noi in
nomenclatoare.

Initializarile se fac din modulul "SERVICE", asa incit va trebui sa lansati in executie acest modul.

Pe bara de titlu este scris acum:

DATE - Exemplu SRL / lanuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : lanuarie 2001

- ra
MENTOR SERVICE SALARI | PRODUCTIE | EXPERT | SATELIT WinMENTOR

Diverse Initializare HRecuperare Awarie Inchidere Fuzionari Converzie Help

‘|® Firma #E' L—E_b @ Wl ‘ ’ Luna : & &

Fig. IV.1.1.

Se poate deduce cu usurintd ca utilizatorul "MASTER" foloseste modulul "SERVICE" pentru a
introduce date in firma "EXEMPLU SRL" la luna "TANUARIE 2001".

Deoarece ne-am propus introducerea datelor initiale n firma "DEMO SRL", va trebui sa creem o
firma noua. Dupa aceea, odata firma “DEMO SRL” creata, va fi necesara doar alegerea ei din lista
de firme. De mentionat cA WInNMENTOR memoreaza firma de lucru pentru fiecare utilizator in
parte, astfel incat la intrarea in program va fi selectata ultima firma cu care ati lucrat in sesiunea
precedentd. Daca va intereseaza o limita a numarului de firme In lista firmelor pe care le puteti
gestiona cu programul, atunci considerati-l infinit (practic e mai mic decat infinit, dar are prea
multe zerouri pentru a merita sa va ingrijoratil).

Din meniul principal, alegeti optiunea "DIVERSE", apoi "ALEGERE FIRMA CURENTA" (sau puteti
apasa butonul "FIRMA" din bara de butoane folosind ClicMouse. Ca efect, pe ecran va aparea o
macheta speciala, denumita in continuare "LISTA DE ALEGERE".

Majoritatea optiunilor WInMENTOR au ca rezolvare o alegere dintr-o lista de posibilitati, lista
care reprezinta datele deja introduse intr-un nomenclator.
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Alegerile se vor face similar 1n toate cazurile, astfel incat explicatiile pe care le vom da in ceea ce
priveste functionarea "LISTEI DE ALEGERE" in nomenclatorul de firme vor fi valabile si in cazul
celorlalte nomenclatoare.

Ce se poate face cu o lista de alegere?

Se poate selecta o inregistrare introdusa anterior.

Esc Alege firma curenta:

Denumire Prescurtat

ld Exemplu SKEL EXEMPLU

e

Adaug Detalii

Fig. IV.1.2.

Si in aceasta macheta, in partea de sus, exista o bara de titlu care descrie actiunea in curs.

Daca apasati “ESC” din tastatura, se considera ca ati abandonat selectarea si macheta dispare de
pe ecran. Acelasi efect este produs de ClicMouse pe butonul machetei pe care scrie "ESC".

Alte posibilitati sunt:

cautarea unei anumite linii in lista; daca ati gasit ceea ce cautati, alegerea se considera
acceptata daca tastati “ENTER” sau la DubluClicMouse pe inregistrarea aleasa;

adaugarea unei linii noi 1n listd In cazul in care inregistrarea dorita nu a fost inca
introdusa;

vizualizarea de detalii ale inregistrarii selectate. Puteti "intra" in macheta de detalii fie
pentru a reciti datele deja introduse, fie pentru a modifica o parte din ele.

Cautarea efectiva poate fi facuta in doua feluri:

Pentru

folosind sagetile sus/jos de pe tastatura, eventual Home/End/PageUp/PageDown pentru
deplasare mai rapida in lista;

pentru listele lungi, puteti scrie la tastatura denumirea cautati; pe masurd ce apasati
tastele, WINMENTOR selecteazi linia care seamana cel mai bine cu grupul de caractere
deja tastat (acest grup de caractere va fi afisat in capul primei coloane, pe fond inchis la
culoare, 1n loc de denumire coloana); combinand acest mod de cautare cu deplasarea din
sagetile tastaturii sus/jos veti putea identifica rapid pozitia dorita.

adaugarea unei Inregistrari noi, puteti folosi butonul din stinga-jos (pe care scrie

"ADAUG"). Puteti apasa in acest scop si combinatia “ALT-A” (litera “A” din eticheta butonului este
de culoare rosie si reprezinta un shortcut).

In cazul actionarii butonului de adaugare, pe ecran va aparea macheta de adaugare a datelor.

Pentru

a efectua modificari asupra unei inregistrari selectate In lista, sau pentru a vizualiza detalii

privind inregistrarea selectata, puteti folosi butonul din dreapta-jos (pe care scrie "DETALII").
Puteti folosi in acest scop si shortcut “ALT-D”. In cazul actionarii butonului de detalii, pe ecran va
aparea macheta de modificare a datelor.

Sa aplicam concret aceste noi cunostinte!
In urma selectarii optiunii "ALEGERE FIRMA CURENTA" pe ecran va fi afisata lista de alegere

pentru

nomenclatorul de firme gestionate de catre WInMENTOR. Fiind la inceputul lucrului cu

programul, lista firmelor nu este prea bogata. Ea contine doar firma “EXEMPLU SRL”, instalata
automat odata cu programul. In acest caz cautarea este de prisos, astfel incat este usor de hotarat
pasul urmator: adaugarea unei firme noi, si anume firma “DEMO SRL”.
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In oricare din modurile descrise mai sus se va actiona butonul "ADAUG" al machetei.

Propunerea noastrd este de a incerca sa utilizati cu incredere shortcut-urile: cu alte cuvinte,
apasati “ALT-A”.

Pe ecran apare macheta de adaugare/modificare date in nomenclatorul firmelor.

MENTOR - FIRME

Firma E Salvez ;
I x R enunt LI

Date generale | Adresa I

Nr registrul comertului I

Cod fiscal I
Adresa I
L ocalitate I CP

Judet I

Hume prescurtat I [ denumire director din kentar |

Fig. IV.1.3.

Cum utilizam aceasta macheta pentru a introduce datele generale ale firmei “DEMO SRL”?

Elementele active ale acestei machete sunt de trei feluri:

= cidmp de editare (zone dreptunghiulare de culoare deschisa);

= etichetele cAmpurilor de editare (asezate in apropierea acestora);

= grup de butoane de diferite forme.
Campul de editare va permite sa furnizati informatii prin introducerea unui sir de caractere de la
tastatura. In functie de necesitati, cAimpurile de editare pot fi:

»  cidmpuri numerice (permit doar introducerea de cifre);

»  cimpuri alfanumerice (accepta orice fel de caractere, adica litere, cifre sau alte semne ce
pot fi introduse de la tastatura);

* campuri de tip data (permit introducerea datei calendaristice).

Pentru introducerea datelor in cAmpul de editare este necesara selectarea lui. Veti recunoaste un
camp selectat prin doua elemente: In interiorul lui exista o linie verticala care clipeste intermitent
(cursorul de editare), iar eticheta atasata are integral culoarea rosie (este aprinsal).

Pe macheta curenta, la intrare, cAimpul selectat este cel cu eticheta "FIRMA". Pe prima pozitie din
camp puteti observa cursorul de editare clipitor. Puteti scrie deja de la tastatura secventa "DEMO
SRL", care reprezinta numele firmei.

A mai aparut o problema! Cum puteti trece la campul urmator pentru a
continua introducerea?

Navigarea printre liniile de date ale machetelor de dialog, butoane si alte elemente ale
dialogurilor se poate face folosind tasta “TAB” pentru deplasare in urmatorul cimp si “SHIFT
TAB” pentru deplasare in cimpul anterior. Acest mod de deplasare este util atunci cind se
doreste deplasarea "pas cu pas", trecand prin toate elementele activabile ale machetei. Deoarece

V-3



: 5 ® WInMENTOR - Ghid de utilizare

nu este obligatorie completarea tuturor cimpurilor de pe macheta, ar fi utila la un moment dat
deplasarea rapida la un alt cAmp de pe ecran (de exemplu direct pe campul cu eticheta "NUME
PRESCURTAT").

Cum?

ClicMouse pe destinatia doritd sau, si mai rapid (tinind cont de faptul ca tocmai ati tastat
denumirea firmei si deci mouse-ul nu este la indemana) folosind shortcut-ul acestei linii de date,
“ALT-N” (litera “N” este rosie si reprezinta litera de comanda pentru shortcut).

Din cele explicate mai sus rezulta ca nu este absolut necesard completarea tuturor cimpurilor din
macheta. Fiti fara grija, in cazul in care completarea unor campuri se impune cu strictete,
programul nu va permite parasirea machetei fara completarea lui (ar fi absurd sa iesiti din
macheta de adaugare a firmei fara sa introduceti denumirea in campul "FIRMA", insa fara adresa

sau cod fiscal d.p.d.v. al functionarii programului se poate).

Asadar deplasati-vi pe cimpul etichetat "NUME PRESCURTAT" si introduceti aici sirul de
caractere “DEMO”. Aceasta introducere va asigurd ca, pe discul dur, directorul in care vor fi
salvate datele firmei curente va avea numele “DEMO”.

Am cam terminat descrierea firmei (daca doriti puteti "inventa" dumneavoastra valori pentru
celelalte campuri de pe macheta, dar nu e neaparat necesar!).

Ce urmeaza acum? Iata, am ajuns si la grupul de butoane al machetei, pentru ca printre cele cinci
butoane vizibile se afla unul care ne tenteaza: "SALVEZ".

Daca va tenteaza mai mult butonul "RENUNT", nu aveti decit sa-l incercati: numai ca dupa
aceasta va trebui sa reintroduceti datele curente, deoarece programul va ia in serios! Oricum,
pentru cazul in care ati apasat intAimplator acest buton, veti fi obligat sa confirmati renuntarea la
datele deja introduse intr-o macheta de mesaj care va aparea pe ecran.

Confimare.. |

MASTER.

Obiectul a fost modificat !
@ Renunti la modificarile facute ?

¢ - Q)

Fig. IV.1.4.

Daca apare pe ecran un astfel de mesaj, va trebui sa actionati unul dintre butoanele existente (fie
cu ClicMouse pe butonul dorit, fie prin shortcut).

Pentru rapiditatea operarii, In cazul in care pe ecran apare o macheta de mesaj, atunci prin
apasarea butonului din dreapta al mouse-ului se considera ca ati actionat butonul implicit aflat pe
mesaj, fara a fi nevoie sa pozitionati cursorul de mouse pe acel buton. Daca exista un singur
buton pe mesaj, atunci sigur acesta este cel implicit, in celelalte cazuri butonul implicit fiind cel
mai luminos.

Pentru a relua lucrul, ar fi de precizat ca, dupa introducerea datelor pe macheta nomenclatorului
de firme, aveti la dispozitie doua optiuni clare:

» salvarea datelor introduse (caz in care datele vor fi stocate pe disc);

* renuntarea la datele introduse (caz in care datele vor fi pierdute).
Insistenta cu care explicam functionarea acestei prime machete de introducere de date este
justificata de faptul ca, In marea lor majoritate, machetele WINMENTOR folosesc aceleasi

controale standard. Odata inteleasia functionarea lor, explicatiile necesare intelegerii celorlalte
machete vor fi mult simplificate.
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De altfel, introducerea numelui de firma si a numelui prescurtat urmate de salvarea datelor pe
disc nu poate dura - intr-un ritm normal de lucru - mai mult de 10 secunde, asa Incat va rugam sa
nu va pierdeti rabdarea!

Asadar actionati butonul "SALVEZ" pentru a definitiva introducerea.

Daca ati procedat asa, ati observat deja ca butonul "SALVEZ" a fost Inlocuit cu un buton nou,
numit "IESIRE", iar butonul "RENUNT" a fost inlocuit cu butonul "MODIFIC". In aceasta stare,
datele fiind deja salvate pe disc, posibilitatile oferite de macheta se reduc la:

= '[ESIRE" din macheta;
= '"MODIFICARE" date in macheta.

E lezire “
‘g M odific :

Fig. IV.1.5.

ATENTIE!

Aceasta stare a machetei este valabila si in cazul in care datele introduse sunt mai vechi, iar
accesul la aceasta macheta s-a facut prin actionarea butonului "DETALII" de pe lista de alegere. In
orice caz, daca datele sunt deja salvate pe disc, la intrarea In macheta de modificare nu va putea
fi modificat nici un cdmp de date pana la apasarea butonului "MODIFIC".

In aceasta situatie devine clar ca singurele posibilitati raman urmatoarele:
» fie va multumiti sa “priviti” datele de pe macheta si sa "iesiti" (macheta dispare);

» fie va hotarati sa efectuati ceva modificari, caz in care mai Intai trebuie sa apasati butonul
"MODIFIC".

"SALVEZ" sau "RENUNT". Si tot asa pana va hotarati definitiv!

Grupul de butoane din dreapta sus cuprinde in total 7 butoane si se numeste navigator. Am
explicat deja butoanele "SALVEZ", "RENUNT", "IESIRE" si "MODIFIC".

Mai raman 3 butoane mai mici, care nu au text explicativ si ca atare par a nu avea nici shortcut,
iar pe moment nici nu puteti intui la ce folosesc. Aceste butoane (cu aspect de "SAGEATA SUS",
"PLUS", "SAGEATA JOS") clarifica denumirea de navigator a grupului:

Y | 4+— Erecedent
dk | 4+— [daug
| 4+— [Mrmator

Fig. IV.1.6.

» 'SAGEATA SUS" semnifica parcurgerea listei de alegere in sus (inregistrarea care o
precede pe cea afisata pe machetd);

» 'SAGEATA JOS" semnifica parcurgerea listei de alegere in jos (inregistrarea care urmeaza
celei afisate pe macheta);

=  'PLUS" semnifici adaugarea unei noi inregistrari.
De specificat ca aceste operatiuni pot fi efectuate mai sugestiv din afara machetei, si anume din

lista de alegere. Uneori Insa este avantajos si va puteti "deplasa" intr-un sens sau altul printre
inregistrari fara a mai parasi macheta.
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Nici aceste 3 butoane n-au scapat de obsesia shortcut! Va trebui insa ca dumneavoastra sa
memorati literele de comanda ale acestora, litere care In combinatie cu tasta “ALT” vor comanda
actiunile corespunzatoare. Aceste litere au fost alese cu grija pentru a fi usor de utilizat:

» "P" de la “precedent”, pentru "SAGEATA SUS",
» 'U", de la “urmator”, pentru "SAGEATA JOS";
= "A" de la “adaug”, pentru "PLUS".

In eventualitatea ca ati uitat literele de comanda, mai ramine de utilizat varianta cu ClicMouse,
deoarece utilizarea tastei “TAB” nu va opri selectia niciodata pe aceste butoane.

Asadar ati introdus datele de identificare ale firmei si ati salvat inregistrarea pe discul dur. Daca
doriti sa faceti vreo corectie la datele introduse va trebui sa apasati "MODIFIC". Dupa efectuarea
modificarilor urmeaza in mod firesc sa apasati butonul "SALVEZ". Daca ati apasat si butonul
"SALVEZ", ar fi cazul sa parasiti aceasta macheta prin apasarea butonului "IESIRE". Am ajuns astfel
in fata listei de alegere in care se poate observa efectul adaugarii firmei “DEMO SRL”: lista
contine acum doui Inregistrari. Daca va asteptati ca noua inregistrare sa fi fost adaugata la
sfarsitul listei, atunci nu trebuie sa fiti surprinsi de faptul ca in realitate firma nou introdusa se afla
pe prima pozitie: aranjarea In lista este facuta totdeauna in ordine alfabetica.

Ezc Alege firma curenta:

Denumire Prescurtat

J Demo SRL DEMO
Exemplu SRL EXEMPLL

g K

Adaug Detali

Fig. IV.1.7.
De-abia acum puteti alege din lista firma dorita: apasati “ENTER” cind linia selectata din lista
(inchisa la culoare) este pozitionatd pe Inregistrarea dorita (in cazul nostru firma “DEMO SRL®).

Lista de alegere dispare, iar programul incepe pregatirea directorului pentru noua firma introdusa
prin copierea fisierelor necesare functionarii; aceasta activitate este sugerata In partea din stinga
jos printr-o bara de progres.

Bara de progres apare ca un dreptunghi pe ecran si sugereaza prin "umplerea" cu o culoare
distincta faptul ca activitatea in curs "progreseaza". Procentul afisat in centrul acestei bare indica
proportia in care "misiunea" a fost indeplinita.

T

Copiere : m

Fig. IV.1.8.

Deoarece ne aflam la primul contact cu aceasta firma, la terminarea copierii programul continua
cu o Intrebare fireasca: care este luna de pornire pentru aceastd firma? Va trebui sa raspundeti
afirmativ la mesajul de pe ecran care va Intreaba daca selectati acum luna si anul de pornire.
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Alege luna de pornire!

Anul IW @

_I lanuanie _|lulie

_| Februarie | August

B Hartie | Septembrie
_lAprlie | 0ctombrie
I Mai _| H oiembrie

_ I lunie _| Decembrie

Fig. IV.1.9.

Macheta afisata in scopul selectarii acestora apare pe ecran cu anul si luna de pornire initializate;
aceasta initializare a fost facuta folosind data sistemului de operare.

ATENTIE!

Alegeti corect luna si anul de pornire, deoarece, odata alese, acestea nu vor mai putea fi
schimbate. Daca anul nu este cel dorit va revine sarcina de a introduce anul corect (folosind
tastatura sau ClicMouse pe sagetile din dreapta campului de editare). Pentru selectarea lunii
dorite folositi ClicMouse pe luna corecta sau, din tastatura, apasati shortcut-ul lunii dorite (luna
respectiva "se aprinde"!) si continuati cu apasarea tastei “BARA DE SPATIU”.

Luna este selectata corect numai daca butonul radio din dreptul lunii dorite este apasat (inchis la
culoare) si denumirea lunii este de culoare rosie (aprins).

Pentru cazul nostru concret, daca anul nu este 2001, atunci scrieti in cimpul cu eticheta "ANUL"
numarul 2001; pentru selectarea lunii ianuarie apasati “ALT-I" (shortcut-ul acestei luni este "I",
singura litera de culoare rosie din cuvant!); in acest fel, Intreg cuvantul "TANUARIE" a devenit
aprins (rosu); urmeaza sa mai apasati “BARA DE SPATIU” de pe tastaturd, pentru ca butonul radio
aflat In dreptul etichetei sa devina apasat (se coloreaza).

Ce este un buton radio? Butonul radio apare pe macheta ca un patrat mic; acest "dispozitiv" are
doua stari: "apasat" sau "neapasat". Cand este in starea "apasat" butonul are o culoare inchisa; in
starea "neapasat", butonul are culoarea fundalului din macheta.

_| Februarie
M Martie

Fig. IV.1.10.

Butonul radio este folosit pentru a specifica daca o optiune este aleasa sau nu (va permite sa
"comunicati" programului daca optiunea specificata prin eticheta butonului este aleasa). In cele
mai multe cazuri se foloseste un grup de butoane radio. Grupul radio este format din mai multe
butoane radio, cu observatia ca doar un singur buton din grup poate fi la un moment dat in
starea "apasat" (in situatia de mai sus, dumneavoastra aveti obligatia de a alege luna de pornire,
doar una dintre cele 12 luni ale anulub.

Daca ati stabilit pe macheta luna si anul de pornire, urmeaza sa apasati butonul "OK" pentru
confirmare. Macheta dispare de pe ecran, urmand pregatirea directorului cu luna de pornire (nu
aveti deocamdata nimic de facut; bara de progres din stinga-jos Incepe iar sa lucreze). Veti
recunoaste faptul ca programul este gata pentru continuare dupa schimbarea textului din bara de
titlu a programului (care devine: "SERVICE - MASTER - DEMO SRL / IANUARIE 2001").
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Acum suntem pregatiti pentru a incepe introducerea datelor initiale

La pornirea unei firme noi, nomenclatoarele particulare ale firmei sunt in mod normal goale,
urmand a se completa pe masura introducerii datelor in program.

Exista insa unele exceptii. De exemplu, nomenclatorul de conturi, nomenclatorul de localitati,
unitati de masura si altele, au sanse foarte mari de a fi la fel in orice firma. In aceasta situatie,
nomenclatoarele va vor parveni deja pregatite de lucru, cu inregistrari implicite. Daca veti
constata ca o parte dintre aceste Inregistrari nu corespund firmei dumneavoastra, aveti
posibilitatea de a le modifica in ansamblu, prin stergerea Inregistrarilor de prisos, adaugarea de
inregistrari noi sau modificarea Inregistrarilor existente.

Introducerea datelor initiale se face din modulul “SERVICE”. in meniul principal al acestui modul
puteti observa optiunea "INITIALIZARE". Toate valorile de pornire ale firmei vor fi introduse
folosind optiuni ale submeniului "INITTALIZARE".

4.2. Solduri initiale in planul de conturi

Planul de conturi "vine" deja introdus. Veti putea adauga analitice noi la conturile deja existente,
veti putea adauga sintetice noi sau modifica conturi deja existente.

ATENTIE!

Modificarea planului de conturi poate afecta In unele cazuri configurarile contabile existente in:
* constantele generale si constantele utilizator;
» configurarile articolelor de stoc, ale partenerilor, personalului angajat;
» configurarea caselor si conturilor bancare;
» configurarea TVA-ului si taxelor datorate bugetului de stat.

De aceea intotdeauna cand operati modificari in planul de conturi trebuie sa aveti In vedere si
verificarea configurarilor de mai sus.

Pentru a introduce valorile soldurilor initiale existente in planul de conturi, va trebui sa alegem o
optiune din meniul principal care sa ne permita acest lucru.

Alegeti "INITIALIZARE" / "SOLD CONTURI".

DATE - Demo SHL / lanuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : lanuarne 2001

MENTOR SALARIL | PRODUCTIE| EXPERT | SATEUT

Diverze | Initializare Becuperare Awvarie Inchidere Fuzionan Conversie Help

Stocun articole 4 ’ P : . .

Shocurn valorice
Salduri Parteneri
Salduri B anci
Solduri Perzanal
S olduri Corturi

Fig. IV.2.1.

Daca ati ales optiunea "SOLD CONTURI", pe ecran va aparea o lista de cautare. Lista de cautare
are o forma asemanatoare cu lista de alegere. Diferentele dintre aspectul celor doua tipuri de liste
sunt foarte putine, iar functionarea este asemanidtoare. Vom insista In continuare asupra
asemanarilor si diferentelor dintre lista de alegere si lista de cautare, deoarece aceste doua tipuri
de machete stau la baza functionarii programelor WINMENTOR. Pentru ca explicarea
comparativa sa fie mai clara, vom ignora faptul ca deja ati facut cunostinta cu lista de alegere a
firmei curente si vom prezenta in paralel listele de alegere si de cautare pentru planul de conturi.
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Planul de conturi ==
Simbal Denurire Ti -
Cautare dupa: Ul oy £
- H 1 L ---nedefinit 4
[So A RO I =111 Copiclsoval [Posi |
R - RS Tp [=]| _ F101.m Capital subscris nevarsat Pasiv
» T, m 1 P 101.02 Capital subsgcris varzat Pasiv
Y =10 B p—— P 1] =104 Prime legate de capital Pasziv
10101 Capital aubaoiis neraraat Pasiv _| k10401 Prime de emisiune sau de aport Pasiv
B 101.02 Capital subscniz varzat Paziv 1= B 104.02 Prime de fuziune Fasiv
= 104 Prime legate de capital Pasiv I #1105 Diferente din reevaluare Pasiv
= 104.01 Prime de emisiune sau de aport Pasiv _|=108 (essr Pasiv. |7
P 104.02 Prime de fuziune Pasiv | Adaug Dretalii R
P 105 Diferente din reevaluare Pasiv
= 106 Rezerve Pasiv
P 106.01 Rezerve legale Pasiv LI
Fig. IV.2.2.

Ce au in comun aceste doua liste? Partea comuna esentiala este insiruirea inregistrarilor din
nomenclatorul de conturi. Aceasta se prezinta sub forma unui tabel (grila); fiecare rind din
aceasta grila reprezinta o inregistrare din nomenclator. Informatiile afisate pe un rand sunt:
simbolul contului, denumirea contului si tipul contului. Aceste informatii sunt suficiente pentru
identificarea corecta a unui cont. Pentru alte nomenclatoare, listele de alegere si cautare sunt
similare cu cele pentru conturi. Difera capul de tabel, in care, de la caz la caz, au fost introduse
informatiile considerate esentiale pentru identificarea unei Inregistrari din lista.

Pentru a usura cautarea, lista este aranjata in ordinea crescatoare a valorilor din prima coloana (in
cazul nostru in ordinea crescatoare a simbolurilor de cont).

Pentru a ajunge pe Inregistrarea dorita din lista, puteti folosi tastele de navigare de pe tastatura
(“SAGEATA SUS”, “SAGEATA JOS”, “HOME”, “END”, “PAGEUP”, “PAGEDOWN"),

Solutia cea mai rapida insa este cautarea in lista prin tastarea sirului de caractere dorit.

De exemplu, daca doriti sa cautati in lista planului de conturi un anumit cont, de exemplu "411 -
“CLIENTI" aveti la dispozitie posibilitatile de mai jos:
= apasati “PAGEDOWN?” de pe tastaturd pana cind pe ecran va aparea inregistrarea contului
“411”, urmeaza sa deplasati bara de selectie cu sagetile din tastatura pana va pozitionati pe
contul dorit;

* solutia rapida: incepeti sa scrieti de la tastatura simbolul contului ales (lista este aranjata in
ordinea simbolurilor de cont). Efectul apasarii tastei "4" este urmatorul: bara de selectie s-a
deplasat pe primul cont al carui simbol incepe cu "4" (si anume pe contul 401), iar pe
coloana de simbol, In capul de tabel, se afla deja scris primul caracter tastat. Daca in
continuare apasati urmatorul caracter din simbolul contului (adica "1"), textul pe titlul
coloanei devine "41", iar bara de selectie s-a deplasat deja pe primul cont al carui simbol
incepe cu grupul de caractere "41". intAmplator, primul cont din lista al carui simbol
incepe cu grupul "41" este chiar contul 411 si astfel cautarea a luat sfarsit.

OBSERVATIE:

Prin combinarea cautarii prin tastarea grupului de caractere cautat cu deplasarea din sagetile
tastaturii veti putea ajunge repede la inregistrarea cautata, indiferent cat de lunga este lista.

IMPORTANT!

Butonul "ADAUG" din lista de cautare are acelasi rol cu butonul "ADAUG" din lista de alegere.
Difera doar forma si pozitia lor in macheta. Aceeasi observatie este valabila si in cazul butonului
"DETALII".

Butonului "ESC" din lista de alegere este echivalent cu butonul "IESIRE" din lista de cautare.
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Ce aduce nou lista de cautare?

La prima vedere, singura noutate o constituie butonul "STERG". Acest buton permite stergerea
inregistrarii selectate. Atentie insa, va trebui sa va asigurati ca inregistrarea pe care o stergeti nu
este folosita nicaieri In program. Stergerea unei Inregistrari care are legatura 1n alte nomenclatoare
poate provoca Incurcaturi!

Diferenta esentiala intre cele doua tipuri de liste consta in imposibilitatea modificarii ordinii de
prezentare in cazul listei de alegere (cea mica) In timp ce lista de cautare permite modificarea
ordonarii dupa valorile oricarei coloane componente, In functie de pozitia ei in cadrul grilei.

Deoarece planul de conturi curent (al noii firme “DEMO SRL”) nu are nevoie de modificari, sa
aplicam cunostintele acumulate privitor la lista de cautare a conturilor pentru a introduce
soldurile initiale. Avand lista de cautare deschisa pe ecran, apasati tasta "HOME" pentru a reveni
pe prima inregistrare din lista, ca si cum de-abia acum ati fi deschis-o (asta pentru a sterge
urmele cautarilor de proba anterioare...).

Prima "mutare": contul 101.02 are un sold creditor de 320.000.000 lei.

» apasati de la tastaturd "SAGEATA JOS" pana cand bara de selectie va fi pozitionata pe
acest cont;

» apasati "ENTER" (aceasta fiind o lista de cautare, se deschide macheta de editare a
inregistrarii din planul de conturi);

» campul de date selectat este campul "SIMBOLUL"; recunoasteti campul selectat prin faptul
ca eticheta asociata lui este aprinsa, iar in interiorul cAmpului se observa cursorul de
editare;

* deoarece este necesarda introducerea valorii de 32.000.000 pe soldul initial creditor,
deplasati-va pe cimpul cu eticheta "2-CREDITOR"; apasati pentru aceasta shortcut-ul “ALT-
2.

)

Analitic pentru contul 101

Simbolul [02 Tip  Actv M Pasiv | Bifunc. [J Selvez | =
+
v

D enumire |Eapilal subzcris varzat
H ame | x tlonsnt J

Date generale  =0lduri & Rulaje | Desfasurarea completa a contului
L1o1
Sold initial 1 ian. | 1 Debitor 2 Creditor |:'| 01.01
[ 0 [320000000
Rulaj precedent | 3 Debitor 4 Creditor
| g | 0

Falun uzning spilzis iy oealuis

Sold initial Debitor Creditor

Debitor Creditor

Rulaj precedent

I I + Analitic nou la simbolul curent

Fig. IV.2.3.

* in acest cAmp, scrieti de la tastatura valoarea soldului;

» daca ati urmat intocmai indicatiile noastre, ati constatat ca programul nu va lasa sa scrieti
nimic in aceasta linie, afisindu-va cu insistentd o bulina galbena in care scrie "MODIFIC?";
am procedat astfel intentionat, pentru a va exemplifica mai bine faptul ca nu puteti
modifica nimic in macheta pana nu apasati butonul "MODIFIC";

" pentru a corecta aceasta situatie, treceti macheta in starea de editare apasind combinatia
de taste “ALT-M” (“M” este shortcut pentru butonul de modificare); scrieti acum 1n cimpul
de sold initial creditor valoarea dorita;

IV-10



WInMENTOR - Ghid de utilizare : E ®

» deoarece ati terminat cu modificarile pentru acest cont, urmeaza sa salvati Inregistrarea in
forma ei noua pe disc; apasati in acest scop “ALT-Z” (care actioneaza butonul "SALVEZ");

= reveniti in lista de cautare cu “ESC” sau “ALT-E”; de remarcat ca in urma salvarii datelor,
salvare comandata de actionarea butonului "SALVEZ", tasta “ESC” nu duce la abandonarea
datelor, ci doar la abandonarea vizualizarii detaliilor.

A doua "mutare" cu lista de conturi in fatd: contul 121 are un sold creditor de 125.000.000 lei.

= scrieti de la tastatura "12"; bara s-a pozitionat deja pe contul 121;

= apasati "ENTER", introduceti si acest sold,;

= de data aceasta nu mai apasati butonul "IESIRE", ci rimineti in macheta de detalii;

= contul urmator cu sold este contul 129; avem astfel ocazia sa experimentam butonul
"URMATORUL" al navigatorului (butonul cu sageata jos rosie ), care, deoarece imediat
dupa 121 urmeaza 129, ne va pozitiona dupa o singura actionare pe inregistrarea contului
129 fard a mai reveni in lista de cautare; actionati-l folosind ClicMouse sau mai bine
shortcut-ul (v4 mai amintiti? “ALT-U” de la "URMATORUL").

Introduceti similar toate soldurile initiale!

Primul contact cu rapoartele (listele) WinMENTOR

Pentru a verifica corectitudinea datelor introduse, va trebui sa parasiti modulul “SERVICE” si sa
lansati in executie modulul “MENTOR”, pentru a avea acces la liste (ar fi necesara o balanta de
verificare!).
Este foarte simplu! Toate operatiunile necesare va sunt deja cunoscute:

* intrati in modulul “MENTOR” (ClicMouse pe optiunea “MENTOR”);

»  dupi intrarea in “MENTOR” urmeaza selectarea butonului "LISTE".

Luna lucru : Ianuarie 2001

LISTE - Demo SRL ;/ Lanuarie 2001 - utilizator: Master
MEMTOR

WIinMENTOR

SERVICE | sSalaRn | PRODUCTIE | EXPERT

Unelte Stocun Mizcari Trezorerne Partenen | Contabile Diverze Tiparre Aranjare

© ¥ E 53 ¢

Balanta conkabila

-

: Reqistru jurnal »
Make kip 3
Fisa de conk
Fisa 5aH

Evolutie rulajelsolduri conturi

Planul de conkuri

Realizari pe gestiuni 4
Decont participatiune
Balanta cumulata-mai mulke firme

Declaratie T
Bilank

Configurari articole
Configurari parteneri
Configurari personal

Fig. IV.2.4.

Va aflati acum in fata ecranului special al listelor; s-a schimbat si meniul principal. Lista dorita
(balanta de verificare) se afla la optiunea de meniu "CONTABILE" asa ca, folosind ClicMouse sau
tastatura, alegeti din submeniul de la "CONTABILE" optiunea "BALANTA CONTABILA". Dupa ce
raspundeti si la intrebarile referitoare la aspectul balantei, va veti afla in fata primei liste intocmite

cu WinMENTOR.
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Balanta de verificare

Simbol Denumire Sold initial Rulaj curent -
cont cont Debit Credit Debit Credit

442 Taxa pe valoare adaugsata i] 550.000 0 o
44205 |Tw' A neexigibila a 5250.000 ] o
Totalcigsa & B2.000.000  £1.550.000 a a
Clasa &

512 Conturi curente la banci | 256.540.000 o ] o
21201 |Corturi k= banc inlei 136,540,000 1] 0 1]
512.04 |Corturi la banci in devize | 120.000.000 1] 0 1]

231 Casa 700.000 1] 0 1]
2301 |Casain el 700.000 1] 0 1]

242 Avansur de trezorerie 2100000 1] 0 1]
Totalclasa & 2549, 340.000 a a a

TOTAL GEHERAL ' 486.850.000 0 o] _|

v
L4l | o

Fig. IV.2.5.

Folositi tastatura pentru a deplasa lista astfel incat sa puteti vedea linia de total general.

Daca la totalul soldului initial exista egalitate debit-credit iar valoarea soldului este cea asteptata
(pentru firma “DEMO SRL”, daca ati respectat scenariul nostru, total sold inital trebuie sa fie
486.850.000), atunci inseamna ca ati trecut prima proba cu succes! Daca insa totalul nu
corespunde, va trebui sa cautati in lista soldul initial care nu corespunde si sa Incercati corectarea
sa (evident, din modulul “SERVICE”, la optiunea din meniu "INITIALIZARE"/"SOLD CONTURI").

Daca nu mai stiti care este drumul inapoi (pentru a iesi din "LISTE"), atunci inchideti lista si
actionati butonul “DATE”: ar trebui ca de aici sa cunoasteti drumul pana la modulul "SERVICE",
pentru ca mai avem de facut unele initializari!
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4.3. Initializare solduri Cassa/Banca

Daca ati intrat deja In modulul “SERVICE”, atunci urmeaza sa cautati optiunea de initializare
pentru banci si casa, evident, iIn meniul principal, la initializare.

Alegeti "INITIALIZARE" / "SOLDURI BANCI".

DATE - Demo SREL / lanuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : lanuarie 2001
MENTOR SALARI | PRODUCTIE | EXPERT | SATELIT
Diverse | Initializare Recuperare Avarie Inchidere Fuzionari Conversie Help

@ Stocur articole ‘ } Luna : L I ]

Stocur valorice

Solduri Parteneri

Solduri Personal

Salduri Conturi

Fig. IV.3.1.

Daca ati ales optiunea "SOLDURI BANCI", pe ecran va aparea o lista de cautare. Seamana cu lista
de cautare a conturilor, nu-i asa? Are doar mai multe coloane in grila, In rest toate vechi!

De remarcat ca toate depozitele financiare ale firmei, fie ele casse, banci sau credite, in lei sau
valuta, se afla in acelasi nomenclator.

Sa incepem cu ceea ce este mai usor: soldul de numerar In cassa, in valoare de 700.000 lei.

Deoarece cassa se afla deja introdusa in lista noastra (ne-am gandit ca orice firma are macar o
cassa In leil), nu ne ramane decat sa actionam butonul "DETALII" pentru a intra in macheta de
modificare a nomenclatorului de banci/casse.

Casa & Banca - Initializare solduri

_| Banca B Ca:za . &~
H lezire
Casza Localitate /@ M odific +
CASSA lasi — hd
Denumire  |Casa in lei Caracterizare contabila
- Caza
Filiala lasi

Mume cassa [Casza lei

Credit [Nu

Moneda Sold Lei | 700.000

Lei

Fig. IV.3.2.

Macheta "CASSA & BANCA" are, dupa cum puteti observa, citeva elemente noi pe linga grupul
de butoane de navigare din dreapta-sus sau cimpurile de editare cu etichete.

Primul control din macheta este un grup de butoane radio prin care puteti selecta optiunea
dorita: banca sau cassa. Urmatorul control este un altfel de buton! Acest tip de buton se numeste
buton de alegere, deoarece prin actionarea unui astfel de buton veti ajunge intotdeauna la o lista
de alegere atasata unui nomenclator.
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Casa Localitate
CASSA lasi [}8
Fig. IV.3.3.

In figura de mai sus puteti vedea doua butoane de alegere de pe macheta, dintre care primul este
inactiv pentru cazul in care ati selectat pe butonul radio “CASSA”. Acest tip de buton devine
aparent doar atunci cand este selectat sau cand cursorul de mouse se afla deasupra lui. In rest,
pentru a recunoaste ca aveti de-a face cu un buton de alegere, va trebui sa remarcati ceea ce are
caracteristic: textul pe doua rinduri; rindul de sus arata ca o eticheta de la campurile de editare,
iar randul de jos contine o denumire, in concordanta cu cerinta din textul etichetei.

In exemplul din figura, primul buton are eticheta "BANCA” sau “CASSA", deci permite specificarea
bancii (sau a cassei), iar textul de pe randul doi explica ce banca/cassa a fost aleasa.

Mai clar este exemplul dat de al doilea buton de alegere, care sugereaza ca localitatea aleasa este
"TASI". Sa introducem, deocamdata, in aceasta macheta doar soldul din cassa. Vom avea ocazia sa
intelegem functionarea butoanelor de alegere atunci cand vom introduce soldurile la banci.

Introduceti asadar soldul de numerar: “ALT-M” pentru a incepe modificarea, “ALT-S” va selecta
cimpul de editare etichetat "SOLD LEI", 700.000 este soldul si cu asta ati terminat introducerea.
Salvati datele pe disc ( "SALVEZ" cu “ALT-Z").

Dupa cum va aduceti aminte, singura Inregistrare din lista de banci este, deocamdata, cea pe care
tocmai am modificat-o: Cassa. Va trebui deci, cu siguranta, sa adaugam doua Inregistrari noi In
nomenclator pentru cele doua conturi bancare ale firmei “DEMO SRL”.

Daca ar fi sa aplicati cunostintele deja acumulate, pentru adaugarea unei inregistrari noi ar trebui
sa parasiti macheta, pentru a apasa butonul "ADAUG" aflat pe lista de cautare. Ce-ar fi sa utilizam
butonul rosu cu forma "PLUS" din navigator?

E lesire :
?@ M odific -

Fig. IV.3.4.

Folositi ClicMouse sau, daca va mai amintiti, ati putea recurge la shortcut-ul invizibil (care este
“ALT-A”, cu "A" de la "ADAUG"). Efectul: va aflati in fata unei inregistrari goale, care asteapta a fi
completata cu date.

Sa introducem prima inregistrare:
- cont curent in lei la BCR , nr. 2511004536, cu un sold de 136.540.000 lei.

Prima observatie: pentru aceastd Inregistrare noud, textul butoanelor de alegere din exemplul
precedent sugereaza ca nu a fost aleasa inca banca si localitatea.

Porzitionati grupul de butoane radio pe optiunea “BANCA”. Butonul de alegere "BANCA" va
permite selectarea din nomenclatorul de banci la nivel national a bancii a carei sucursala este
inregistrarea curenta. Actionati acest buton prin ClicMouse sau folosind shortcut-ul (“ALT-B”).
Efectul: aveti pentru prima data acces la o lista de alegere activata de pe o macheta de adaugare.
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Banca

2

Ezc Banci la nivel national

Simbol Denumire -
= B, Banca Agricola
BCIT Banca Comerciala “lon Tinac" _I
& BE BankCoop
[ BP BancPost
I BRCE Banca Romana de Comert E sterior
Adaug [retalii R

Fig. IV.3.5.

Cunoasteti deja modul de functionare a acestei liste: alegeti "BCR" prin deplasarea barei de
selectie pe aceasta inregistrare, apoi apasati "ENTER". Puteti observa ca, dupa disparitia de pe
ecran a listei de alegere, textul butonului a fost actualizat in conformitate cu alegerea facuta.

Alegeti 1n mod similar localitatea dorita. Ce-ar fi sa treceti la cAmpul de editare urmator folosind
“TAB”? Introduceti aici o denumire pentru identificarea ulterioara a tipului acestui cont bancar.
Daca banca are mai multe filiale in localitatea introdusa, puteti specifica in cimpul "FILIALA"
denumirea acesteia.

Introduceti 2511004536 la numarul de cont si 136.540.000 la "SOLD LEI". Deocamdata atat!

ATENTIE!

Este adevarat, toate cimpurile de pe macheta sunt completate dar, in multe cazuri, la adaugarea
unei inregistrari noi, exista campuri care au deja valori implicite. S-ar putea ca aceasta facilitate,
foarte utila pentru a creste viteza de operare, si va incurce uneori. De exemplu, pe aceastd
macheta se mai afla doua butoane de alegere despre care nu am discutat inca: "MONEDA" si
"CARACTERIZAREA CONTABILA". Dupd cum am explicat anterior, "MONEDA" este deja aleasa si
este "LEI", ceea ce este corect, insa "CARACTERIZAREA CONTABILA" (care este preluatd de la
inregistrarea precedenta) nu se potriveste cu cazul nostru.

Va trebui sa actionati acest buton de alegere pentru a selecta tipul contabil "CURENT IN LEI",
care are la baza contul 512.01. Apasati asadar butonul de caracterizare contabila. Lista de alegere
care a aparut contine si o astfel de inregistrare. De unde am stiut ca aceasta este Inregistrarea care
se refera la contul 512.01? Puteti afla si dumneavoastra ce se afla in spatele acestei inregistrari
daca va folositi de cunostintele acumulate cu privire la listele de alegere (actionati pentru aceasta
butonul "DETALII" si veti face cunostinta cu datele introduse la aceasta inregistrare).

De-abia acum puteti salva inregistrarea nou introdusa.

Urmatorul cont bancar este:

- cont curent in valuta la BCR, nr. 40510036, cu un sold de 10.000 USD, aviand un echivalent in
moneda nationala de 120.000.000 lei.

Adaugati o Inregistrare noua si introduceti aceste date; atentie la moneda si la tipul contabil (cont
curent in valuta).

Daca ati reusit sa salvati si aceasta inregistrare, Inseamna ca deja ati reusit sa adaugati si o
moneda noua (USD) In nomenclatorul de monede.
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4.4. Initializare avans spre decontare

Alegeti "INITIALIZARE" / "SOLD PERSONAL".

DATE - Demo SRHL / lanuarie 2001 - utilizator: M aster

MENTOR

SALARII

Luna lucru : lanuarie 2001

| PRODUCTIE | EXPERT | SATELIT

Diverse | Initializare Recuperare Avarie Inchidere Fuzionari Conversie Help

Stocuri articole
Stocuri valorice

EY

{ ’ Luna:. .

Solduri Partener
Solduri Banci

Solduri Personal

Solduri Conturi

Fig. IV.4.1.

Daca ati ales optiunea "SOLD PERSONAL", pe ecran va aparea, dupa cum va asteptati, o lista de
cautare goala. Sa incercim introducerea soldului de 2.100.000 lei pentru Simion Alexandru, sold

care reprezinta avans spre decontare nejustificat.

Exista o singura posibilitate: "ADAUG"!

Initializare solduri personal
e
Salvez
Hume persoana E —J &
E x R enunt -
+ -
Salduri Cnnt Mnoneda Sald lex Snld valuta =
3 |
Sold Total Lei
Fig. V4.2,

Primul control de pe macheta (il recunoasteti?) este un buton de alegere: "NUME PERSOANA?".
Navigatorul sta acolo unde v-ati obisnuit, in dreapta sus, dar deocamdata nu aveti ce sa
"SALVEZ", iar de "RENUNT" nici nu merita sa discutam. Apare un element nou pe aceasta
macheta, si anume o grila (un tabel) asemanatoare cu grila din lista de cautare (coloane si linii).

Sa pornim cu ceea ce stim deja: sa selectam din nomenclatorul de personal, folosind butonul de
alegere, persoana "SIMION ALEXANDRU". Asadar actionati butonul. Apare, dupa cum va
asteptati, lista de alegere a nomenclatorului de personal. Da, e goala, deocamdata nu a fost
adaugata nici o inregistrare; actionati "ADAUG".
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Fisa personal

Hume =i prenume Marca

- E Salvez :
|| I I Activ [Da x F enunt -

Identificare | Date generale I Plata salarii I CY I

Dromniciliul ztabil

Strad. i
1 Serne I I 2 I :
2 Numar I I I I I
(foto) Bl Sc. Et. Ap.
[brp, 110x145) I—
dublu click mouzel DE.IP Localitate

Data nasterii. 77.77.77 Telefon
Sem: e
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Strada Mr
4 Tata L] Mamal

| |
Bl o e s

6 Locul nasteni 7 Starea civila | B Casatorit Localitate e
_ | Mecazatarit I—

Fig. IV.4.3.

Si iarasi ne aflam in fata unei machete de adaugare: acelasi navigator in dreapta sus, aceleasi
cimpuri de editare cu etichete, butoane de alegere si citeva elemente noi. Nu putem trece cu
vederea elementul nou introdus de aceasta machetd. Pentru linistea noastrd, a tuturor, va
anuntam ca acest nou control este unul dintre ultimele despre care mai avem de "vorbit". Toate
machetele care vor urma contin combinatii formate din controalele deja explicate In acest ghid.

Prima pagina |  Adouapagina |

N

Controale din pagina 1

Fig. IV.4 4.

Elementul nou este setul de pagini. Problema concreta la care se cauta o rezolvare este
determinata de faptul ca, in unele situatii, numarul de controale de pe macheta este atit de mare,
incat devine imposibila incadrarea lor In ecran.

Prima pagina T A doua pagina ]

...cealalta pagina

Fig. IV.4.5.

Ideea de la care se porneste este ca informatiile pot fi grupate dupa importanta sau dupa
specificul lor si afisate pe pagini diferite. Observati ca setul de pagini Incearca sa sugereze
metoda de cautare rapida a paginilor folosita in agendele telefonice.

In situatia machetei de personal, observati cele patru pagini, denumite in titha “lDENTIFICARE”,
"DATE GENERALE", "PLATA SALARII". Pagina “IDENTIFICARE” se afla in fata paginii "DATE
GENERALE" care la rdndul ei se afla in fata paginii “PLATA SALARII”, astfel incit exista acces
deplin la campurile si butoanele pe care le contine. Daca veti incerca ClicMouse pe textul "DATE
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GENERALE", veti observa ca pagina respectiva va fi "scoasa in fata", permitand astfel accesul la
alte campuri si butoane. De remarcat ca denumirile paginilor au caractere marcate prin subliniere,
acestea jucand rol de caracter de comanda pentru shortcut. Cu alte cuvinte, daca veti apasa “ALT-
G” pagina "DATE GENERALE" va iesi in fatd, iar daca veti apasa “ALT-1” acelasi lucru se va
intampla cu pagina "IDENTIFICARE". Paginile “IDENTIFICARE” si "DATE GENERALE" cuprind
datele care se completeaza cel mai frecvent, in timp ce datele de pe pagina "PLATA SALARII"
ofera posibilitatea alegerii modului de plata a salariilor pentru fiecare persoana in parte.

Daca ati introdus numele, prenumele si marca, incepeti introducerea datelor de pe pagina
"IDENTIFICARE". Daca aceastd pagind nu este "in fatd", atunci apasati “ALT-1", dupa care
completati (din imaginatie) seria, numarul, codul numeric personal si localitatea pentru domiciliul
stabil. Pentru a putea salva fisa persoanei respective mai trebuiesc introduse, in pagina “DATE
GENERALE” cimpurile “DATA ANGAJARII“ce apar In partea centrala a paginii (vezi fig. IV.4.6).
Cele doua campuri reprezinta data primei angajari ce apare In cartea de munca a persoanei
respective (campul din partea stanga) si data angajarii in firma noastra (adica “DEMO SRL”).

Fisa personal

H ume 51 prenume Marca E Salvez -
ISimil:m IAIexandlu I 1 Activ [Da x R enunt +
-

Identificare Date generale | Plata salarii I CV I

Caracterizare contabila

Alte surse supuse impozitarii |Nu
Avanz decontare

Yechime in munca: 21 ani sl 0luni Yechime in firma: 2anisl 0luni
1 Data angajari 1.01.193 2 Data angajarn |01.01.1999
2 Intreruper I anil Iunil zile 4 Intreruperi ani I luni I zile
‘ 5 Stagiu militar IW
Perzoane aflate in intretinere + -
8 Hume Prenume Calitate Cod numeric Data nast. -
M

4]

Figura IV 4.6.

Ne-am 1intors astfel pe macheta de initializare a soldurilor de personal. Sa facem cunostinta cu
grila (tabelul) de pe macheta. De ce este necesard grila? Dupa cum ati observat deja si la grila
listelor de cautare sau alegere, numarul de coloane 1n grila este fix. Nu se cunoaste insa cate
randuri vor fi introduse: teoretic puteti introduce oricat de multe randuri intr-o grila.

Diferenta dintre grilele listelor de alegere/cautare si grilele de pe machetele de
adaugare/modificare este ordonarea. Listele de alegere/cautare sunt sortate in ordinea crescatoare
a valorilor din prima coloana, in timp ce grilele din machetele de adaugare/modificare mentin
ordinea de introducere a inregistrarilor.

De exemplu, pe o macheta de facturi exista o grila care arata exact ca liniile facturii si e necesar
ca aceste linii sa se regaseascad pe macheta in aceeasi ordine in care apar si pe factura.

Grilele din listele de cautare/alegere permit pozitionarea pe o Inregistrare prin deplasarea barei
de selectie. Bara de selectie marcheaza cite un rind intreg.

Grilele din machetele de adaugare/modificare au si ele bara de selectie, dar numai atunci cand
este interzis accesul la celulele grilei (adica inainte de apasarea butonului "MODIFIC", situatie in
care nu aveti acces nici la modificarea campurilor de editare). In rest (aici se incadreaza si situatia
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actuala de adaugare) acest nou tip de grila permite deplasarea de la o celula la alta in vederea
completarii datelor din rand sau in vederea adaugarii unui raind nou.

Saldur Cont Moneda Sold lei Sold valuta
Pl 1|542 Lei 2.100.000

Fig. IV.4.7.

Astfel, selectand grila (cu ClicMouse, “TAB” sau shortcut) va veti putea deplasa folosind sagetile
de pe tastatura de la o celula la alta, in vederea completarii datelor in grila.

Shortcut-ul grilelor apare de obicei in capul de tabel, pe prima coloana. in cazul de fata, eticheta
este "SOLDURI" cu shortcut-ul “ALT-S”.

Fig. IV.4.8.

Prin oricare metoda ati reusit sa selectati grila, veti observa ca deplasarea (folosind sagetile
stinga-dreapta de pe tastatura) de la o celula la alta pe linie va schimba aspectul celulei selectate:
in unele cazuri 1n celula apare un buton, altd data un camp de editare (cu un cursor de editare),
iar uneori pur si simplu nu aveti acces in nici un fel la modificarea valorii din celula.

Deplasati-va cu sagetile tastaturii in grila de solduri de pe macheta curenta.

In coloana "CONT" apare un buton, in coloana "MONEDA" un altul. Butoanele din grila va vor
conduce (daca apasati butonul cu ClicMouse sau "ENTER") la o lista de alegere (in cele mai multe
cazuri la o lista de alegere a unui nomenclator).

Soldur Cont Moneda Sold lei I Sold valuta -
b 1[542 Lei 2100000 0

Jenumine -

Dolar SUA

m |

ire italiene

bl

| Adaug Detali A

Fig. IV.4.9.

In coloana "SOLD LEI" apare un cimp de editare care va permite sa introduceti valoarea soldului
pentru contul si moneda alese 1n linie.

Solduri Cont Moneda Sold lei Sold valuta -
P| 1542 Lei 2100000

Fig. IV.4.10.

=

Daca moneda este "LEI", atunci cu siguranta nu aveti acces la ultima coloana denumita in capul
grilei "SOLD VALUTA" (si nici nu ar avea sens sa introduceti aici o valoare atita vreme cat soldul
este in moneda "LEI"). Daci moneda ar fi alta decat "LEI", atunci "SOLD LEI" ar reprezenta
echivalentul in lei al celulei "SOLD VALUTA".

Pentru a respecta planul, alegeti pe prima linie din grila contul "542". Moneda "LEI" este valoarea
implicita si nu mai trebuie aleasa, iar la "SOLD LEI" introduceti valoarea: 2.100.000.
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Sa ne multumim deocamdata cu atat. Vom mai discuta despre grile si in alte machete, utilizarea
acestora fiind esentiala in pachetul de programe WinMENTOR.

Incheiati actiunea de initializare a soldului de personal apasiand "SALVEZ", apoi "[ESIRE".

Vom lasa la urma rezolvarea stocurilor, asa incat urmeaza initializarea soldurilor de furnizori si
clienti.

4.5. Solduri initiale parteneri

Deoarece un client al firmei poate fi in acelasi timp si furnizor, nomenclatorul de parteneri
cuprinde atat clienti cat si furnizori. Iin aceasta situatie, initializarea soldurilor de clienti si furnizori
este tratatd unitar, diferentierea dintre cele doua categorii distincte de parteneri ficandu-se prin
contul de caracterizare a soldului.

DATE - Demo SRHL / lanuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : lanuarie 2001

MEMTOR SALARI | PRODUCTIE | EXPERT | SATELIT

Diverse | Initializare Recuperare Avarie Inchidere Fuzionari Conversie Help
Stocur articole @ Y
. . ﬁ"; L
& G} Stocuri valorice ‘ ’ i o . .

ari Parteneri

Solduri Banci
Solduri Personal
Solduri Canturi

Fig. IV.5.1.

Atat timp cat toate initializarile se fac din modulul “SERVICE”, de la "INITTALIZARE", lansati in
executie procedura de la optiunea "SOLDURI PARTENERI". Lista de cautare e goala si va trebui sa
adaugati prima inregistrare. Daca ati intrat in macheta de adaugare/modificare, sa incercam sa
introducem soldul de 15.000.000 lei pentru furnizorul “TEHNOEXPERT SRL” (cont 401). Vom avea
posibilitatea de a specifica componenta soldului (in acest caz simplificat, tot soldul provine din
factura nr. 859633 din 12.11.2000).

Initializare solduri parteneri

Partener

Sal =
---nedefinit--- % — +
-

R enunt

1 - Soldun |g - Desfas. facturi nezosite/de intocmit

o
Salduri Cant taoneda Sold lei Sold valuta | MrDoc. | Data Doc. Agent TW4 colectat| Termen Tip
M P/

| |»

Fig. IV.5.2.

Inainte de a prezenta noutatile introduse de aceasta macheta, sa incercam deocamdati alegerea
partenerului, folosind pentru aceasta butonul de alegere aflat pe prima pozitie din macheta.
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Actionati butonul de alegere "PARTENER", iar in lista de alegere (din care nu aveti deocamdata ce
alege!) actionati butonul "ADAUG". Iata si macheta nomenclatorului de parteneri. Introduceti
denumirea "TEHNOEXPERT SRL".

ATENTIE!

Identificarea ulterioara a partenerilor in listele de cautare/alegere folosind cautarea rapida prin
tastatura impune ca denumirile introduse sa nu aiba pe primele pozitii grupuri de caractere
identice. Cu alte cuvinte, daca introduceti cu consecventa la denumirea partenerului "SC" pe
prima pozitie ("SC TEHNOEXPERT SRL"), atunci in lista de cautare/alegere vor aparea constant pe
prima pozitie aceste caractere, iar cautarea rapida va va impune sa tastati denumirea partenerului
precedata de acest grup de caractere. Risipa de timp si energie, nu-i asa? Renuntati, deci, la
particula "SC" din fata!

(Aceasta observatie este valabila pentru toate denumirile din nomenclatoare care permit
identificarea ulterioara a Inregistrarilor).

Fisa partener
Z
i Salvez
D enumire partener I E +
R enunt -
Date generale |§untact I Alte informatii | Oferta / contract —J
1- Cod fiscal Sediul in localitatea Autorizatie speciala
2 |Facturare Banca Localitate Cont - +
b -
Clasa de caracterizare Caracterizare contabila  Moneda implicita Cateq.pret
------- nedefinita-----------  Partener tipic Lei === higdefinit -
Cod extern 3 - Mr. reg.comertului
Fig. IV.5.3.

Pagina "DATE GENERALE" cuprinde datele care se completeaza cel mai frecvent, In timp ce
datele de pe paginile "CONTACT" si "ALTE INFORMATII" ofera o caracterizare mai amanuntita a
partenerului in cauza iar “OFERTA / CONTRACT” cuprinde articolele existente in oferta
partenerului respectiv, precum si/sau articolele contractate de respectivul partener.

Daca ati introdus denumirea partenerului, Incepeti introducerea datelor de pe pagina "DATE
GENERALE". Daca aceasta pagina nu este "In fatd", atunci apasati “ALT-G”, dupa care completati
(din imaginatie) codul fiscal si localitatea.

Lasam deoparte “AUTORIZATIE SPECIALA” si “TIP”, importanta este introducerea bancilor la care
partenerul are cont. Modul de utilizare a grilei va este deja cunoscut.

Apasati “ALT-2” pentru a selecta grila (“TAB”, sau ClicMouse). Deplasati cursorul grilei pe coloana
“FACTURARE”, tastati “ENTER” pentru a specifica faptul ca banca ce urmeaza a fi introdusa va fi
considerata banca implicita (utilizata la listarea facturilor). Automat in coloana “LOCALITATE” este
afisata in mod implicit localitatea introdusa mai sus ca resedinta a partenerului, o puteti schimba.
Pentru introducerea bancii selectati coloana "BANCA", actionati butonul si alegeti banca dorita.
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Deplasati cursorul pe "CONT" si introduceti de la tastaturda numarul de cont al partenerului la
banca aleasa. Doriti sa introduceti si a doua banca?

Apasati butonul “SAGEATA JOS” din tastatura. Cursorul a trecut pe a doua linie, unde puteti
continua cu introducerea datelor pentru a doua banca. Puteti introduce oricat de multe inregistrari
in aceastd grila. Daca doriti sa stergeti una dintre liniile deja introduse in grila, va trebui sa
pozitionati cursorul grilei pe una din coloanele liniei In cauza, apoi sa apasati butonul "MINUS"
cu ClicMouse sau sa apasati “CTRL+DEL” din tastatura.

In cazul in care mai multe banci au fost definite ca fiind utilizate pentru facturare (edita pe factura
clientului) programul o foloseste ca atare pe prima din lista.

Sa mergem mai departe! Ce este clasa de caracterizare? Deocamdata vom lasa deoparte acest
buton de alegere, fara a evita Insa cateva explicatii necesare pentru a va satisface curiozitatea.
WInMENTOR permite impartirea (gruparea) partenerilor pe clase (tipuri). Spre exemplu, pentru
a usura cautarea in lista de parteneri (cu timpul acestia vor fi foarte multi), puteti descrie citeva
clase de caracterizare, sa zicem clasele "SRL-URI","SA-URI", "ASOCIATII FAMILIALE", "PERSOANE
FIZICE" si "ALTI PARTENERI". Cu o asemenea structura a nomenclatorului de clase, fiecare
partener ar fi in una din clasele descrise. In aceasta situatie, daca in constantele de operare a fost
stabilit ca alegerea partenerilor se va face "pe clase", la apasarea butoanelor de alegere care sunt
legate de nomenclatorul de parteneri ("CLIENT" pe factura de iesire, "FURNIZOR" pe factura de
intrare), Inainte de a aparea lista de alegere a partenerilor va aparea lista de selectare a clasei; 1n
acest fel, in momentul aparitiei pe ecran a listei de parteneri, In aceasta lista nu se vor afla decit
parteneri din clasa specificata anterior.

Acest mod de operare este valabil, de asemenea, pentru articole de stoc si gestiuni. Modul de
structurare a claselor de caracterizare tine de nevoile si perspicacitatea dumneavoastra (am
pomenit despre perspicacitate deoarece o clasificare facuta "neinspirat" mai mult incurca decat
ajuta).

Urmatorul control de pe aceasta macheti este butonul de alegere "CARACTERIZARE
CONTABILA". Valoarea acestui cAmp este implicit "PARTENER TIPIC".

Caracterizare contabila parteneri
. -~
Denumire pentru identificare H Sl J o+
A Modific
o, Medhio ) 5
Crenfiing]
Cont FURNIZOR Furnizor in avans Facturi nesozite Crediton diversi
401 409 408 462
Furnizor imobilizan  Retineri perzonal T, neex, la analiicul fiecani ZTYA, pe analiticul
404 427
IVE LT
Cont CLIENT Client in avans Facturi de intocmit  Debitori diversi
411 419 418 461
Litigii ‘ TWa neex, la analiticul fiecarui XTWA, pe analiticul

Fig. IV.5.4.

Ar trebui sa actionati acest buton pentru a ajunge la detaliile acestei caracterizari contabile. Veti
observa pe macheta care se deschide o multime de conturi, impartite in "CREDITORI" si
"DEBITORI". Aceste conturi vor fi folosite de catre WIinMENTOR in vederea intocmirii notelor
contabile automate. Modul In care programele vor folosi aceste conturi este dat de tipul de
document primar pe care este folosit partenerul cu aceastd caracterizare contabila. De exemplu,
daca se introduce tn modulul "MENTOR", la optiunea "INTRARI PE FACTURA'", o factura de la un
furnizor cu acest tip contabil, toate intrarile care nu sunt imobilizari corporale sau necorporale vor
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lucra cu contul "401" iar cele care sunt imobilizari vor lucra cu contul "404". La iesiri pe facturi,
WINMENTOR stie sa foloseasca primul cont descris la "DEBITORI", in cazul de fata "411", iar la
"[ESIRI PE AVIZE CATRE CLIENTI" va folosi "418".

Sa presupunem adaugarea primului partener incheiata, astfel Incat ar fi timpul sa lansati
binecunoscuta secventa “ALT-Z”, “ALT-E”. Daca ati procedat asa, atunci datele sunt deja salvate si
ati si iesit din macheta. In lista de alegere exista acum inregistrarea "TEHNOEXPERT SRL". Apasati
"ENTER" pentru a-l alege.

Va mai amintiti de la ce am plecat? Iata-ne din nou pe macheta de adaugare a soldurilor de
parteneri. Observati cele doua pagini etichetate "1-SOLDURI" si "2-DESFAS. FACTURI NESOSITE /
DE INTOCMIT".

La ce ajuta prima pagina pare clar; a doua pagina starneste semne de intrebare.

Daca pe grila din prima pagina a fost introdusa o linie de sold pentru un cont de furnizor de tipul
"408 -FACTURI NESOSITE", atunci in aceasta pagina, a doua, va trebui sa "desfasuram" lista
articolelor de stoc sosite pe aviz de expeditie de la furnizor, care urmeaza a fi facturate. La fel se
intampla pentru clienti de tipul "418-FACTURI DE INTOCMIT".

In rest, despre soldurile de parteneri nu mai avem prea multe de "discutat": introduceti linie de
linie In grila din pagina "SOLDURI" toate datele de pornire pentru partenerul ales, cu observatia
ca, atunci cand nu se cunoaste componenta soldului pentru un partener, numarul si data
documentului pot sa lipseasca, iar valoarea soldului sa se refere la intreaga suma din fisa
partenerului respectiv.

Coloana "SOLD VALUTA" va fi completatd numai dacid moneda este altceva decat "LEI", iar
coloana "AGENT" este accesibila numai pentru solduri de clienti si se refera la agentul care a
facilitat vanzarea.

Adaugati o inregistrare noua In acelasi fel pentru clientul "STAR SRL", care datoreaza firmei
62.000.000 lei proveniti din factura nr. 6589751 din 15.12.2000 (e clar ca veti alege contul "411" in
grild).

4.6. Stocuri initiale cu evidenta valorica

Sa ne amintim problema inainte de a cauta rezolvarea!

Gestiunea "MAGAZIN" are In sold marfa la pret de amanunt in valoare de 3.050.000 Ilei,
inregistrata doar valoric, valoarea la pret de vinzare cu amanuntul incluzand :

= adaosul comercial in valoare de 432.000 lei
* TVA neexigibil 19% in valoare de 418.000 lei

- : DATE - Demo SRL ;/ Ianuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : Ianuarie 2001

MEMTOR SALARIL | PRODUCTIE | EXPERT | SATELIT
Diverse | Initializare Recuperare Avarie Inchidere Fuzionari Help

Stocuri articole { ’ Luna : e ®

Stocuri valorice

Solduri Parkeneri
Solduri Banci
Solduri Persanal
Solduri Conkuri

Fig. IV.6.1.

Alegeti din meniu "INITIALIZARE" / "STOCURI VALORICE". Din lista de cautare actionati
"ADAUG". Veti observa o macheta care nu va mai poate sperial Dimpotriva, ea v-a devenit chiar
familiara: acelasi grup de butoane pentru navigare, tot un buton de alegere la Inceput, iarasi o
grila cu eticheta aferenta din coltul stinga sus!
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Initializare stocuri valorice

Ed
G estiune E Salvez
---nedefinita--- +
-
o =
Solduri Cont TYA [%] | Val. Sold Inreg. |Val.5old Achiz. | ~
I |

Sold Total Lei

Fig. IV.6.2.

E adevarat, grila are alte coloane, dar asta nu mai sperie pe nimeni!

Vor fi si aici cateva lucruri de explicat, dar nu prea mult privitor la macheta in cauza; vom discuta
mai mult despre gestiuni si caracterizarea contabila a articolelor de stoc.

$a incepem cu gestiunile

Apasati asadar butonul de alegere a gestiunii (poate cu “ALT-G”?). In lista de cautare veti observa
doua inregistrari deja introduse. Inregistrarea "---NEDEFINITA----" apare implicit in mai multe liste
de alegere, logica existentei acestei inregistrari tinind atat de necesititi de operare ulterioare cat
si de considerente tehnice cu care nu va vom plictisi acum. Ratiunea existentei Inregistrarii
"DEPOZIT CENTRAL" este ca orice firma are musai macar o gestiune! Daca nu aveti in firma nici
0 gestiune careia s i se potriveasca aceastd denumire, atunci n-aveti decit sa modificati aceasta
inregistrare. Ar fi chiar instructiv sa procedam asa, pentru ca in lista de gestiuni a firmei “DEMO
SRL” nu exista nici o gestiune cu acest nume. Apasati asadar, sa zicem, DubluClicMouse pe
aceasta inregistrare (ceea ce este echivalent cu deplasarea barei de selectie pe inregistrare si
apasarea butonului "DETALII").

Aveti in fata macheta de adaugare/modificare atasata nomenclatorului de gestiuni. Apasati
"MODIFIC" pentru a anunta programul ca urmeaza sa efectuati modificari asupra inregistrarii
curente. Inlocuiti acum denumirea gestiunii "DEPOZIT CENTRAL' cu "MAGAZIN". Salvati
inregistrarea si iesiti din macheta. Dupa cum va asteptati, s-a schimbat si lista de alegere a
gestiunii. Apasati "ENTER" (sau DubluClicMouse) pe inregistrarea "MAGAZIN". Gata, am ales
gestiuneal

FISA Gestiune

D enumire gestiune Simbol E Salvez J :
|Magazin [Magazin x R enunt -
Adreza [Str. Meptun nr.25 Claza de caracterizare

---nedefinita---
Telefon |21 7563
Localitatea Activitatea
lasi Comert en detail
G estionar Cont implicit
Mihalache Dorin Marfa in magazin [valoric]
S atelitul de care apartine Categorie de pret
Baza ---nedefinit---
Fig. IV.6.3.
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Sa trecem la grila

Aici mai existda o singura problema majora care trebuie explicata pe larg, si anume problema
tipului contabil. in datele initiale se vorbeste despre marfa la pret de amanunt, deci cu TVA
neexigibil si diferente de pret incluse. Va trebui sa reusim sa "inghesuim" intr-o singura coloana
(denumita "CONT") o multime de informatii cum ar fi: contul de stoc (371.02), contul de diferente
de pret (378.02), faptul ca are TVA neexigibil pe toata valoarea, faptul ca Inregistrarea se va face
global valoric si ar mai fi si altele. Acest lucru este posibil folosind si la stocuri o Inregistrare care
sa contind aceste informatii referitoare la caracterizarea contabild, asa cum la parteneri am folosit
tipul "PARTENER TIPIC" care "ducea in spate" o multime de informatii contabile.

Saldur Cont TYA (%] | ¥al Sold Inreq. |Yal Sold Achiz. | +)
P| 1 |Malfa in magazin [valoric] 013 3.050.000 2.200.000|

Ezc Caracterizare articole

Denimire -
Marfa depaozit walaric
| 4 Marfa in magazin [(valonic)
Sold Total 3.050.000 Lei
| Adaug Detali R I
Fig. IV.6.4.

$a intram n amanunte

Apasati butonul din coloana "CONT". Lista de alegere care s-a deschis cuprinde doua inregistrari
(va putem informa ca exista introduse o multime de caracterizari contabile pentru stocuri, dar
numai acestea doua raspund cerintei de Inregistrare global valorica). Pozitionati-va pe
inregistrarea "MARFA IN MAGAZIN (VALORIC)". Actionati butonul "DETALII" pentru a obtine mai
multe informatii. In aceasta macheta veti putea intelege modul in care WIinMENTOR reuseste
realizarea automata a inregistrarilor contabile. Pe prima linie, nimic spectaculos, doar denumirea
pentru identificare, care apare In lista de alegere. Mai jos, pe prima pagina din setul de pagini,
vedeti o serie de 7 conturi, dintre care unul pare mai important de vreme ce "sta in frunte"!

Caracterizare contabila articole

lezire
D enumire pentru identificare H L
A W odific -
==

Conturi utilizate | Date generale |

1 Cont reprezentativ

371.02 2 Diferente 3 Cheltuieli 4 Venituri
378.02 607 707
5 Marire stoc 6 Diminuare stoc T Chelt. TVA diminuari
707 607 635
& - Diverse

Descarcare de gestiune la iezirea din firma? Da

Inregistran zuplimentare de incarcare/descarcare cont diferente la vanzare | 7

¥a apare in jurnalul de cumparari pentru activitatea de baza Da

Fig. 1V.6.5.
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Contul reprezentativ este contul de stoc atasat caracterizarii contabile. Celelalte 6 conturi sunt
utilizate dupa nevoi, la Inregistrari contabile automate specifice fiecarei machete in care lucreaza.
Foarte importante sunt si informatiile din pagina "DATE GENERALE".

Apasati “ALT-T” pentru a schimba pagina. Primul element din pagina a doua este o boxa de
raspuns: avand in vedere datele problemei (valoare cu amanuntul) este clar ca raspunsul "DA" la
intrebarea "CONTINE DIFERENTE DE PRET?" este corect.

Caracterizare contabila ariicole

D enumire pentru identificare |Marfa in magazin [valolc)

Conturi utilizate T ‘Date generale: ]

Faormarea pretului de inregistrare contakila

: : _lnu are !
Contine diferente de pret [Da TVA neexigibil M pe toata valoarea

_| numai pe adaoe

La analiticul fiecarui 3TYA,
TY¥A neexigibil pe analiticul

Metoda de gestiune _| FIFD - primul intrat, primul iezit
_ILIFD - ultimul intrat, primul iesit
_| PMP - pret mediu ponderat
_IIDS - identificare specifica
B YALORIC - fara evidenta canlitativa

Fig. IV.6.6.

Mai departe, daca include diferente de pret, atunci se poate specifica corect si modul de aplicare
a procentului de TVA neexigibil in grupul de butoane radio cu eticheta "TVA NEEXIGIBIL": "NU
ARE" TVA neexigibil, are TVA neexigibil "PE TOATA VALOAREA'", sau "NUMAI PE ADAOS".
Apasarea butonului radio "PE TOATA VALOAREA" ne satisface asa inciat, deoarece nu ne
propunem sa raspundem 1n acest ghid la toate intrebarile, vom trece la metoda de gestiune:
WInMENTOR rccunoaste si trateaza automat stocurile cu metoda aleasid la caracterizarea
contabila a stocului.

In cazul nostru, fiind vorba despre stocuri inregistrate global valoric, alegerea de pe macheta ne
satisface.

ATENTIE:

Daca ati urmat intocmai indrumarile noastre, atunci tot ceea am realizat in aceasti macheti este o
asigurare ca alegerea "MARFA IN MAGAZIN (VALORIC)" satisface conditiile impuse de problema.
De altfel, nici nu am apasat butonul "MODIFIC", pentru ca nu am avut In vedere schimbarea
vreunui cimp de pe macheta. Cu alte cuvinte, "am venit, am vazut, am plecat"!

Iesiti din macheta si alegeti aceasta Inregistrare pe grila. Ar mai trebui sa alegeti procentul de
TVA, iar despre valorile de inregistrare si achizitie ar mai trebui discutat putin. Valoarea de
inregistrare va fi, in cazul nostru, valoarea cu tot cu adaos comercial si TVA neexigibil, adica
3.050.000. Valoarea de achizitie se obtine "dand jos" din valoarea de Inregistrare adaosul
comercial (diferentele de pret) si TVA-ul neexigibil, adica 3.050.000 - 432.000 - 418.000 =
2.200.000 lei.

Scrieti valorile corecte In coloanele corespunzatoare si puteti salva si aceasta inregistrare.
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4.7. Stocuri initiale cu evidenta cantitativ valorica

Am ajuns la ultimul capitol al initializarii: stocuri inregistrate cantitativ valoric.

Alegeti din meniu "INITIALIZARE" / "STOCURI ARTICOLE". Denumirea "ARTICOLE" pe care noi o
vom folosi cu consecventa este justificata de faptul ca, atunci cand discutam despre stocuri la
modul general, nu se poate folosi nici una dintre denumirile clasice cunoscute: marfa, materiale,
produse, etc. "ARTICOLE" se refera la orice fel de stocuri, indiferent de Incadrarea lor contabila.

Lista de cautare care apare ca rezultat al alegerii optiunii mentionate mai sus cuprinde toate
articolele la care a fost deja introdus stocul de pornire si In cazul de fata este, evident, goala.
Apasati asadar "ADAUG".

Preluare stocuri initiale
Articol Salvez =
---nedefinit--- g —-J ap
H enunt -
—— Atribute —J
1 - ——-nedefimt--- 2 - —-nedefimt--- 3 - —-nedefimt---
Nedefinit J Hedefinit J Nedefinit J
+ -
Shoc G estiune Tip contabil Data intr. |Pret Achiz. |Pret Inreg. | Expira la Furnizor PMaz |Proc| Stoc | &
b L
Stoc in firma | Buc
Fig. IV.7.1.

La fel ca la celelalte initializari, pe prima pozitie se afla un buton de alegere. Apasati shortcut-ul
“ALT-O” sau ClicMouse pe acest buton.

S-ar putea sa va puneti intrebarea "de ce shortcut-ul la articole nu este “A“?”. Da, ar fi firesc sa fie
"A", dar, avand In vedere faptul ca pe o macheta doua controale nu pot avea acelasi shortcut,
aceasta litera a fost deja folosita pentru butonul "+" aflat In navigator, buton care permite
adaugarea unei Inregistrari noi!

in lista de alegere a articolelor observati, ca si la alte nomenclatoare, o inregistrare denumita "---
NEDEFINIT---". Pe parcursul utilizarii programelor veti constata singuri la ce foloseste.
Deocamdata apasati binecunoscutul "ADAUG".

Sunteti in fata machetei care permite descrierea articolelor de stoc. Cursorul clipitor din linia de
editare etichetata "DENUMIRE" va anunta ca acest camp este selectat si ca puteti introduce deja
denumirea articolului de stoc.
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Articole de stoc

D enumire I

E Salvez
X o

s
&+
5 o

Date generale |Alte caracteristici | Preturi diverse | Cateq. discuuntl

Clasa de caracterizare UM stocare Cod extern I
Buc:
Tip inzeriere | M - fara serie
_| - serie pe bucata
_| - zerie pe lot

Tip articol B- stoc |- serviciu

Atribute de caracterizare stocuri Atsibut 1 Atribut 2 Atribut 3

---nedefinit--- -—-nedefint-—- ---nedefinmt---

Date de inregistrare implicite 4 - Tip contabil 5 - Gestiune B - Locatie
—-nedefinit--- —nedefinita— ?
L P M S
E{:::z;::; Termen plata I_ zile
Fig. IV.7.2.

Urmatoarele date despre articol vor fi introduse in paginile "DATE GENERALE" si "ALTE
CARACTERISTICI" aflate in setul de pagini al machetei. Ne vom concentra deocamdata asupra
paginii "DATE GENERALE", al carei shortcut este “ALT-G”.

Primul element din aceasta pagina este butonul de alegere "CLASA DE CARACTERIZARE'".
Explicatiile referitoare la aceasta informatie sunt cele de la clasele de caracterizare a partenerilor
despre care am vorbit deja la "INITIALIZARE SOLDURI PARTENERI".

Deoarece structura claselor de caracterizare implica o analizi ampla din partea dumneavoastra,
vom "ignora” deocamdata acest buton. De mentionat ca Incadrarea pe clase va putea fi facuta si
ulterior, in momentul 1n care veti fi stabilit strategia de impartire a articolelor firmei.

Va trebui sa alegeti neaparat unitatea de masura a articolului folosind lista de alegere atasata
butonului "UM STOCARE". Ce semnificatie are insa "STOCARE"? Orice articol are o unitate de
masurd de baza, care este impusa de modul de gestionare a stocului in cadrul firmei. Este posibil
ca aceastd unitate de masura (impusa in general de vanzari sau consumuri) sa nu corespunda cu
unitatea de masura aleasa pentru acest articol de catre furnizorul dumneavoastra.

De exemplu, sa presupunem ca firma vinde tigari pentru care unitatea a considerat ca unitatea de
masura potrivita ar fi "CARTUS". Aceasta "UM STOCARE" este dealtfel unitatea de masura in care
se va face si inventarierea. Daca furnizorul de tigari a facturat in unitatea de masura "BOX", unde
un "BOX" de tigari contine 10 "cartuse", singura posibilitate pe care o aveti In momentul receptiei
este de a efectua transformarea manual: factura e in "BOX", iar receptia trebuie sa fie In
"CARTUS".

Pentru a va usura munca de transformare dintr-o unitate de masura in alta (ca sd nu mai amintim
de erorile ce pot aparea din aceste transformari), am introdus conceptele de "UNITATE DE
MASURA PRINCIPALA" (sau de stocare) si "UNITATI DE MASURA SECUNDARE".

In exemplul de fata, "CARTUS" reprezinta unitatea de masura de stocare (deci principald), in timp
ce "BOX" reprezinta o unitate de masura secundara.
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Unitati de masura

- .
Denumire UM prnincipala IE. E J=ey J +
Tio A2 Modific | «
|

Unitati de masura zecundare:

Nr | Denumire Paritate B
1 T 1.000

-

[ UM sec = Pantate x UM pnnc ]
Ex. 1 tona [Uksec] = 1000 [pantate] » Kg (UM princ)

Fig. IV.7.3.

Daca aveti curiozitatea sa intrati in detalii la Inregistrarea "KG" din lista de alegere, veti observa
ca, pe langa denumirea "KG" ca unitate principala este specificata si o unitate secundara "T"
(ton2) cu paritatea 1000. Cu alte cuvinte, inregistrarea in gestiune va fi facuta in "KG" (sa zicem
ca aceasta unitate de masurd este impusa de consumurile "la kilogram"), in timp ce factura
furnizorului va fi introdusa In tone. Trecerea de la "T" la "KG" va fi facuta de program automat,
prin ITnmultirea cantitatilor in tone cu paritatea 1000 pentru a obtine kilograme, concomitent cu
impartirea pretului la 1000. in exemplul cu tigarile, unitatea de masura "CARTUS" ar putea avea
doui unitati de masura secundare, una "BOX" cu paritatea 10 (un "BOX" = 10 "CARTUSE") si una
"PACHET" cu paritatea 0.1 (un "PACHET" = 0.1 "CARTUSE", adica o zecime). Functionarea trecerii
dintr-o unitate in alta va fi realizata direct pe machetele de introducere a documentelor primare
pentru stocuri.

Pentru cazul de fata alegeti asadar "BUC.".

Trebuie mentionat ca In nomenclatorul de articole, pe langa inregistririle obisnuite care se refera
la stocuri, exista posibilitatea de a introduce si inregistrari care vizeaza diverse servicii
"cumparate" sau "vindute". De unde aceastad necesitate? Avind In vedere faptul ca factura de
servicii nu difera cu nimic ca forma de factura de stocuri, este firesc ca introducerea datelor sa se
faca pe aceeasi macheta si in acelasi mod. Daca ne gindim la facturi de intrare, atunci deosebirea
majora intre pozitille de pe factura care reprezintd intrari de stocuri si pozitiile care reprezinta
servicii prestate In folosul firmei de catre terti este ca serviciile nu incarca stocurile si deci nu
necesita "NIR" pentru o gestiune anume. Daca la un articol veti apasa butonul radio "STOC" in
grupul radio cu eticheta "TIP ARTICOL'", atunci articolul in cauza va avea statutul de articol de
stoc; daca apasati butonul radio "SERVICIU", atunci WInMENTOR va intelege ca la alegerea
acestui articol pe o factura nu va trebui ajustat soldul unei gestiuni anume.

|| Tip articol M- stac - serviciu

Fig. IV.7 4.

Campul "COD EXTERN" nu este obligatoriu, permite specificarea unui cod special de identificare
a articolului, eventual codul dat de furnizor, codul bara, etc.

Urmatorul element este un grup radio in care puteti specifica regimul de Inseriere a articolului.
Seria pe bucata presupune ci unitatea de masura este "BUCATA" si ca atare fiecare bucata are o
serie unica (este folosita pentru evidenta articolelor de valoare mare, de exemplu pentru evidenta
marfurilor cu garantie: frigidere, televizoare, calculatoare, etc). Seria pe lot se refera la articole la
care seria este comuna pentru un intreg lot. Nu mai merita explicat ce inseamna "FARA SERIE"!

Problema urmatoare se refera la atributele articolelor de stoc. Am explicat deja ca exista
posibilitatea gruparii articolelor pe clase de caracterizare. Aceasta Incadrare nu rezolva insa toate
problemele legate de diversitatea variantelor de articole. Atributele au fost introduse pentru a
usura gestionarea articolelor caracterizate de atribute de culoare, marime, model, etc.
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Iata un exemplu concludent:

= sa luam In considerare situatia stocurilor initiale de stofa din scenariul nostru (250 m stofa
la pretul de inregistrare de 110.000 lei/m, din care 100 m stofa rosie si 150 m stofa
albastra)

* cel mai "la Indemana" ar fi sa Inregistram doua pozitii In nomenclatorul de articole, si
anume "STOFA ROSIE" si "STOFA ALBASTRA"

* propunerea noastra este ca In nomenclator sa existe o singura inregistrare cu denumirea
"STOFA", iar prin butonul de alegere "ATRIBUT 1" sa specificam "CULOARE"

= in aceasta situatie, de fiecare dati cind vom lucra in machete cu articolul "STOFA"
programul ne va intreba "CARE ESTE CULOAREA?"; in acest fel identificarea nu va fi
completa decit dupa caracterizarea completa a articolului: denumire + culoare

» daca nu v-am convins inca, iatd un exemplu "total": cum ati Inregistra un stoc de
"PANTOFI BARBATESTI GUBAN'", stiind ca exista marimile 39,40,41,42,43 si 44 toate la
acelasi pret, ca pot fi maro, negri sau gri, toate la acelasi pret?

* un calcul simplu ne arata ca ar trebui, pentru acesti pantofi care intotdeauna sosesc de la
furnizor cu acelasi pret, indiferent de marime sau culoare, sa Inregistram In nomenclatorul
de articole 6 pozitii pentru marimi, fiecare cu trei variante de culoare, in total 18 pozitii;
exemplul ar fi complet daca am considera ca exista doua modele la fiecare, cu siret si fara
siret, de asemenea la acelasi pret, caz in care ar trebui 36 de pozitii in nomenclator

* in conceptia noastra, aceasta problema s-ar rezolva elegant daca in nomenclator am
introduce o singura inregistrare cu numele "PANTOFI GUBAN", iar detalierea s-ar face prin
trei atribute, si anume: "MARIME PANTOFI", "CULOARE" si respectiv "MODEL"

= In aceasta situatie, daca:
& "MARIME PANTOFI" poate lua valorile "39", "40",..."44"
& "CULOARE" poate avea valorile "MARQO", "NEGRI", "GRI"
& "MODEL" se poate diferentia in valorile "CU SIRET" si "FARA SIRET"

atunci situatia ar fi rezolvata: la fiecare alegere de articol "PANTOFI GUBAN", alegerea ar
fi completa abia dupa specificarea unei valori din fiecare set.

OBSERVATIE:

Nu este corecta folosirea atributelor decit in cazul in care toate articolele caracterizate asfel,
indiferent de valoarea atributelor, au acelasi pret (aceeasi valoare la achizitie). Daca v-a trecut
prin gand ca veti putea inregistra "ZACUSCA LA BORCAN 400G" si "ZACUSCA LA BORCAN 800G"
la acelasi articol numim "ZACUSCA LA BORCAN" cu un atribut de "MARIME BORCAN" care si ia
valorile "400G" sau "800G", Inseamna ca explicatiile nu au fost suficient de clare! Va rugam sa
aveti mare grija: "STOFA" "ROSIE" are acelasi pret cu "STOFA" "ALBASTRA", aceste doua articole
difera doar in privinta culorii, iar "PANTOFII GUBAN", indiferent de marime, culoare sau model,
sunt toti la acelasi pret; "ZACUSCA" LA "400G" are alt pret decat cea la "800G".

Urmatoarea zona din macheta se refera la valori implicite ale articolului curent. Nici una dintre
aceste date nu este obligatorie, in schimb toate sunt foarte utile in timpul lucrului, deoarece
folosesc la initializarea campurilor din machetele de introducere a documentelor primare, unde
este necesara alegerea unui tip contabil si a unei gestiuni. Spre exemplu, pentru un articol ales
pe o facturd de intrare, ar trebui aleasa o gestiune de intrare si un tip contabil pentru inregistrarea
in stoc; daca ati avut grija sa specificati "TIP CONTABIL IMPLICIT" si "GESTIUNEA IMPLICITA"
pentru articolul respectiv, atunci aceste valori implicite vor initializa campurile de pe receptie.

ATENTIE:

Faptul ca initializarea receptiei va fi facuta cu valorile implicite pentru tip contabil si gestiune nu
inseamna ca acestea nu vor putea fi schimbate in caz de nevoie. in scenariul nostru, gestiunea
implicita pentru toate materiile prime este "DEPOZIT MATERII PRIME", tipul contabil implicit va fi
"MATERII PRIME'", iar pentru marfa en-gros, gestiunea implicita va fi "DEPOZIT MARFURI" cu
tipul contabil "MARFA DEPOZIT".
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Pentru situatia in care "TTP ARTICOL" este "SERVICIU", atunci butonul de alegere "TIP CONTABIL
IMPLICIT" se va transforma in "CONT SERVICIU", In care veti putea descrie un cont de venituri
sau de cheltuieli, dupa cum articolul serviciu reprezinta In general o iesire sau o intrare.

Taxele asociate permit alegerea tipului de TVA iar, daca este cazul, procentul de accize sau,
eventual, alte doua taxe suplimentare (tutun/alcool, agricultura, etc).

In conformitate cu scenariul stabilit, vom incepe cu articolele din gestiunea "DEPOZIT MATERII
PRIME" in care existd materii prime in valoare de 30.060.000 lei, Inregistrate cantitativ-valoric la
pret de achizitie, cu urmatoarea desfasurare:
* 40 buc. fermoare de 50 cm la pretul de Inregistrare de 25.000 lei/bucata;
= 30 buc. fermoare de 70 cm la pretul de 27.000 lei/bucata;
= 250 m stofa la pretul de Inregistrare de 110.000 lei/m, din care 100 m stofa rosie si 150 m
stofa albastra;
= 150 bobine ata la pretul de 5.000 lei (50 bobine culoare rotie si 100 bobine culoare
neagra).

Primul articol are denumirea "FERMOAR 50 CM". La "UM STOCARE" alegeti "BUC". "TIP
ARTICOL" este initializat automat "DIVERSE" si se potriveste. Fermoarele nu au serii, asa incat si
"FARA SERIE" este corect. La "TTP CONTABIL IMPLICIT" ar fi bine sa alegeti "MATERII PRIME".
Daca doriti, din lista de alegere a tipului contabil puteti vizualiza detalii cu privire la aceasta
inregistrare. Veti cunoaste astfel conturile cu care "lucreaza" inregistrarea "MATERII PRIME" si veti
constata ca boxa de raspuns "CONTINE DIFERENTE DE PRET" este fixata pe raspunsul "NU",
ceea ce exclude si discutia despre TVA neexigibil.

Metoda de gestiune aleasa este "FIFO", ceea ce va asigura ca iesirile, la nivel de fiecare gestiune
in parte, vor fi facute In ordinea "primul intrat, primul iesit".

Daca ati ales si tipul contabil, mai ramane de stabilit si gestiunea implicita in care se stocheaza
acest articol. Daca actionati butonul de alegere a gestiunii, va trebui sa apasati "ADAUG", pentru
ca "DEPOZIT DE MATERII PRIME" nu este printre gestiunile deja introduse. Adaugati singuri
aceastd gestiune, cu observatia ca in afara de denumire, nici un cdmp de pe macheta de
adaugare/modificare atasata nomenclatorului de gestiuni nu este obligatoriu. Pretul de vanzare nu
are sens la materii prime, iar daca vreodata veti dori sa vindeti aceste stocuri, veti avea ocazia sa
specificati pe loc un eventual pret de vanzare.

Procentul de TVA cu care a fost initializata aceasta inregistrare este de 19% si este corect, iar altfel
de taxe nu se impun.

Salvati inregistrarea apasand "SALVEZ", dar nu iesiti din macheta. Aceasta deoarece puteti lansa
secventa de adaugare chiar de aici, tastaind “ALT-A” sau executand ClicMouse pe butonul "PLUS"
din navigator. Pentru macheta de articole, acest stil de lucru va asigura ca o parte dintre valorile
introduse la aceasta inregistrare se vor pastra si pentru Inregistrarile urmatoare. Daca ati adaugat
deja o inregistrare noud, se poate constata ca pentru articolul urmator nu mai trebuie specificat
inainte de salvare decat "DENUMIRE".

OBSERVATIE:

Cele doua tipuri de fermoare, de 50cm si de 70cm, au fost inregistrate ca pozitii separate In
nomenclator, fara a cadea in plasa atributelor! Aceasta deoarece lungimea fermoarelor reprezinta
un factor decisiv In stabilirea pretului si nu poate fi considerat atribut.

Dupa salvare apasati iarasi “ALT-A” pentru adaugare. De data aceasta se poate observa ca pentru
"STOFA" unitatea de masura ramasa de la articolul introdus mai devreme nu mai corespunde, asa
incat trebuie sa alegeti "UM STOCARE" potrivita: "M" (metru).

O alta noutate este ca stofa poate beneficia de atribute: exista stofa de doua culori, dar indiferent
care este culoarea, pretul este acelasi. Deci, atita vreme cat aceasta caracteristica (culoarea) nu
influenteaza pretul articolului, este de preferat folosirea atributelor, mai ales daca va imaginati ca
aceasta stofa ar putea sosi de la furnizor cu orice culoare. Apasati butonul "ATRIBUT 1" pentru a
descrie "CULOARE". Lista de alegere din nomenclatorul de atribute nu ne prea ajuta deocamdata,
asa Incat "ADAUG" In campul "DENUMIRE" introduceti "CULOARE'", iar in grila de mai jos
introduceti doua randuri: "ROSU", "ALBASTRU".
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Fig. IV.7.5.

Daca ne giandim Tnainte si la stocurile de ata, ar fi indicat sa introducem si a treia linie 1n grila, si
anume "NEGRU" (asta "ca sa nu facem doua drumuri"!).

Salvati atributul "CULOARE" actionand butonul "SALVEZ", apoi reveniti in lista de alegere a
atributelor prin butonul "IESIRE". Alegeti atributul din lista apasind "ENTER".

Rezolvarea articolului nou "BOBINA ATA" este identica cu rezolvarea de la "STOFA": au acelasi
atribut (culoare), dar atentie la unitatea de masura!

Introduceti, ca sa va luati de-o grija, si marfurile en-gros din gestiunea "DEPOZIT MARFURI"
("SACOU BARBATI MARIMEA 46", "SACOU BARBATI MARIMEA 50"); acestea nu au atribute, dar
trebuie sa alegeti corect gestiunea si tipul contabil implicit ("DEPOZIT MARFURI" cu tip contabil
"MARFA DEPOZIT").

In speranta ca "deviatia" nu a fost prea mare, sa ne intoarcem la introducerea stocurilor initiale.

Primul stoc:
- 40 buc. fermoare de 50 cm la pretul de Inregistrare de 25.000 lei/bucata.

Asadar alegeti primul articol la care trebuie introdus stocul initial: "FERMOARE 50 CM". Deoarece
acest articol nu are atribute de caracterizare, butoanele din grupul "ATRIBUTE" nu pot fi
actionate.

Selectati grila de descriere a stocurilor tastind “ALT-S”. Se observa ca pe grila au aparut datele
implicite introduse la acest articol. Specificati pretul de achizitie (25.000 lei/bucata). Coloana
"PRET INREGISTRARE" este blocata deoarece tipul contabil "MATERII PRIME' nu contine
diferente de pret. Pretul de inregistrare este setat automat, fiind acelasi cu pretul de achizitie.
Daca cunoasteti data intrarii si numele furnizorului, aveti posibilitatea de a le specifica in
coloanele corespunzatoare. Ar mai fi de introdus stocul: 40 bucati. Deoarece nu exista stocuri si
in alte gestiuni sau tipuri contabile pentru acest articol, va trebui sa salvati cu butonul "SALVEZ",
pentru a trece la noua pozitie fiind indicata folosirea adaugarii fara iesirea din macheta.

Al doilea stoc:

- 30 bucati fermoare de 70 cm la pretul de 27.000 lei/bucata.
Modul de introducere este similar.

Pentru pozitiile:

= 250 m stofa la pretul de Inregistrare de 110.000 lei/m, din care 100 m stofa rosie si 150 m
stofa albastra,

* 150 bobine ata la pretul de 5.000 lei (50 bobine culoare rosie si 100 bobine culoare
neagra),

va trebui sa adaugati o inregistrare noua 1n aceastad macheta pentru fiecare culoare in parte: stofa
rosie, stofa albastra, la fel pentru bobine ata.
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V. Inregistrarea tranzactiilor curente

Daca, parcurgind Impreuna cu noi capitolul de inregistrare a datelor initiale, v-ati acomodat cu
machetele de introducere a datelor si elementele din care se compun, vom trece acum la
fncarcarea tranzactiilor curente.

Acestea se incarca din programul "MENTOR", asa incit lansati in executie acest modul.

Tastati parola, apoi "ENTER" si pe monitor va fi afisat ecranul de lucru al modulului "MENTOR".
Daca ultima oara cind ati lucrat ati fost in firma "DEMO SRL", bara de titlu va arata ca In figura
V.1. Daca nu, selectati butonul "FIRMA" si alegeti firma "DEMO SRL". Bara de titlu va fi actualizata
imediat.

.. DATE - Demo SRL / Ianuarie 2001 - utilizator: Master Luna lucru : Ianuarie 2001 - |8 Ill

vd
MENTOR |__SALARN | PRODUCTIE |__EXPERT WInMENTOR

Diverse Momenclatoare Intrari  Interne lesiri  Imobilizari  Trezorene Contabile Help

Iv@ Fima # n ‘%*ﬁ @&*& @ luna © @ @ P Lse Hﬂl

SERVICE

SATELIT

Fig. V.1.
In figura V.1. puteti vedea, de asemenea, bara de meniu si bara de butoane rapide
corespunzatoare modulului "MENTOR".

Din cele opt optiuni ale barei de meniu, cinci se refera la incarcarea, modificarea sau stergerea a
diverse categorii de tranzactii curente din cursul unei luni. Pentru fiecare din ele exista un
corespondent in bara de butoane rapide.

Cele cinci optiuni sunt:

= Intrari;
= Interne;
= Jesiri;

= Trezorerie;
= Contabile.

In rindurile ce urmeaza vom parcurge impreuna posibilitatile oferite de utilizarea celor cinci
optiuni, urmarind scenariul descris mai jos pentru firma "DEMO SRL":

= intrari:
%  Inregistrarea unei comenzi de aprovizionare, catre furnizorul "TEXTILA SA" de
materii prime;
%  receptionarea materiilor prime comandate, de pe factura furnizorului;
%  Inregistrarea facturii de servicii transmisa de "Conel", pentru furnizarea de
energie electrica;
%  inregistrarea facturii de import a furnizorului extern "Gemini Trade" si a DVI-
ului cel Insoteste.
= interne:

% introducerea unei note de transfer intre doua gestiuni.
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= jesiri:
% inregistrarea comenzii clientului "New Fashion SRL';
% facturarea produselor catre clientul de mai sus, cu aplicarea unui discount
automat, luat in calcul datorita cantitatii facturate.
= trezorerie:
%  operatii de casa diverse, In lei;
% Inregistrarea unei plati partiale in valuta catre furnizorul "Gemini Trade", prin
intermediul extrasului de cont, primit de la "BCR";
%  operarea decontului depus de Simion Alexandru, in urma efectuarii unei
delegatii;
% regularizarea soldului din contul curent in valuta de la "Banca Romineasca",
% compensarea unei facturi de intrare cu una de iesire.
* contabile:
% introducerea sablonului notelor contabile pentru inregistrarea contabila a
statelor de plata ale societatii;

% inregistrarea notelor contabile privind statele de plata.

5.1. Intrari in stocuri

Introducerea tranzactiilor curente referitoare la intrarile In stocuri se poate face selectand
optiunea "INTRARI" din bara de meniu sau (vezi figura V.1.1.b) icon-ul corespunzator din bara de
butoane rapide.

.. : DATE - Demo SRL / Tanuarie 2001 - utilizator: Master ﬁ b
i, |
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Fig. V.1.1.

Cele doua meniuri derulante prezinta, In moduri diferite de structurare, documentele de intrare
de pe care se pot culege datele referitoare la intrarile In stocuri.

Indiferent de optiunea selectata, rezultatul va fi afisarea pe ecran a unei liste de cautare a carei
structura a fost prezentata la incarcarea soldurilor initiale in planul de conturi (vezi subcapitolul
4.2.). Selectand butonul "ADAUG" cu ajutorul mouse-ului sau tastind "ALT-A" veti putea folosi
macheta de introducere a datelor pentru documentul selectat in meniul derulant.

Dupa cum puteti observa una din optiuni, si anume "COMENZI LA FURNIZORI", nu se referd la o
intrare de articole in stoc, dar pentru ca pregateste datele pentru o ulterioara intrare a fost inclusa
in acest meniu. Va fi prima optiune tratata.

Scenariul ce urmeaza a fost gindit pentru o unitate cu profil de productie, dar cuprinde
inregistrari cu caracter general ce pot fi intalnite si In cazul altor profiluri de activitate.




WInMENTOR - Ghid de utilizare : 5 ®

5.1.1. Comenzi la furnizor

Presupunem ca ati comandat furnizorului "TEXTILA SA" in ziua de 04.01.2001 urmatoarele articole
(materii prime), la pret de catalog:

= stofa de culoare rosie - 200 m / 125.000 lei;

= stofa de culoare albastra - 150 m / 125.000 lei;

» atd de culoare rosie - 1000 buc / 5.200 lei;

= ata de culoare neagra - 500 buc / 5.200 lei.

Termenul de furnizare: 10.01.2001.

Selectati optiunea "INTRARI" din bara de meniu, iar din meniul derulant optiunea "COMANDA LA
FURNIZOR". In ecranul afisat selectati butonul "ADAUG". Pe ecran va fi afisatdi macheta de
incarcare a comenzilor care, spre deosebire de cea afisata in figura V.1.1.1., are completat
automat doar numarul documentului si moneda "LEI".

Comenzi la furnizori
Furnizor - . Y
Tentia S Comanda e 2
A Modific |
Mr.de inreg. fiscala.... B 4545448
Localitatea.... Bucurest Carnet
Judetul B Comanda
Moneda H umar | 1
lei din ziua de m_ lanuarie 2001 Anulata [MNu g |
[} 1
1) Mr Articol Atribute UM Cant Pret Yaloare Termen | &
p| 1|5tofa Rosu; il 200 125.000 2R.000.000f 10.07. 2001 |
2(5tofa Albastu; il 150 125.000 18.750.000( 10.07. 2001
3|htka Rosu; Buc 1.000 R200 R.200.000{ 10.07. 2001
4| Aka Megru; Buc R00 R.200 2600000 10.07. 2001
0 bseryatii @ - T 51.550.000 lei
Listare otal
Fig. V.1.1.1.

Pentru alegerea partenerului actionati butonul "FURNIZOR" si selectati firma "TEXTILA SA" din
lista de alegere a partenerilor.

Observatie:

Dupa selectarea furnizorului In mod obisnuit este afisata lista articolelor care pot fi aprovizionate
de la el. Sursele acestei liste sunt ofertele introduse In fisa partenerului respectiv si eventualele
documente de intrare anterioare comenzii. Deoarece noi nu am introdus oferta furnizorului si nici
o intrare de la el lista In aceasta faza nu exista.

Dupa selectia furnizorului tastati “TAB” pentru a trece la cimpul urmator.
Butonul de alegere al monedei va iesi in relief dar, pentru ca partenerul este intern, nu modificati
selectia implicita (tastati din nou "TAB" pentru a ajunge pe urmatorul control de pe macheta).

Urmatorul buton activat este "CARNET", In care exista deja selectat carnetul de documente numit
"COMANDA", furnizat odata cu programul. Pe parcursul lucrului vom observa ca, pentru aproape
toate documentele firmei, se pot defini carnete de documente prin intermediul carora
numerotarea lor se poate face automat. Este adevarat ca nimic nu ne Impiedica sa intervenim
manual asupra numarului atribuit In mod automat, dar acest lucru se poate face doar in limitele
intervalului definit pentru carnetul respectiv si al numerelor libere rimase disponibile.
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Desi nu este necesard alegerea carnetului, si aruncim o privire asupra modului de definire al
acestuia.

Tastati "ENTER" sau DubluCLICMouse asupra butonului de alegere pentru carnet de documente.

Dupa afisarea listei de alegere, in care se prezinta denumirea carnetului definit pentru comenzile
la furnizor, seria si intervalul de numere, selectati butonul "DETALII". Pe ecran va fi afisata
macheta din figura V.1.1.2.a.
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Fig. V.1.1.2.

Puteti vedea ca pentru a defini un carnet de documente trebuie sa introduceti:
= denumirea;
» simbolul (o denumire prescurtata);
» seria carnetului (care nu este obligatorie);
» primul numar din carnet (care poate avea orice valoare);
» ultimul numir din carnet (care trebuie sa fie, in mod obligatoriu, mai mare sau egal ca
anteriorul).

De asemenea, puteti solicita programului sa va atentioneze In privinta terminarii unui carnet de
documente din momentul In care au mai rimas un numar precizat de dvs. de numere libere.

Acelasi carnet de documente poate fi folosit pe mai multe machete. Spre exemplu, carnetul de
NIR va fi folosit pe toate machetele de intrare exclusiv "FACTURA LA AVIZE". Actionati
"MODIFIC" pentru a avea acces la fereastra continand lista machetelor in care va fi folosit
carnetul.

Selectati cu "ALT-L" sau cu DubluCLICMouse butonul "LISTA MACHETELOR IN CARE VA FI
FOLOSIT". Pe ecran va fi afisata fereastra din figura V.1.1.2.b.

In stinga ferestrei este afisata lista machetelor WinMENTOR, iar in dreapta lista machetelor care
folosesc respectivul carnet de documente. Trecerea unei machete dintr-o fereastra in alta se face
selectand denumirea ei, tastati apoi "ENTER" sau DubluCLICMouse.

Daca v-ati lamurit cum functioneaza, selectati butonul "IESIRE" si reveniti in ecranul din figura
V.1.1.2.a.

Selectati "RENUNT" pentru a va asigura ca n-ati “stricat” nimic, apoi "IESIRE", iar cu tasta "ESC"
reveniti Tn macheta de incarcare a comenzii catre furnizor.

Tastati "TAB" si prompterul ecranului va fi afisat in cAmpul "NUMAR" oferindu-va posibilitatea
modificarii numarului documentului atribuit automat.

Pentru a introduce data comenzii tastati din nou "TAB", pentru a va pozitiona in campul urmator.
Tastati "4" (adica ziua comenzii) si din nou "TAB".
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Prompterul se va pozitiona pe primul rind al coloanei "ARTICOLE" din grila comenzii.

Pentru a selecta articolele, din comandi, ati putea tasta "ENTER" si programul ar afisa
nomenclatorul de articole. In cazul acesta Insa, ar trebui sa deschideti nomenclatorul de articole
pentru fiecare rand din document, ceea ce este in acelasi timp obositor si plictisitor.

Prin urmare, puteti folosi o alta metoda!
Selectati butonul "+" din coltul din stanga, sus al grilei, cu CLICMouse.
Pe ecran va fi afisat nomenclatorul de articole pe care l-ati Incarcat.

Alegeti acum, rand pe rand, toate articolele din comanda. Dupa fiecare selectie lista de cautare
ramane pe ecran pentru o noua alegere. Cand ati terminat, tastati "ESC" pentru a inchide lista de
cautare.

Puteti observa ca programul a completat rindurile din coloana "ARTICOLE" conform selectiei
operate In nomenclator. In plus, in coloana "ATRIBUTE" a fost afisat semnul "?", semnalind ca
trebui sa definiti valorile atributelor pentru respectivele articole.

Pentru a reveni in grila tastati "ALT-L" si pozitionati-va pe primul rind din coloana "ATRIBUTE"
utilizand sagetile de pe tastatura sau ClicMouse pe primul rand al coloanei.

Tastati "ENTER" si programul afiseazd nomenclatorul de atribute corespunzator articolului
respectiv, pentru fiecare atribut definit la Incarcarea articolului In nomenclator. Selectati culoarea
"ROSIE". Daca nu este, adaugati-o. Acum stiti s-o faceti!

Revenind 1n grild, pozitionati-va In cAmpul "CANT" si introduceti cantitatea "200", iar in "PRET"
introduceti “125000”.

Programul calculeaza valoarea totala. "TERMENUL" va revine dumneavoastrd, dar nu este
obligatoriu.

Continuati cu restul inregistrarilor ca 1n figura V.1.1.3. In final veti obtine acelasi lucru.

Nu mai ramane decit sa salvati inregistrarea selectind butonul "SALVARE" si apoi alegeti "IESIRE"
pentru a parasi documentul.

Veti observa, fara indoiala, ca lista de cautare contine acum inregistrarea introdusa (vezi figura
V.1.1.3).

Cautare dupa: _ .B @ a_. E

|Parlenel j Adaug  Detali  Sterg  lesie
Obs Anulat

r

Localitate | MNr. Document
Bucuresh

[ Textila SA 51.550.000 e

Fig. V.1.1.3.
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5.1.2. Intrari pe factura
In urma comenzii pe care ati facut-o furnizorului "TEXTILA SA", primiti conform facturii 4520121
din data de 7.01.2001, urmatoarele articole:

= ata de culoare rosie - 1000 buc / 5.200 lei;

* ata de culoare neagra - 500 buc / 5.200 lei;

= stofd de culoare rosie - 200 m / 125.000 lei;

» stofa de culoare albastra - 150 m / 125.000 lei.
In plus, conform unei intelegeri anterioare neinregistrate, primiti si 500 buc. fermoare de 70 cm la
24.000 lei.

Data scadenta a platii facturii este 30.01.2001, penalizarile de Intarziere fiind de 2% din valoarea
facturii pentru fiecare zi de intarziere.

Selectati optiunea "INTRARI PE FACTURA" sau "..FACTURI", din meniul derulant al optiunii
"INTRARI".

Dupa selectarea butonului "ADAUG" 1n lista de cautare, pe ecran se va afisa macheta din figura
V.1.2.1.

Intrari: Facturi fiscale

. b
*ﬁ u Operat[Da Blocat [Mu Anulat [Nu | @ Jurnal E lesire +
1 Document |g Receptie | 3 Plata | .\_‘@ Hodific |

F1
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Judetul... B din data (07 01.2001 —
Nr aviz 1

Furnizor Factura fiscala
Textila 54 Cumparator
V Dema SRL
MNr.de inreq. fiscala.... F|_ 4646445 Humar 20121
PU

Articol Cant Valoare =
1.500 5.200 800,000 B2 ]
2 i 350)  125.000 43,750,000 8.312.500
3| Fermoar 7lcm Buc 500 24.000 12.000.000 2.280.000
+ Discount/Majorare Certif.calitate Total | B3.55I].I]I]I]| 12.0?4_5I]l]|
Observatii Total de plata 75.624.500

Seplateste 7 [Da 4.5cadent la data |3|]_|]1 2001 Maijorar intarziere: I 2 %pea

Fig. V.1.2.1.

In cazul dumneavoastra, aceasta macheta nu contine nici o inregistrare.

Selectati furnizorul "TEXTILA SA" (butonul este acolo unde se gaseste de obicei furnizorul pe
factural).
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Articole pe comenzi la furnizorul curent, nesositeine
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Fig. V.1.2.2.

Imediat dupa iesirea din lista de alegere a furnizorului, pe ecran va fi afisata fereastra din figura
V.1.2.2. in care se solicitd specificarea cantitatilor de articole primite de pe diversele comenzi
inaintate furnizorului respectiv si nelivrate inca.

In cazul in care articolele primite nu au legatura cu nici o comanda inregistrata, veti selecta
butonul "RENUNT".

In caz contrar veti introduce cantitatile facturate in coloana "PE FACTURA", in dreptul articolelor
primite.

Daca trebuie sa transferati din coloana "REST" in coloana "PE FACTURA" intreaga cantitate
corespunzatoare unui articol, executati DubluCLICMouse pe valoarea “REST” care va fi astfel
transferata “PE FACTURA”. Procedati la fel si pentru transferul din coloana "PE FACTURA" in
"REST".

In cazul nostru a fost facturata intreaga cantitate prezentata in fereastra de mai sus. Selectati cu

CLICmouse butonul cu sageti duble de sub coloana "REST", sau tastati "CTRL+—". Toate valorile
din coloana "REST" vor fi transferate in coloana alaturata.

Selectati "OK" si veti reveni in grila facturii (articolele comandate sunt acum pe facturd).

Adaugati acum articolul "Fermoare 70 Cm" deschizand nomenclatorul de articole cu "ENTER" sau
selectind butonul "+". Introduceti cantitatea de "500" bucati si pretul "24000". Automat se
calculeaza valoarea si TVA-ul corespunzator (asupra caruia puteti interveni modificAndu-l, atunci
cand este cazul).

Coloana denumita “Pret maximal” se completeaza daca lucrati cu astfel de preturi.

Observati in primul rind de butoane de sub grila facturii butonul "+DISCOUNT/MAJORARE" care
a fost tot timpul pe ecran si pe care nu-l veti folosi pentru moment deoarece furnizorul nu a
acordat nici un discount si nu a perceput nici o marire de preturi. In timpul selectarii articolelor,
alaturi de el a fost afisat butonul "CERTIF.CALITATE". Selectati-I!

Certificat calitate

Articole cu certificat de calitate MNumar certificat
AtalCf 1) 25783
StofalCf 1) 25783
Fermoare 70 cm 25783 |
V ok | x Renunt |
Fig. V.1.2.3.

Pe ecran va fi afisata fereastra din figura V.1.2.3, In care va trebui sa introduceti numarul
certificatului sau certificatelor de calitate care Insotesc articolele primite. Daca nu vreti sa folositi
aceasta informatie, parasiti macheta selectand butonul "RENUNT".
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Mai aveti de introdus doar numarul facturii si data (n-ati uitat, nu-i asa? Ajunge doar ziual) si
puteti trece la a doua fereastra a machetei in care veti opera receptia.

Selectati "RECEPTIE", cu "ALT-2" sau CLIC de mouse pe eticheta respectiva. Pe ecran va fi afisata
fereastra din figura V.1.2.4.

Intrari: Facturi fiscale

a
*ﬁ m Operat|Da Blocat [Nu  Anulat [Mu | @ Jurnal E Salvez J >
1 Document Plata | x R enunt J v
5| Nr Carmnet NIR Mumar NIR | Ziua Gestiunea Yaloare NIR DObzervahi -~ +
B 1|Mota intare receptis |1 Fl.rre 63.550.000 —
F Pe gestiuni implicite. . JQ Listare J + e
6| Nr Denumire articol Tip contabil UM |Cant.furn.| CantMIR| Pret inreg Yaloare % ﬂ
» 1|Eobina ata I aterii prime Buc 1.500 1.500 5200 7.800.000|0
2
2|5tofa b aterii prime 1l 350 350 125.000 43.750.000/0
¥
3 |Fermoar F0cm b aterii prirme: Buc 500 R00 24.000 12.000.000/0
Fig. V.1.2.4.

Spre deosebire de fereastra anterioara, aceasta include doua grile.

Prima grila contine date despre NIR-urile generate de program sau utilizator prin distribuirea
articolelor Inregistrate pe "DOCUMENT" (pana la stabilirea distributiei articolelor pe gestiuni, ea
va cuprinde o singura inregistrare).

A doua grila contine detalii asupra articolelor NIR-ului marcat in prima grila.

Intre cele doua grile este pozitionat butonul "PE GESTIUNI IMPLICITE", pe care il veti folosi
foarte mult daca in firma dumneavoastra exista o singura gestiune sau un articol este depozitat
numai intr-o gestiune.

De ce?

Pentru ca ajunge sa selectati acest buton si programul va distribui instantaneu fiecare articol in
gestiunea implicita, indicata de dumneavoastra In nomenclatorul de articole, generand in mod
automat NIR-urile corespunzatoare.

Sa o luam de la Inceput.

Va intilniti cu un nou carnet de documente. Nu aveti motive sa-l schimbati pentru operarea
exemplului si, dupa cum deja stiti, se genereaza automat numarul documentului, pe care daca
vreti puteti sa-1 schimbati In limita numerelor libere disponibile.

ATENTIE:

Ziua receptiei se atribuie automat fiind aceeasi cu data documentului, ceea ce in marea majoritate
a cazurilor este bine. Dar exista cazuri in care data receptiei este diferita de cea a documentului.
Atunci trebuie sa modificati data inscrisa pe documentul de receptie.

Trebuie sa specificati gestiunea in care se face receptia.
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Selectati butonul "PE GESTIUNI IMPLICITE", folosind tastele "ALT -G" sau cu ajutorul mouse-ului,
si automat in campul respectiv va fi Inscrisd denumirea gestiunii implicite.

Ata- atribute comandate :

Atribute comandate Rest Pe NIR Z
Rosie- 1000
MNeagra- 500 )

=

[I

0,000

./ 0K I
% e » «

Fig. V.1.2.5.

Ca sa rezolvati receptia ar trebui sa mai faceti doar un singur lucru: sa specificati atributele
articolelor receptionate care, dupa cum se vede in figura V.1.2.4, au afisat pe al doilea rand
semnul "?",

Pentru aceasta, pozitionati-va pe primul articol "ATA" si tastati "ENTER" sau CLICmouse. Pe ecran
va fi afisata fereastra din figura V.1.2.5, in care se solicita specificarea cantitatilor receptionate
corespunzatoare atributelor articolului selectat. Valorile din coloana "REST" reprezinta cantitatile
nereceptionate de pe comanda selectata.

Selectati intreaga cantitate si reluati apoi procedura pentru urmatorul articol: "STOFA".
Ati observat deja ca programul a generat automat noi randuri in NIR pentru articolele definite.

Sa facem urmatorul experiment!

Presupunem ca ar diferi cantitatea receptionatd de cea facturata. Diminuati pentru asta
“CANT.NIR”. Veti observa ca in fereastra receptiei apare un nou buton numit “DIFERENTE”.
Selectandu-l se deschide macheta de reglare a acestor diferente din figura V.1.2.6.

Intrari: Facturi fiscale
\*ﬁ w Operat[Da Blocat [Nu  Anulat [Nu | g Jurnal E Salvez +
1 Document 2 Receptie |§ Plata | x R enunt -
5| Nr Carnet NIR Mumar MIR |Ziua Gestiunea Valoare NIR Observatii ﬂ +
X| 1|Motaintrare receptie |1 7| Depozit central E3.070.000 -
Diferente constatate [a receptie
fm Diferente = =1
— - NIR Poz Articolele cu diferente ud * Mod de tratare Rezolvat prin
E|Nr Denumire articol 1 I 5 |Felmoal F0cm |Buc |-2l] E {-) PIERDERI
1|Ata
Rosu;
2|5tofa
Rosu;
3| Ata
Megru; V 0K x R enunt
4|Stofa
Albastiu; |
1 5 |Fermoar 70cm Marfa in depozit Buc SDDF 24.000 11.520.000

F

Figura V.1.2.6
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Modul de tratare a diferentelor are trei variante: “PIERDERI”, “IMPUTATII” si “NESOLUTIONAT”,
pentru fiecare In parte existind posibilitatea alegerii contului de rezolvare.

Pentru simplificare exemplul nostru nu are astfel de diferente, asa incat renuntati la macheta de
rezolvare a diferentelor si reintroduceti cantitatea corecta articolului la care a-ti modificat
“CANT.NIR”.

Urmeaza sa salvati inregistrarea si ecranul va arata in final ca in figura V.1.2.7.

Intrari: Facturi fiscale

— s -
*ﬁ Operat[Da Blocat [Nu - Anulat [Nu ‘ @ Jurnal I E lesire ,I *
1 Document {2 Receptie |3 Plata | ._IEE Medific |
4|Nr|  CametNIR | NumarNIR [Ziua|  Gestiunea | Valoare NIR | Observatii a5
p| 1/Motaintare receptie |1 7| Depozit materii prime 63.550.000 | -
=l
@ Listare I + —
5 er Denumire articol Tiip contabil ] UM | Cantfurn. | CantMIR | Pret inreg. Yaloare i’
1 Ata b aterii prime Buc 1000 1000 5.200 5.200.000
» Rosie;
1| 2[stota [Matesii prime M 200 200 125.000 25,000,000
Rosie:
3 Stofa Materii prime M 150 150 125.000 18.750.000
Albastra;
4 Ata b aterii prime Buc 500 500 5.200 2.600.000
MNeaara;
B Fermoare 70 cm b ateril prime Buc 500 500 24.000 12.000.000
=
Fig. V.1.2.7.

Ce se intampla cand se salveaza tranzactia Inregistrata?

In primul rind se actualizeaza stocurile gestiunilor specificate. Urmeaza soldurile partenerului
respectiv, obligatiile de plata fata de partener si evidenta comenzilor nesosite.

ATENTIE:

Orice incident semnalat de program In timpul executarii unei proceduri de salvare, indiferent de
macheta de pe care a fost lansatd, necesita lansarea in executie a urmatoarelor proceduri:
“VERIFICARE COERENTA DATE”, “RECONSTRUIRE SYSID”, “DEBLOCARE NUMERE
DOCUMENTE” si "REFACERE STOCURI SOLDURI" din cadrul optiunii "AVARII" a modului
"SERVICE", chiar daca la prima vedere inregistrarea salvata pare corecta!

Salvarea fiind facuta, avem posibilitatea listarii NIR-ului (sau NIR-urilor) selectind butonul
"LISTARE" si alegind una din versiunile puse la dispozitie de program:

* NIR en-detail

= NIR en-gros

= NIR probe

Pentru detalii referitoare la editarea documentelor vezi anexa privind listarile.
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:__: Mentor Inregistari contabile pentru documentul curent H ||
Dehit Credit Yaloare Document Dbszervati Jurnal/Hota
63.550.000,00| F4520121/07.01.2|Textila SA-Intrari articole-
442 06 4m 12.074.500.00 F4520121/07.01_2 Textila SA-TYA deductihil- J1 / HC3
-------------------------- Total ------- 75.624 500,00
Fig. V.1.2.8.

A doua posibilitate oferita de salvarea inregistrarii este cea de vizualizare a inregistrarilor
contabile corespunzatoare tranzactiei inregistrate. Pentru aceasta selectati butonul "JURNAL", iar
pe ecran va fi afisata o fereastra identica cu cea din figura V.1.2.8. Este doar o fereastra de
consultare, nu puteti adauga sau modifica nimic si nici nu o puteti lista.

Corectitudinea contarii automate afisate depinde de caracterizarea contabila a articolelor care fac
subiectul tranzactiei, precum si de cea a furnizorului.

Nu insistam acum asupra acestor lucruri deoarece ele au fost tratate pe larg In cap. 4
INREGISTRAREA DATELOR INITIALE.

Reveniti In ecranul din figura V.2.1.7 selectind butonul "IESIRE".

A treia posibilitate este aceea de a opera plata facturii direct din aceasta macheta, selectand
fereastra "PLATA" cu ajutorul tastelor "ALT-3" sau CLICmouse pe eticheta ferestrei.

Pe ecran va fi afisata fereastra din figura V.1.2.9.

Intrari: Factur fiscale

: -~
\*ﬁ w Operat IE Blocat ’E Anulat IE | @ Jurnal H lesire +
25 Modific | o

1 Document |g Receptie

Lzt 4520121
tlis OF.071.2001

7 Plata cu numerar din cassa
Tuial dusimzni 75.624.500| | ; x

x 8 Efecte comerciale
Scadent la data 30.01.200M
Majoran % pe zi 2 x 9 Plata din avans decontare

x 10 Plata prin compensare

Fast sl 75.624.500 | |-

Fig. V.1.2.9.

Prin intermediul butoanelor 7, ..., 10 veti putea opera plata documentului de intrare fara a mai
parasi macheta de intrari.
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Dupa cum vedeti, posibilitatile de plata sunt:
= cu numerar din casa;
= cu efecte comerciale (bilet la ordin, CEC, cambie, etc.);
* prin decontarea unui avans inregistrat la unul din salariatii firmei;
* prin compensarea unei plati in avans sau a unei facturi de iesire.

Detalii privind inregistrarea acestor operatii vor fi prezentate ulterior, dar ar fi util sa incercati
singuri!

Salvarea platii are ca efect actualizarea soldurilor casei sau contului din banca implicata In
tranzactie, actualizarea soldurilor partenerului si a obligatiilor de plata ale firmei.

In cazul in care factura nu este salvata puteti intra in aceasta fereastra dar nu veti avea acces la
butoanele 7...10.

Inainte de a parasi macheta de introducere a facturilor de intrare ar trebui mai intai sa vedeti ce
se Intampla cand doriti sa introduceti pe factura un articol de tip serviciu.

Presupunem ca ati primit de la "CONEL" factura nr. 1438720 din 25.01.2001, privind plata energiei
electrice, in care se specificd o cantitate facturata de 1260 kw la pretul de 1500 lei/kw. Rezulta
valoarea de 1.890.000 lei fara TVA.

Mod de operare
Este asemanator cu cel prezentat mai sus.

Selectati furnizorul (adaugati-1 in cazul in care el nu existd), introduceti numarul facturii si data
acesteia dupa care selectati in grila documentului articolul "ENERGIE ELECTRICA". Daca nu-l
aveti, introduceti-l iIn nomenclator cu datele prezentate in figura V.1.2.10.

Articole de stoc

DRV F nergic electrical

Date generale |Alte caracteristici | Preturi diverse | Cateq. discuuntl

Clasa de caracterizare UM stocare Cod extemn I

W

Tipinzeriere | @ - fara sene
_l - serie pe bucata
_l - serie pe lot

Tip articol _|- stoc M- zerviciu

Atribute de caracterizare stocuri Abribut 1 Atribut 2 Atibut 3

——-nedefinit-- -—-nedefinmt-— ~--nedefimt--

Date de inregistrare implicite 4 - Cont Serviciu

5 - Festiune b - Locatie
605 -—-nedefinita--—- 7
s 7 -TVA 8 - Accize 9 - Taxa suplim 0 - Taxa suphm
T weveliis 19% ---nedefinita-—- ---nedefinita--- ---nedefinita---
Producatar I j Termen plata I zlle
Fig. V.1.2.10.

Salvati datele introduse (atentie la “TIP ARTICOL™), iesiti din macheta de actualizare a
nomenclatorului si tastati "ESC" pentru a iesi din lista de alegere a articolului.

Grila documentului a fost actualizata cu articolul introdus si, In plus, este afisata si unitatea de
masurd a articolului W- watt. Daca doriti ca unitatea de masura sa fie "KW" fiard a mai trebui sa
faceti transformarile aferente pe factura, va puteti folosi de unitatile de masura multiple (in cazul
de fata nu prea meritd, dar este important sa stiti cum se face!). Pozitionati-va pe cimpul "UM"
corespunzator articolului. Tastati "ENTER" si pe ecran va fi afisata o lista de alegere a unitatii de
masurd secundare corespunzatoare unitatii de masura principale, afisata la inceputul listei. Pentru
ca In nomenclator nu exista unitatea de masura "KW" va trebui sa o introduceti.
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Atticol UM | camt | pPu |

a Energie electrical Cant:E05) W [ﬂ

Unitate de masura secundana nowa;

&
Adaug Detalii A
C
[ hdsw | Articol UM | Cant | PU |
Adaug . .
e e Energie electrica] Cont:B05) Kw ... 0 EI||
Fig. V.1.2.11.

Selectati butonul "ADAUG" si pe ecran va fi afisata fereastra de actualizare a nomenclatorului de
unitati de masura secundare (vezi figura V.1.2.11 care prezinta succesiunea operatiilor de
schimbare a unitatii de masura).

Introduceti datele conform figurii V.1.2.11.c., salvati inregistrarea si iesiti din macheta. Veti
observa ca in lista de alegere a fost adaugata noua pozitie.Reveniti in macheta folosind "ENTER"
si noua unitate de masura se va pozitiona corect.

Introduceti cantitatea de "1260" kw, pretul de "1500" lei/kw. In mod automat vor fi calculate:
valoarea articolului facturat, valoarea TVA, valoarea facturii. Incercati acum modificarea unitatii de
masura pentru a observa transformarile automate pentru cantitate si pret.

Daca introduceti termenul de scadenta si procentul de penalizare, factura dumneavoastra va arata
ca cea din figura V.1.2.12.

Intrari: Facturi fiscale
- Y
.*ﬁ W Operat|[Da Blocat [Nu  Anulat [Mu | @ Jurnal H lesire +
1 Document |g Receptie | 3 Plata | ﬁ M odific
F urnizor Factura fiscala
Conel Cumparatar
V Dema SAL
Mr.de ifreq. fizcala... R 4510358 M umar 1438720
Localitatea. ... lasi - EErTETTT |
Judetul.. 15 din data |25 01.2001 o
Mr aviz 1
Ligta Dﬁ Articol UK Cant PU Yaloare TVA d/m | PMaximal] + |
>| 1|Energie electical ContB05) b 1.260 1.500 1.890.000 3R9.100 ]
4k Discount/Majorare Total | 1.890.000 359.100 |
Dbservatii Total de plata 2.249.100
Seplatest= 7 [Da 4.5cadent la data I b ajorar intarziere I 0.4 %pez

Fig. V.1.2.12.

Acum nu va mai ramane decit sa faceti receptia. Selectati fereastra!
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Nu se afiseaza?
E normal.

Atunci cand ati specificat tipul acestui articol In nomenclatorul de articole ca fiind "SERVICIU", ati
stabilit de fapt ca el este nestocabil. In consecinta, pentru el nu se face receptie prin program,
deci nu va aparea pe nici un NIR.

Articolul respectiv nu va provoca actualizarea stocurilor la salvarea tranzactiei operate.

5.1.3. Intrari pe aviz de expeditie

Nu vom mai intra In detalii legate de introducerea datelor pe acest tip de document, asa cum am
facut In cazul facturii, deoarece metodologia este foarte asemanatoare In cele doua situatii. In ce
constau insa diferentele?

Intrari: Avize expeditie
o
‘*ﬁ m Dperatlﬁ Blocat ’W Ainulat IW | (f? Jurnal E Salvez J +
:1 Document 12 Receptie | x iienupt J 7
Furnizor a oa ;
Aviz expeditie Dzl
nedefinit p Demo SRL
MNr.de inreq. fizcala.... U
Localitates.... .. M umar
Judstul..... ) I —
din data g -
Lizta Dﬁ Articol UM Cant PU Valoare TVA dfm % | PM aximal| » |
b n
=k Discount/Majorare Total
Observatii Total de plata
Fig. V.1.3.1.

Dupa cum se poate observa in figura V.1.3.1, de pe prima fereastra a machetei de introducere a
datelor lipsesc campurile privind plata documentului (scadenta si penalizarea de intarziere).

In al doilea rand, lipseste cea de-a treia fereastra a machetei referitoare la plata documentului.

De ce?

Deoarece avizul de expeditie este un document care nu produce obligatii de plata, au fost scoase
din macheta toate elementele care ar fi putut crea confuzii de utilizare.

In schimb, avizul produce o obligatie de facturare din partea furnizorului, obligatie pe care
programul o va urmari in mod automat.

Receptia este identica cu cea de la facturi.
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5.1.4. Intrari pe chitanta / bon fiscal

Incercand sa proiectam machetele de introducere a datelor astfel incit ele sa semene cit mai mult
cu documentele de pe care se culeg datele respective, s-au operat pe aceasta macheta citeva
modificari (vezi figura V.1.4.1), care tin atat de design cit si de modul de functionare:

* pozitia campului in care se introduce numarul chitantei / bonului fiscal

* introducerea textului "S-A INCASAT DE LA ...<denumirea firmei>"

= coloana de pret contine pretul cu TVA inclus

» coloana calculata a valorii articolului - valoare cu TVA
Si de pe aceasta macheta lipsesc campurile privind scadenta si penalizarile de intarziere dar, spre
deosebire de avizul de expeditie, cauza absentei se datoreaza faptului ca la acest document plata

se face simultan cu tranzactia respectiva. Din acest motiv cea de-a treia fereastra, privind plata,
este prezenta.

Intrari: Chit/Bon fiscal
e
\*ﬁ m Operat[Da Elocat [Nu Anulat [Hul | g Jurnal E Salvez J +
:1 Document |2 Receptie |§ Plata | x Renunt |
Yanzator Chit/Bon fiscal Nr |

Mr.de inreq. fizcala.... Data I— V

Localitatea. .. ...

Judetul...... . S-a incasat de la __.__. Dema SRL g -

Ligta E@ Articol UM Cant PU Yaloare cu TYA TVA dfm | ~ |

b I

=k Discount/Majorare Total

Observatii
Fig. V.1.4.1.

5.1.5. Intrari pe bon de achizitie

Este un tip de intrare utilizat mai rar, dar tratat in program in functie de specificul sau (vezi figura
V.1.5.D.
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Intrari: persoane fizice

*ﬁ m Dpelat’ﬁ Blocatm .t'-‘mulatlm |

‘1 Document 12 Receptie

Cine furnizeaza
---nedefinit---

Buletin identitate
Localitatea.... ...
Judetul ... .

Bon achizitie

| 3 Plata |

«— | ¢
Dﬂtﬁl— e

g Jurnal Q Salvez ;
x R enunt —

Demo SHL

Articol

UM

Cant

PU Yaloare

D]

Dbservatii

Seplateste 7 |Da 4.5cadent la data I Majaran intarziere I % pe zi

Total | |

Fig. V.1.5.1.

Se poate observa ca, fiind vorba de persoane fizice, la furnizor s-a schimbat codul fiscal (vizibil
pe "DOCUMENT" in cazul machetelor de pana acum) cu numarul de buletin. Pentru aceasta va
trebui sa introduceti seria si numarul buletinului In nomenclatorul de parteneri, In locul codului

fiscal.

A disparut din grila articolelor coloana In care se calcula valoarea TVA-ului.

A disparut, de asemenea, butonul de discount - un buton pe care pana acum l-am neglijat,
lasandu-l in grija manualului aplicatiei.

Receptia si plata nu aduc noutati.

5.1.6. Intrari pe factura la aviz de expeditie

Dupa cum stiti, factura la avizul de expeditie nu este un document care si Insoteasca niste
produse. Inregistrarea sa induce obligatii de plata catre furnizorul emitent. Acest document
presupune ca anterior a fost inregistrata, pentru furnizorul respectiv, o intrare pe aviz de
expeditie sau, in luna de pornire fiind, acesta intrare s-a inregistrat in "INITIALIZARE", optiunea

"SOLDURI PARTENER".

Este un document care se poate inregistra doar In conditiile enumerate mai sus.

Mai mult, fiind stabilite anumite preturi pe avizul de expeditie acestea nu pot fi modificate pe

factura ulterioara avizului.

Avand 1n vedere cele de mai sus, veti Intelege de ce din macheta de introducere date lipseste
fereastra referitoare la receptie (vezi figura V.1.6.1.).
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A sosit factura la aviz !
3 Jurnal Salvez “
*ﬁ Operat IE Blocat ’E Anulat ’E @ = E +
1 Document furnizor |gp|ﬂtﬂ | x F enunt i
: Factura fiscala
FU"IIZ'DT_ : Curmparator
---nedefinit--- V Dema AL

Mr.de inreq. fiscala.... ... Humar I

Localtates.... ... din data I—

Judetul ... -
Lista Articol UM Cant PU Valoare TVA dfm | &
b n
+ Discount/Majorare  Observatii | Total o o

. .. . = . Tutal
z
9 5cadent la data | I ajorari intarziere | pe zi g i 0
Fig. V.1.6.1.

Utilizind aceasta macheta de culegere a datelor veti remarca urmatoarele particularitati
functionale:

- dupa selectarea furnizorului, se va afisa automat o fereastra de selectie a articolelor cuprinse n
avizele de expeditie inregistrate anterior de la partenerul respectiv;

- nu este obligatoriu sa se selecteze toate articolele unui aviz de expeditie;
- nu se pot include pe factura articole din afara listei afisate;

- nu se pot modifica preturile inregistrate anterior pe avize;

se pot introduce majorari si discount-uri.

Incercati facilitatile oferite de aceasta macheta incarcind un aviz de expeditie, dupa care
introduceti pentru acelasi partener factura la aviz.

OBSERVATII:

Nu uitati ca pentru a putea folosi fereastra "PLATA" trebuie mai intdi sa salvati Inregistrarile
introduse in "DOCUMENT".

5.1.7. Intrari din import

Este o intrare asupra careia vom insista putin mai mult incercind sa operam Impreuna doua
exemple.

Exemplul 1: Importul definitiv

Sa presupunem ca aveti de introdus o factura de import (Invoice), emisa de Gemini Trade - Italia,
Pisa, moneda implicita (utilizata in tranzactii) $USD. Numarul facturii: 312323 din data de
12.01.2001.

Articolele facturate:
* sacou barbati marimea 46, 100 bucati la pretul de 30$, discount 1%
* sacou femei marimea 36, 150 bucati la pretul de 40$, discount 5%
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Scadenta platii este la data de 30.01.2001 iar majorarile de intarziere sunt convenite la 0,2% pe zi
(pentru detalii vezi figura V.1.7.1).

Intrari din import: DVI
s
DOperat | D Blocat [Nu  Anulat [N | g Jurnal Salvez
*ﬁ perat [Da ocat [Nu nulat |Hu I urna E +
1 INVOICE |2 DI | 3 Receptie | X renunt | o
Indicativ tara |T H Cumparator
Eum_lz!J!r de sil Localitate  Piza Invoice bere
emini Trade sr Zona ]
2 312323 12.01_2001 | | III'IPDI[ definitiv Moneda
LI R I _| Import temporar usp + -
4 Articol UM Cant PU Yaloare dém | PMaximal ROL ;I
1|Sacou barbati mar. 46 Buc 100 297 2.970 -1
F| 2|Sacoufemei mar. 36 Buc 150 ] 5.700 B
sk Discount/Majorare Total de plata 8.670 USD
Observ atii I 9.5cadent la data |3|]_|]-| 2001 Majorari intarziere [p 2y % pea
Fig. V.1.7.1.

Singurele noutati de operat, prezente in exemplul nostru in fereastra "DOCUMENT", constau in
selectarea butonului de import definitiv si introducerea discount-ului la nivel de articol facturat.

Selectati, deci, denumirea furnizorului; daca acesta nu exista - adaugati-l, dupa care introduceti
numarul documentului, data elaborarii lui si moneda In care sunt exprimate preturile articolelor.

Selectati apoi articolele care constituie subiectul tranzactiei. Introduceti cantitatea, pretul si dupa
ce v-ati pozitionat in coloana "d/m %" introduceti procentul de discount (-1% si -5%). Folosind
" sau " parasiti celula respectiva din grili. Veti observa ca programul modifica in mod
automat pretul, diminuandu-1 cu 1%, respectiv 5% (daca valorile In aceasta coloana sunt pozitive,
vor functiona ca majorare de pret).

“De unde mai stiu care era valoarea pretului inaintea aplicarii discount-ului?’

Executati un DubluCLICMouse asupra celulei continand noul pret. In dreapta ei va fi afisat pretul
de baza al articolului, indiferent cate discount-uri sau majorari au fost aplicate asupra lui (vezi
figura V.1.7.2).

Fig. V.1.7.2.
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OBSERVATII:

Nu uitati! Discount-urile se introduc Intotdeauna cu "-" in fata procentului sau a valorii (in cazul
celor introduse prin intermediul butonului "+ DISCOUNT/MAJORARE").

In caz contrar, valorile introduse se interpreteaza ca majorari de pret.

Acestea fiind spuse si datele fiind introduse, putem trece la urmatoarea fereastra a machetei,
"DVI' (figura V.1.7.3.).
Datele care urmeaza a fi preluate de pe DVI-ul primit de la vama sunt:

= numarul si data documentului - In cazul nostru 1212 din 12.01.2001;

» cursul in vama corespunzator monezii facturii - 11.300 lei;

* taxa vamala aplicata articolelor importate este de 20% (nu se aplica: comision vamal,
accize In vama).

Introduceti numarul DVI-ului, data elaborarii si cursul in vama.

Intrari din import: DVI

= -~
Operat (D, Blocat [N Anulat | N ‘ @ Jurnal H lesire
‘*ﬁ perat |Da ocat [Hu nulat |Hu +
1 INVOICE 2 DVI |3 Receptie | AT Modiic | o
Total 8.670 USD Jrans gt AASTOUNETE
DY nr 1212 Yal_tranzport Yal_asigurare
din data 12_01_2001 Curs transport 1 Curs asigurare 1
Curs vama 11.300 Doc.transport Doc._asigurare
T axa-Comizion-Accize incluze in pret impaort IE H!:meda Tlanspu_rt:alnr H!:meda Asigurat_n!
. S . lei ---nedefinit--- lei ---nedefinit---
Evidentiere in fiza de furnizor pentru wama W
Scadental I % majorani Scadental I % majoran
Cont pt. TVA HEpRTHEATER AlNTANEPOTEN 5 i i -
512 05 - P ST AT o e e tET e
_ |- pe masa A Sl e fee Bt e = S e
4| Nr [}ﬁ Denumire articol UM Cant. Pret Yaloare lei Pret import TWA wama | %TA ﬂ
B 1|Sacou barbati mar 46 Buc 100 297 40.273.200 402732 7.651.908
2 | Sacou femei mar. 36 Buc 150 38 77292 000 515.280, 14.685.480
3| Tawa vamala [Cont: 446.01) X 20 19,554,200 i] i
Fig. V.1.7.3.

Pentru ca in exemplul nostru nu se spune nimic despre cheltuielile de transport si asigurare, le
omitem.

Urmeaza sa configuram modul de inregistrare contabila a intrarii raspunzand la cele doua
intrebari din panoul de sub datele de identificare a DVI-ului. In figura V.1.7.4. puteti vedea cele 6
posibilitati de configurare alaturi de inregistrarile contabile rezultate in urma configurarii.
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Debit Credit Yaloare

Tara-Comision-&ccize incluse in pret import | Da

Cazul 1 Eviderliere in fisa de furnizor pentiu vama  |[Mu - 97.971.000.00
442 06 51205 25 864 344 00
Cont pt. TVA ari.o 446.01 19.594.200,00
51205
-------------------------- Total -------- 143 429 544 00
Debit Credit Waloare
Taxa-Comizion-Socize incluse in pret impork IE - 97.971.000.00
cazul 2 Evidentiere in fiza de fumizor pentiu vama Iﬁ 442 06 401 25.864.344 00
371.m 446.01 19.594 200,00
Yama
Vama Albita 446.01 401 19.594 200,00
—————————————————————————— Total ---—--- 163.023.744.00
Debit Credit Yaloare
T axa-Comizian-docize incluse in pret impart IW 97.371.000,00
Cazul 3 Evidertisre in fisa de furnizor pentiu vama  [Mu 442 06 512.05 21.553.620.00
Tara-Comision-&ccize pe cheltuieh IE 615 A46.01 19.594.200.00
Cont pt. TVA Cont de chelt. 442.06 512.05 4.310.724.00
51205 635
-------------------------- Total -------- 143.429.544.00
Debit Credit Waloare
T axa-Comizion-Aecize incluse in pret import IE 371.01 401 | 97.971.000.00
cazul 4 Evidentier in fiza de furnizor pentry vama  |Da 442 06 40 21.553.620.00
T axa-Comizion-Accize pe cheltuiel [Da 635 44501 19.594.200 00
Yama Cont de chelt. 446.01 401 19.594.200.00
Yama Albita 635
442 06 401 4.310.724.00
-------------------------- Total - 163.023.744.00
T asa-Comizian-Accize incluse in pret impart | Mu D ehit Credit Yaloare
cazul 5 Evidentiers in fiza de furmizor pentru vama  |Da. . 97.971.000.00
T axa-Comizion-tdccize pe cheluisl IW 442 06 401 21.553.620.00
Wama
446.01 41 19.594 200,00
Yama Albita
442 06 4M 4.310.724.00
-------------------------- Total -—----- 143.429.544.00
T axa-Comizion-Secize incluze in pret impork W Debit Credit Valoare
Cazul 6 Evidentiere in fiza de furnizor pentr vama [ Nu - 97.971.000.00
T ara-Comizion-&ccize pe cheltuigl W 442 06 512.05 21 552 62000
Cont pt. T¥A 442086 512.05 4.310.724.00
512.05
-------------------------- Total -----—-- 123.835.344 00
Fig. V.1.7.4.

Alegeti din cele 6 posibilitati pe cea care oglindeste cel mai bine tranzactia dumneavoastra.
Pentru exemplul nostru am ales cazul 1.

Conturile implicate In Inregistrarea contabila a tranzactiei sunt configurate in sectiunea
"CONSTANTE PENTRU IMPORT-DVI" din cadrul constantelor generale ale programului. Valoarea
lor implicita se poate vedea in figura V.1.7.5. Ele pot fi modificate de dumneavoastra dupa
dorinta (e bine ca acest lucru sa-l1 faceti imediat dupa ce ati verificat planul de conturi furnizat
odata cu programul).
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Constante generale

Sectiunea de constante: lesire
M odific
Nr Denumire VYaloare il
3 1 Cont pt. Taxe Vamale 446.01
2 Cont pt. Comision ¥amal 446.02
3| Cont pt. Accize Yamale 446.03
4 Cont pt. cheltuieli in vama 635
Fig. V.1.7.5.

In ceea ce priveste modul de operare, exista posibilitatea schimbarii contului implicit al taxei,
comisionului, accizei vamale In timpul introducerii. De asemenea, exista posibilitatea interzicerii
acestor modificari. Modul de lucru se configureaza din sectiunea "CONSTANTE DE OPERARE" din
cadrul grupului constante utilizator (vezi figura V.1.7.6).

Sectiunea de constante: H legire =
1_Constante operare =
A2 Modific | <
Mr Denumire Yaloare -
10 Atentionare adaos negativ DA
11 | Autorazpuns la mesaje OK Mezajul asteapta apazare buton
12 | Testare sold client DA
13| Testare stoc rezervat DA
14 |Memorare zi in iesin Memoreaza ultima zi
15| Cere agentul la iesin HU
16 | Cere delegatul la iesirni HU
17 | La facturi. delegatul este: Delegatul clientului
18 | Linii factura - 0 = nelimitat 1]
19 Buton pret achiz. pe factura HU
20| Legatura comanda/factura furn DA
21 |Modificare numar document Cu atentionare
22 Valoare optiune "OPERAT"™ Implicit DA
23 |Modificare conturi taxe vama Poate fi modificat
Modificare contun servicii Cont implicit fixat

Fig. V.1.7.6.

Deasupra grilei, in partea dreapta, se afla un grup de 4 butoane (vezi figura V.1.7.3). In ceea ce
priveste semnificatia butoanelor 7 si 8 nu insistam. Problema este: cind sunt folosite?

Ambele butoane se folosesc pentru a sterge articolele din grila in vederea regruparii lor pe tipuri
de taxe.

In cazul nostru acest lucru nu a fost necesar datorita folosirii unui singur tip de taxe.

Odata sterse, articolele trebuie reintroduse in grili In ordinea dorita. Pentru acest lucru se
foloseste butonul "ADAUGARE SELECTIVA" care afiseaza la selectare lista articolelor existente in

factura, neincluse in DVI (vezi figura V.1.7.7, care prezinta cazul ipotetic in care ar fi fost sterse
articolele din grila).
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= 6_Adaugare selectiva

Esc Alegel

Articole ramase

. Sacou barbati 46
Sacou femei 36

Fig. V.1.7.7.

Selectarea se face tastind "ENTER" pentru articolul marcat sau DubluCLICMouse.

Butonul 5 "TAXA/COMISION/ACCIZE" se foloseste pentru selectarea tipului sau tipurilor de taxe
aplicate In vama unui articol sau grup de articole (vezi figura V.1.7.8).

T axa vamala

Comigion varmal

Accize in vama

ok 5_Taxa / Comision / Acciz

Fig. V.1.7.8.

Taxele se introduc ca valori pozitive, indicandu-se marimea procentuala in coloana cantitate sau

valoarea in coloana "VALOARE

LET".

In partea stinga a acestor butoane se poate alege modul de repartizare a cheltuielilor de
transport. In cazul nostru nu are importanta cum se impart aceste cheltuieli pentru ca ele nu
existd (in mod implicit distribuirea se face pe valoarea articolelor din DVD).

Coloana "%TA", ultima din grila, este o coloana calculata care prezinta cresterea procentualda a
pretului de import functie de marimea cheltuielilor de transport(T) si/sau asigurare(A) in lei.

Fereastra urmatoare privind "RECEPTIA" nu aduce nimic nou.

Exemplul 2: Importul temporar

Presupunem acum ca partenerul extern “AGRESSIONE” furnizeaza societatii materii prime pentru
realizarea unui produs in lohn cum ar fi Jacheta dama.

Factura se completeaza in acelasi mod cu factura de
definire a tipului de import. Acesta va fi setat pe “IMPORT TEMPORAR”.

import definitiv, exceptand butonul de

Importul temporar presupune facturarea unor materiale care vor intra in consumul necesar
realizarii unor articole exportate. Astfel firma importatoare este scutita de taxele asociate acestui
tip de import. Notele de consum care justifica scutirea de aceste taxe sunt descrise In Anexa 3 -

Productie.

Vom introduce acum In nomenclator doua articole noi: “STOFA IMPORT TEMP” si “FERMOAR
30CM IMPORT TEMP” cu tipul contabil si TVA definite in mod diferit fata de articolele de pana
acum (vezi figura V.1.7.9). Va mai amintiti cum? Sunt sigur ca da!
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Articole de stoc

D enumire |Slo[a import temp

Salvez

]
x R enunt

4% )

Date generale |Alte caracteristici | Preturi diverse |

Claza de caracterizare

Cod extern I

Tip inzeriere |l - fara serie
_| - serie pe bucata
_| - serie pe lot

Atribut 2
it

UM stocare

Tip articol M- stoc |- serviciu

Atribute de caracterizare stocuri Abibut 1 Atribut 3
defit defit

Date de inregi LU FRee il Caracterizare contabila anticole
Marfa import temp
H lesire -
D pentru identificare g &
. 7-TvA 8 - Accize = | ol v
Taze asociate 19% [import  —nedefinita— CONturi utilizate | Date generale |
Producator IAgrESS|
1 Cont reprezentativ
803.2 2 Diferente 4 Yenituri

3 Cheltuieli

5 Marire stoc 6 Diminuare stoc 7 Chelt. TYA diminuari

8 - Diverse

Descarcare de gestiune la iesirea din firma? Da

Inregistrari li 13 de i /d cont diferente la vanzare ’T
¥a apare in | lul de p i pentru de baza ’E
Fig. V.1.7.9

Tipul contabil si TVA al acestor materiale vor avea conturi reprezentative din afara bilantului cum
ar fi 803.2 pentru tip contabil (figura V.1.7.9) si 803.8 pentru TVA (figura V.1.7.10).

Tipuri de TvA

¥ aloarea taxei [ £ ]

D enumirea taxei

m— H lesire
19% [import te E M odific

-

A TN E R I S R T e T E N A

1- Deductibil
803.8

2- Colectat 3- Heexigibil
803.8 803.8

Fig. V.1.7.10

DVI - ul pentru acest tip de import este asemanator. Difera contul pentru TVA si raspunsurile la

intrebarile din partea stinga a machetei care, in acest caz, sunt setate automat de WinMENTOR
(vezi fig V.1.7.11). Contul “999” folosit pentru TVA In acest caz este un cont special definit pentru
inchiderea conturilor din afara bilantului. El nu apare in balanta si nicaieri 1n alta parte.

Taxa-Comizion-bocize incluse in pret impaort | Nu
Ewidentiere in fiza de fumizor pentg vama | Hu

T ara-Comizion-bocize pe cheltuiel IE
Cont pt. T¥A
999

Fig. V.1.7.11
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Pentru ca taxele, comisioanele si accizele vamale sa se inregistreze In conturi din afara bilantului
(cum ar fi 803.8) trebuie setatd constanta "MODIFICARE CONTURI TAXE VAMA" pe valoarea
"POATE FI MODIFICAT" din Constante utilizator - Constante operare si apoi ales contul necesar
din planul de conturi In cadrul DVI-ului. Jurnalul cu inregistrarile contabile va arita ca in figura

V.1.7.12.

\::-' Mentor Inregistari contabile pentru documentul curent

Valoare Document

. 750.000. X 21 gressione-
8.312.500,00 FE456789/05.01.2 Agressione-
5.206.250.00 FE456789/05.01.2 Agressione-
57.268.750.00

Fig. V.1.7.12

Receptia nu prezinta noutati nici pentru acest tip de import.

5.2. Miscari interne

Introducerea tranzactiilor, referitoare la miscarile interne de stocuri, se poate face selectind
optiunea "INTERNE" din bara de meniu sau (vezi figura V.2.1.b) icon-ul corespunzator din bara

de butoane rapide.

DATE - Demo SEL / lanuarie 2001 - utilizator: Master

SERVICE | SALARI | PRODUCTIE |

... Trangferurn intre gestiuni
..Generatar tranzsfenr

Jurnal/Mota

J5 / NC4
J5 / NC4

Diverse Momenclatoare Intrari Interne  lesin  Imobilizan &

Transfern intre gestiuni
Modificar de pret

.. Modifizan de pret

...Diminuari de stoc

Diminuarn de stoc
kA ariri de stoc

a e MDD G B Intrari din PRODLICTIE
...Bonurn consum lesin in COMSLUM
...Mote de predare Irveentar
- Inventar Caza de marcat »
_.Casa de marzat > Emulare tastatura CASS de MARCAT »
_..Cantar Cantar
Fig. V.2.1.

Se observa diferente In ceea ce priveste continutul celor doua meniuri.

Numai in meniul activat din bara de butoane rapide exista optiunea “EMULARE TASTATURA

CASA DE MARCAT”.
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5.2.1Transferuri intre gestiuni

Prima optiune din submeniul “INTERNE” permite introducerea notelor de transfer intre gestiuni si
tipuri contabile.

In randurile urmatoare vom opera transferul articolulul “SACOU BARBATI 46”, 10 bucati, din
depozitul de materii prime, tip contabil “MARFA IN DEPOZIT”, in gestiunea magazin tip contabil
“MARFA IN MAGAZIN”.

Macheta de introducere a acestor note de transfer este asemanatoare cu cea de la introducerea
facturilor dar ceva mai simpla (figura V.2.1.1). In aceasta macheta avem ca noutate afisarea
stocului curent in momentul selectarii unui articol din nomenclator. Aceasta afisare este posibila
prin selectarea butonului “STOC” din lista de alegere a articolelor.

@ Operat ’E Blocat IW Anulat IE @ dJurnal Salvez r/r_
s

. .
1 Document |2 Livrare | (=) Listare | ¢ Benunt |
Carmet docurmente Nota transter Gestiunea destinatie
[ &t ransten Magazin
V Nr | 1 Adresa
Localit
Data [15 lanuarie 2001 Jado |
gL —
Lizta Articol UM Cant Pl dest VYaloare Tip contabil -
*l Sacou barbati mar. 46 o] Buc 10
Esc Momenclator Articole
Denumire Producator Cod Extern PU -
Bobina ata
Energie electrica
Fermoar 50cm
Fermoar 70cm _I
Jacheta stofa Colegiu
[J Sacou barbati mar.46 I N . . -
40| W o Adaug D etali
* PLATA: numerar
110,00 Buc, in Depozit marfun £ Marfa in depozit

Figura V.2.1.1

Selectand butonul “DATE PRIVIND EXPEDITIA” din partea inferioara a machetei puteti introduce
date privind delegatul care Insoteste articolele transferate de la gestiunea sursa la gestiunea
destinatie.

Livrarea se completeaza automat sau manual functie de dorinta dumneavoastra.

In primul caz veti folosi butonul “PRELUARE AUTOMATA DIN STOC” care are ca efect preluarea
articolelor din stocul gestiunii si tipului contabil stabilit in coloana din livrare. Completarea acestei
coloane se face In mod automat daca acest lucru a fost stabilit in constantele utilizatorului
("GESTIUNI SI TIPURI CONTABILE IMPLICITE PENTRU MISCARI STOC") iar daca acestea nu sunt
definite corespunzator celor implicite din nomenclatorul de articole. Puteti interveni oricand
manual selectind gestiunea sursa si/sau tipul contabil la nivel de articol sau la nivel de intreaga
livrare prin selectarea celulei corespunzatoare din dreptul articolului sau selectind butonul
"GESTIUNE, TIP CONTABIL" din capul coloanei.

Descarcarea din stoc se face tinadndu-se cont de metoda de gestiune utilizata (vezi figura
V.2.1.2.a). Pentru metoda de descarcare a gestiunii IDS - identificare specifica - nu se face
preluare automata a articolelor din stoc.

V-25



: E ® WInMENTOR - Ghid de utilizare

I Jurnal T = Salvez E
@ Operat IE Blocat W Anlat IW g £
1 Document 2 Livrare | =y ﬂ) ;\ w) =
|\_ P -
o reluare automata din stoc... J
e
5 HNr Denumire articol UM Livrat Gestiune. Tip contall PU inreg | PU achiz | OK ﬂ
> 1|Sacou barbati mar. 46 Buc 10| Depozit marfuri 2
Marfa in depozit

Identificare stoc: Sacou barbati mar. 464

G estiune & tip contabil + —|
-LDemD =110 Buc
m DEPOZIT MARFURI = 110 Buc 0K
BSMarfa in depozit= 110 Buc V _J

> 0K . x R enunt

Merezolvat
10
POZ TVA 0,19 Bl
Detali STOC - DEPOZIT MARFURI. Marfa in depozit
Intrare | Pret achiz. Pret inreg. Stoc Cant.livrata Sernie Expirala ﬂ
p|01.10.2000 500.000 500.000 10 a
12012001 402732 402732 100 1]

Tip intrare: stoc initial; Data achizitiei - 01.10.2000: Furnizor Gemini Trade zrl-Pisa

Figura V.2.1.2

In cel de-al doilea caz preluarea din stoc se va face dupa selectarea butonului "?" corespunzator
fiecarui articol vezi figura V.2.1.2.b.

In panoul superior al ferestrei este prezentata structura stocului pentru articolul respectiv in
cadrul firmei. Desfasurarea se face pe gestiunile in care exista stoc, iar in cadrul gestiunii - stocul
pe tipuri contabile.

In panoul tip grila se prezinta desfasurarea stocului corespunzator pozitiei prompterului din
panoul superior.

OBSERVATII:

Stocul prezentat In acest ecran reprezinta stocul din momentul deschiderii ferestrei, nu din
momentul Inregistrarii tranzactiei. Deci, daca veti reveni asupra acestei tranzactii dupa un anumit
timp, stocul prezentat va fi cel din momentul revenirii.

In panoul "NEREZOLVAT" se vizualizeaza cantitatea ce urmeaza a fi scoasa din stoc (in cazul
nostru 10 buc). Atata timp cat aceasta nu este egala cu zero, preluarea nu este considerata
rezolvata si Inregistrarea nu poate fi salvata.

Selectarea cantitatilor ce urmeaza a fi preluate din stoc (iIn mod identic In cazul metodei de
gestiune IDS) se poate face de pe orice rand al grilei introducand, de la tastatura cantitatea ce
urmeaza a fi preluata in coloana "CANT.LIVRATA". In cazul in care se doreste selectarea intregii
cantitati nerezolvate de pe un rind se poate face DubluClicMouse pe cantitatea existentd in stoc,
aceasta fiind transferata, In limita cantitatii nerezolvate, in coloana "CANT.LIVRATA".

Dupa ce ati terminat de rezolvat preluarea din stocuri, prin una din metode, butonul cu “?” se va
transforma intr-un buton cu “v”” acest fapt insemnand ca procesul s-a incheiat cu success, urmand
sa salvati inregistrarea.
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5.2.2. Modificari de pret

Macheta este foarte asemanatoare cu cea de la transfer intre gestiuni si deci usor de completat.

Modificari de pret se pot face numai la articolele a caror caracterizare contabila contine diferente
de pret. Noul pret se introduce in coloana “PU DEST”. Initial aceasta afiseaza pretul de vanzare
din nomenclatorul de articole. Dupa preluarea din stoc a cantitatilor respective, selectarea
butonului “PU DEST” readuce pretul din nomenclator.

5.3. lesiri din stoc

Introducerea tranzactiilor curente, corespunzatoare iesirilor din stocuri, se poate face selectind
optiunea "IESIRI" din bara de meniu sau (vezi figura de mai jos, punctul b) icon-ul corespunzator
din bara de butoane rapide.

— " A b
Intemne lezin Imobilizan Trezorer

Intrari . _—
; Comenzi de la clienti
...Facturi
. Avize expeditie lezin pe FACTIRA
...Facturi la avize Generator factun - zcadente multiple
...Chitante ¢ Bonuri fizcale lesiti pe AVIZ
..export lezin pe CHITAMTA / BOM
a ...catre zubunitat Facturi la avize clienti
Comenzi de la clienti legin la EXPORT
Generatar iesiri 3 legin la SUBLIMITATI

Fig. V.3.1.

Dupa cum puteti observa una din optiuni - si anume "COMENZI DE LA CLIENT" - nu se refera la
o iesire de articole din stoc, dar pentru ca pregateste datele pentru o ulterioara iesire a fost
inclusa 1n acest meniu. Va fi prima optiune tratata.

5.3.1. Comenzi de la clienti

Programul ofera posibilitatea Inregistrarii comenzilor clientilor si rezervarii cantitatilor comandate
din stocul existent. Efectul este ca atunci cand se factureaza din stocul rezervat altui client decat
celui caruia i-a fost facuta rezervarea, operatorul este anuntat la salvarea tranzactiei ca iesirea se
face dintr-un stoc rezervat de alt client, urmand ca el sa decida daca continua salvarea sau nu.
Operarea datelor se face asemanator cu operarea de la comanda catre furnizor asa incit nu vom
insista asupra ei. Trebuie sa remarcam totusi diferentele fatd de comanda catre furnizor, existenta
coloanei "LANSARE” si a butonului de distribuitori zonali (vezi fig V.3.1.1). Articolele care au
setata lansarea pe “DA” vor fi vizualizate In momentul alegerii clientului In macheta de lansare a
comenzilor interne facindu-se astfel legatura dintre comanda interna si comanda clientului.

Butonul “DISTRIBUITORI ZONALI” deschide o fereastra cu lista distribuitorilor zonali care au fost
introdusi ca persoane de contact In fereastra “ALTE INFORMATII” din nomenclatorul de parteneri
si au bifat campul “R. ZONA” (responsabili zona).
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Llient = - s
= | 1
Hew Fazhion Srl r izl iy
_ /.'r"( Modific —
Mr.de inreq. fiscala... B 313566 Comanda —
Localitatea.... lasi
Judetul.......... 1S
Moneda Humar | 1
Ier din ziuade [10 lanuarie 2001 Anulata |[Nu T
1| Mr Articol Atribute UM Cant Pret Yaloare Termen | Lanzare | =
| 1 Jacheta stofa Colegiu Albazt; Buc 200 430,000 96,000,000 25.01.2001 Da p
2|Jacheta stofa Colegiu Rosu; Buc 200 430000 8E.000.000) 25.01.2001 Da
D bservatii | @ P Taotal 172.000.000 lei
Dgtnibuitorn zonali

Distriburtori zenali

1|Jacheta stofa Colegiu Albastr;

Atribute Distribuitor zonal

L

lanescu Marian

2|Jacheta stofa Colegiu lonescu karian

| e zire

Fig. V.3.1.1.

5.3.2. lesiri pe factura

Vom factura firmei "NEW FASHION SRL", 10 articole "SACOU BARBATTI 46" la pretul de 550.000
la care se acorda un discount (datorita cantitatii comandate) de 1%.

Vom specifica de asemenea datele privind delegatul, agentul prin care s-a obtinut comanda,

termenul scadent al platii facturii si marimea majorarii in caz de nerespectare a termenului de
plata (vezi figura V.3.2.1.).

Selectati optiunea "FACTURI" sau "IESIRI PE FACTURI" iar din macheta ce se afiseaza butonul
"ADAUG". Pe ecran va fi afisata prima fereastra a machetei de facturare, "DOCUMENT". Seamana
foarte mult cu fereastra de la intrari pe factura (in fond este tot o factura, nu-i asa?).
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lesiri: Facturi fiscale
hﬂb A Operat [Da Blocat [Nu Anulat [Nu g Jumal | (=51 Liviare [J Salvez ’;
1 Document |z Livrare |§ Incasare | @ Listare x R enunt —
- Client
4 Camnet document Factura fiscala New Fashion SRL
Factura fiscala
V T Sold:0 lei
5.Camnet avize Nr | 1 Cod i ° <!
? Data | 27 lanuarie 2001 B e,
e e s Localt.......
Aviz 1] Jud 4 -|
Lista E@ Articol UM Cant PU dest VYaloare TVA +-[E] | &
1|5acou barbati mar. 46 Buc 10 550,000 5.500 000 1.045.000{0
B| 2| Dizcount :Cartitate facturata(Cont B57) x -1 A5 000 10,450
-
Discount / Majorare Date privind exped. Mitroiu Eugen Tatal | 5.445.000‘ 1.034.550
6.0bs. Agent  Simion Alexandru Total de plata 6.479.550
Observati articole Seincazeaza? |Da  7.Scadent a data |3I]_I]1_2I]I]1 |3 b ajarari intarziers I 1

Fig. V.3.2.1.

In dorinta de a face macheta sia arate cit mai asemanator cu documentul de referinta, s-a
modificat pozitia butonului de selectie a partenerului, fata de factura de intrare, s-au introdus
butoane pentru selectia delegatului si agentului. S-a imbogatit in functiuni macheta, in incercarea,
pe care suntem convinsi o veti aprecia, de a va oferi o gama larga de functii pentru facturare.

Astfel, la selectarea clientului, daca acesta are in prealabil o comanda introdusa, se va deschide
automat o fereastra continand articolele comandate si nefacturate inca.

In cazul nostru existai o comanda de la New Fashion Sl si astfel se va deschide macheta din
figura V.3.2.2. Cantitatile articolelor de pe comanda care vor fi facturate, se pot introduce manual
sau automat cu ajutorul butoanelor cu sageti.

ATENTIE: Daca pentru acelasi client exista inregistrate si lansate mai multe comenzi de la clienti,
acestea vor apare toate pe macheta articolelor nelivrate inca avand specificate in partea stanga
numarul comenzilor respective. De aceea exista posibilitatea alegerii cantitatilor pentru fiecare
articol prin DubluCLICMouse sau butoanele cu sageti simple.

Articole pe Comenzi de |a Client . peliviateimea
CANTITATE

Doc|  MrDoc din data Articol Pret |Moneda Rest Pe document Termen -
M| Cc 1 10.01.2001 |Jacheta stofa Colegiu 430,000 lei 0|25.01.2001

V 0K ’ il “ ‘
x R enunt

Figura V.3.2.2
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Butonul “PU DEST” se poate folosi numai in cazul articolelor cu pret multiplu care au definita cel
putin o categorie de pret in functie de pretul de achizitie sau de inregistrare. in acest caz, dupa
preluarea cantitatilor din stoc prin selectarea butonului “PU DEST”, se calculeaza automat pretul
unitar 1n functie de categoria de pret aleasa mai inainte.

Prin intermediul butonului de "DISCOUNT/MAJORARE" se pot introduce discounturi sau majorari
in mod automat pe baza configurarilor stabilite de dumneavoastra.

Introducerea  configurarilor  pentru  discount/majorari se face utilizdind  optiunea
"NOMENCLATOARE'", din bara de meniu a modulului MENTOR (vezi figura V.3.2.3.).

MENTOR SERVICE | sSALARN | PRODUCTIE| EXPERT | SA
Diverse|Numenclatua[e Intrari  Intemne  lezin  Imobilizari  Trezorerie Co
o BL.& @
Tati i WD .
Momenclator
Actualizare pret vanzare Configurari contabile
Actualizare preturi vanzare relative ] .
) Atribute de caracterizare
Taxe coletatie 4

Clase de incadrare

Coka adaos medicaments

|nitati de masura

Parc aukto Cateqorii de preturi
) Editare etichete coduri bare
Parteneti 4
TVA
Personal » .
o Taxe asociate
Geskiuni
Subunikati
Sakeliti
Activitati

Locuri de munca

Cassa & Banca 3

Catnete docunente

Fig. V.3.2.3.

Selectarea optiunii "DISCOUNT SAU MAJORARE PRET VANZARE'" are ca efect afisarea unei liste
de alegere a tipurilor de discount puse la dispozitie de WinMENTOR - figura V.3.2.4.

Criterii discounturi /i majerEr;
Adaug  Detali Sterg |esire
R Denumire criteri -
|4 Cantitate facturata
Termen de plata [zile]
Volum tranzactii

Fig. V.3.2.4.

Puteti observa existenta a trei tipuri de discount calculat automat in functie de:
= cantitatea facturata;
» termen de plata convenit impreuna cu clientul;
= volumul valoric total de tranzactii cu clientul.

Orice tip de discount veti selecta urmatoarea macheta afisata pe ecran va fi cea corespunzatoare
introducerii criteriilor de discount (vezi figura V.3.2.5).
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- - . b0
. Fantitate facturats ] 5al
Criteriu : Cantitate facturata HEE J g
;\ Benunt =
=
Al Mr Digcounturi $au majorari =
1 ~.panala 10 UM, Dizcount 1 %
intre 10 .. 20 UM Discount 2 % =
I '”t:jeegg-én3ﬂhll-1l’h'1bi5£iﬂ:r‘5t;.‘z 2 Nr ?enllu articolele urmatoare: -
P| 1|5 acou barbati rar. 46
Intervales if= 5 panaplar
. procent =| -1
| 10 . | 20 . procent =| -2
[ 20 | 30 . procent =| -3
[ 30 | ............... » . procent =| 5
V Dk
Fig. V.3.2.5.
In exemplul nostru "SACOU BARBATI 46" are prevazute urmatoarele discount-uri de facturare:
* pentru cantitati facturate intre 0 si 10 buc (inclusiv) - discount 1%
* pentru cantitati facturate intre 10 si 20 buc (inclusiv) - discount 2%
* pentru cantitati facturate intre 20 si 30 buc (inclusiv) - discount 3%
* pentru cantitati facturate peste 30 buc - discount 5%

In al doilea panou se precizeaza articolele pentru care este valabila aceasta conditie de discount.

La afisarea nomenclatorului de articole, veti observa (vezi figura V.3.2.6.) existenta butonului
"SELECTEZ TOATE", util In cazul in care conditia de discount introdusa este valabila pentru toate
articolele din nomenclator.

Esc Momenclator Articole
Denumire Producator Cod Extern -

] Fermoar 50cm

Fermoar 70cm

] Jacheta rosie

Jacheta stofa Colegiu

Sacou barbati 46 500
Sacou barbati 50

Sacou femei 36

¥ I . |

Stofa import temp Agrezsiong -
A _>|J
Adaug [retalii Selectez Toate | R

Fig. V.3.2.6.

Programul nu va permite sa definiti pentru un articol mai multe conditii pentru acelasi tip de
discount, afisind mesajul de eroare din figura V.3.2.7., in cazul In care ati generat intimplator o
astfel de situatie.
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ERDARE ! E

MASTER.

Articolul  5:c00 bz e LS a mai fost introdus la acest criteriu |

e

Fig. V.3.2.7.

In schimb va permite sa definiti, pentru acelasi articol, criterii pentru tipuri diferite de discount,
coerenta lor cazand in sarcina dumneavoastra, iar calculul discount-ului In momentul facturarii In
seama programului.

Pentru ca sa nu scapati de sub control facturarea preturilor, sunteti avertizat cand pretul facturat
este mai mic decit cel de achizitie.

S$a revenim la factura

Selectati clientul "NEW FASHION SRL". Numarul facturii este afisat automat (din carnetul de
documente), dar 1l puteti modifica (cu conditia ca numarul introdus de dumneavoastra sa nu fi
fost atribuit altui document). Introduceti data facturii si selectati apoi articolele ce urmeaza a fi
facturate, completand cantitatile si eventual preturile.

Selectati butonul "DISCOUNT/MAJORARE" iar din lista de alegere afisata optiunea "CALCUL
AUTOMAT DISCOUNT/MAJORARI". Efectul va fi aparitia liniei de discount calculata conform
conditiilor introduse.

Esc Alege !

Calcul autarnat dissounturi/ras]arari

. Dizcountur /4 Majoran intmoduse manwal

Snwlare digcountun /A majoran

Fig. V.3.2.8.

Existenta posibilitatii de acordare de discount-uri in mod automat nu exclude posibilitatea
acordarii In mod suplimentar de discount-uri descrise manual. Selectati aceasta optiune si pe
ecran va fi afisata o noua lista de alegere in care sunt prezentate cele doua optiuni posibile (vezi
figura V.3.2.9.).

Discount # Majorare pe aupul de articole precedente

Dizcount  Majorare pe toate articolele precedente

Fig. V.3.2.9.
Prima optiunea afecteaza valoarea tuturor articolelor precedente, pana la anteriorul discount sau
inceputul facturii.

A doua optiune afecteaza valoarea tuturor articolelor precedente indiferent de discount-urile
atribuite anterior.
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Pentru anularea discount-urilor, selectati optiunea "ANULARE DISCOUNT-URI/MAJORARI" si vor
dispare in mod automat toate discount-urile configurate.

Pentru a Inregistra pe factura datele corespunzatoare delegatului care ridica articolele facturate
selectati butonul "DATE PRIVIND EXPED.". Se afiseaza o lista de alegere a delegatului dintre
delegatii Inregistrati anterior ai clientului.

Sectiunea de constante: E | egire —
1.Constante operare Vs - 52
M odific -
Mr Denumire Yaloare -
b |Cere sernii.dupa aleg._articol MU
6 |Cere pretmax_dupa aleg.articol MU
7 |Cere cant_.dupa alegere articol DA
8 |wizard:Cantit_articol implicit 1]
9 |Atentionare pret ZERD DA
10 |Atentionare adaos negativ DA
11 |Autorazpuns la mezaje OK Meszajul asteapta apasare buton
12| Testare sold chent DA
13| Testare stoc rezervat DA
14 |Memorare zi in iesin Memoreaza ultima zi _I
15| Cere agentul la 1esin HU
16 |Cere delegatul la iesin HU
La Factun, delegatul este: Delegatul chientulu
18 |Linn factura - 0 = nelimitat 1] Delegatul firmei curente I
19|Buton pret achiz. pe factura HU |L| ‘
Fig. V.3.2.10.

In cazul in care delegatul clientului nu a mai fost introdus, in functie de modul de configurare a
constantei de operare referitoare la apartenenta delegatului (vezi figura V.3.2.10.), la selectarea
butonului de adaugare, din lista de cautare, se va afisa macheta din figura V.3.2.11, care va
contine butonul "ANGAJAT" numai in cazul in care delegatul apartine firmei curente (cea care
factureaza).

Date referitoare 1a delegat

‘ Angaijat A

H lesire -
L
Nume delegat [T mame, A2 Wodific | -

Tip document |B| Sena l[i[) Humar |341233
Eliberat de ... [Pol. lasi

Mijlocul de ransport  [jutlo M umar [I5-08-NEF

Fig V.3.2.11.

Dupa definirea delegatului selectati agentul prin intermediul caruia s-a realizat tranzactia.

Folositi pentru aceasta butonul "AGENT" care va afisa lista personalului, figura V.3.2.12.a.
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Eso Personal a

Hume Frenume =

Fihalache Diarin

b

Fisa personal
Hume =1 prenume Marca H |l esire -
Im IAIexandlu I 1 Activ [Da @ M odific + b
=== -
Adaug Identificare | Date generale I Plata zalarii I CY I
Cromiciliul stabil
Strad M
1 Serie [BD | =ee Ir—
2 Mumar |325412 Bl l_ . I— Et l— An. l_
3 CHNP |1 600512160173 Localitate
a Data nasteri 12.05.1960 |asi Telefon
Sex barbatesc
Dorniciliul flotart
Strada Hr
4 Tata 5 Mama I I
El. I Sc. I Et I Ap.l
6 Locul nasterii 7 Starea civila | M Cazatorit Lt T elefon
| Mecazatarit I—
Fig. V.3.2.12.

Selectati angajatul Simion Alexandru, ale carui date personale sunt prezentate in figura V.3.2.12.b.

Dupa ce precizati termenul de scadenta al facturii si marimea majorarilor de intarziere (utilizate in
modulul Liste pentru urmarirea restantelor de Incasare clientl) treceti la pagina urmatoare a
machetei 1n care, la fel ca la bonurile de consum, veti opera preluarea articolelor facturate din
stoc.

Noi nu vom mai insista asupra acestui lucru deoarece a fost tratat pe larg in capitolul respectiv.

In ceea ce priveste, cea de-a treia pagina a machetei, "INCASARE" mentionam doar ca
functionarea ei este similard paginii "PLATI", de la operarea intrarilor In stocuri.

Imbinand cunostintele acumulate prin parcurgerea documentatiei prezentate, pana in acest
moment, veti reusi sa va descurcati pe oricare din machetele existente pentru operarea iesirilor
din stoc, nemaifiind necesara prezentarea lor in continuare.

5.4 Trezorerie

Sub aceasta denumire sunt cuprinse:
»  operatii de casa
» operatii de banca
» justificare avans spre decontare (avansuri de trezorerie)
* compensari intre parteneri
» regularizari solduri casa/banca, parteneri, personal
= cursuri valutare pentru monedele descrise
* monetare (Incasari din vanzari cu amanuntul in magazine)
In figura V.4.1 sunt prezentate cele doua meniuri derulante afisate la selectarea optiunii

"TREZORERIE" din bara de meniu sau la accesarea butonului corespunzator din bara de butoane
rapide.
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Trezorerie  Contabile Help &/

Cassa

Tranzackii in curs Barca - tranzackii curente
Banca - tranzackii in curs

Regularizare valuta CassafBanca
Regularizare valuta Personal
Regularizare valuta parteneri Regulatizare sold valuta - CassajBanca
Regularizare sold valuta - Personal

Compensati
= Regularizare sold valuta - Parkeneri
Justificare avans decontare g
Drecont skrainatabe Justificare avans decontare
Compensari
Monetare P

Monede si cursuri valutare
Monetare

Fig. V.4.1.

Deoarece lista de cautare pentru operatiile de casa, banca si justificare avans este saraca in date
de identificare a tranzactiilor inregistrate, exista posibilitatea unei cautari detaliate declansata de
utilizarea butonului din dreapta al mouse-ului.

In figura V.4.2 este afisata secventa de operatii necesara deschiderii noii grile de cautare, secventa
care consta In executarea unui CLIC de buton dreapta in lista obisnuita de cautare dupa care
selectarea optiunii de cautare din panoul afisat.

Tranzactii BANCA curente

Cautare dupa: B @ @' H

B = Adaug  Detalii Sterg lezie
R Banca Sediu Caont Moneda | Ziua Document |;|

BCR lasi 2511004536 lei 10/ExCont

BCR lasi 2511004536 lei 14|ExCont b
» [T [ 2511004536 lei Cont ||

BCA lasi 40510036 usp = Adaua koo

BCR lasi 2511004536 lei Delali — Fory

BCR lasi 2511004536 lei Font

Tranzactii BANCA curente

+ X B

Adaug [Cretali lesire

din Data | Doc Murnar TipTranz Waloare Curs Ohiect.tranz | Beneficiar/Platitor Observati Comision ;i|
10.01.2001 |Op 1240 Incazare E2.000.000 Client; Star =l 20,000
10.01.2000 |Cec 1856231 | Plata 26.000.000 “Wiramente inteme: | CASS54 - Casa lei |Ridicare numerar 10.000
a 14.01.2001 |Op 125|Plata 15.000 000 Furnizor Tehnoexpert sl 15.000

4 14.01.2001 |Op oo Te A

15.01.2001 |Op 127|Plata 22.337.388 D atorii,taxe impozil| Sume in curs de ¢ Tva DVl i 1212 15.000 _I

15.01.2001 |Op 128|Plata 19.594.200 D atorii,taxe impozil| T axka vamala 15.000
20.01.20010 |Op 128|Plata 5.000 11.600| Fumizor. Gemini Trade s | 58.000.000,00

28.01.20010 |Op 713|Incazare E.479.580 Client: Mew Fazhion SAL 10.000
30.01.2001 | Cec 124587 | Plata 18.000.000 Yiramente interne: | CASSA - Casa lei 10.000

|

Fig. V.4.2.

In noua lista de cautare veti putea selecta orice criteriu de ordonare In mod crescator a
inregistrarilor, tragand coloanele in pozitia dorita cu ajutorul mouse-ului.

5.4.1. Operatii de casa

Va propunem spre exemplificare incarcarea urmatoarelor operatii:
* in ziua de 10 ianuarie:

%  plata chitantei fiscale nr. 125444 In valoare de 122.000 lei corespunzatoare
achizitionarii de rechizite pentru nevoile societatii (inregistrata direct pe
cheltuieli cu materiale nestocate);
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&, incasarea sumei de 1.685.000 lei de la Simion Alexandru (angajat al societatii)
pe dispozitia de incasare nr. 26, ca retur din avans spre decontare;

% scoatere numerar din banca - Incasarea viramentului intern de pe CEC-ul nr.
1856231, in valoare de 26.000.000 lei, din contul curent in lei BCR-2511004536
in vederea platii salariilor;

%  plata salariilor pe statul de plata nr. 1, in valoare de 26.000.000 lei (plata
direct pe contul 421).

* 1n ziua de 30 ianuarie:
% incasarea pe CEC-ul 124587 a 18.000.000 lei, ca urmare a viramentului intern
din contul curent BCR-2511004536 (scos numerar din banca);
% plata avansului de 18.000.000 lei pe dispozitia de plata 12;
%  plata obligatiilor fata de furnizorul "ARTIMEX SA" prin chitanta 142537.

Selectati optiunea "CASSA" din meniul derulant al tranzactiilor de trezorerie si apoi butonul
"ADAUG".

Pe ecran va fi afisata o fereastra asemanatoare cu macheta din figura V.4.1.1, in care selectia casei
este deja facuta, datorita initializarii constantei de operare "CASA IMPLICITA" pe valoarea "CASA
IN LEI" (vezi figura V.4.1.2).

Tranzactii CASSA
Salvez
Cassa: E ]
CASSA * B enunt —
Caza lei Tranzactii in ziua de I_ lanuarie 2001
moneda Lei E@ Document cumulativ [RC @ duiigzll o -
Lista| Doc | Mumar din data Tip tranz Yaloare Beneficiar /' Flatior Observati =
> ]
Distribuirea valonii tranzactiei + == Sold initi‘?l = 7.000.000.00 Ie?
2 D ocument de legatura Cont Suma din care Tva, | «| Incasari = 00 ei
> Plahi = 00 [ei
Eo Sold final = 7.000.000.00 e
j @ Listare
Fig. V.4.1.1.
Constante pentru utilizaterul: Master
Sectiunea de constante: E Salvez _~
1.Constante operare -
x R enunt -
Nr Denumire Valoare =
1|Casa Implicita Casa lei
I| 2|Banca Implicita BCR/2511004536
3|Cere discount.dupa aleg. artico HU
4|Cere dataerxn duna alen articnl MIl
Fig. V.4.1.2.

Introduceti ziua tranzactiei "10". Tastand "TAB" veti putea introduce denumirea documentului
cumulativ (programul pune In mod automat initialele RC, de la registru de casa).
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Tastand din nou "TAB" veti fi pozitionati pe primul rand al registrului de casa care contine
coloane pentru descrierea documentului tranzactiei.

Introduceti simbolul - tipul documentului (tastati "CF" - pentru chitanta fiscala). Apoi In campul
alaturat numarul documentului. Data se completeaza automat si poate fi modificata numai In
sensul introducerii unei date mai mici decat ziua tranzactiei curente.

Tipul tranzactiei este implicit "PLATA". Tastind "ENTER" cand sunteti pozitionat pe el valoarea se
schimba devenind "INCASARE".

Introduceti in cAimpul urmator valoarea documentului, in cazul nostru "122.000".

in campul urmator vi se solicita sa alegeti incasatorul. Pozitionati-va pe camp si tastati "ENTER".
Pe ecran se va afisa o lista de optiuni ca in figura V.4.1.3.

] Salvez 2
& o ‘
=% LCASSA Benunt —

\

Casa lei Tranzactii in ziua de [10 |anuarie 2001
Sianeek Lt DEE D ocument cumulativ [RC @ dumnal =
Lista | Doc | Mumar din data Tip tranz Waloare Beneficiar  / Platitor Observati -
Cf 128444 10.01.2007 | Plata 122.000| Alege incazatorul:
* 777

Ezc Alege |

Furnizor

Fetur client
Angajat

Yiramente interme hd

“Ditect pe cheltuieli{TVA] :

Distribuirea valorii tranzactiei Cf 125444 Datnlii ey — 7.000.000.00 |B!
2 Document de legatura Cont Suma PSRN e .00 |B!
» 122.000,00 |si
6.878.000,00 |5

j @ Listare
Hest nedistribuit: 122000
Fig. V.4.1.3.

Selectati optiunea "SERVICII, ARTICOLE FARA NIR". Pe ecran va fi afisat planul de conturi,
solicitindu-vi-se in acest fel selectarea contului de cheltuieli (selectati 604). Automat, dupa
selectie, pe a doua grila, a documentului de legatura, va fi afisata distributia valorii tranzactiei, in
cazul nostru "PE CHELTUIELI / CONT 604 / SUMA 122.000 / DIN CARE TVA 22.000".

Pentru a introduce o noua tranzactie tastati "' si un nou rand, in registrul de casa, este la
dispozitia dumneavoastra.

Inainte de a introduce a doua tranzactie, verificati daca in initializare ati introdus la solduri
personal pentru Simion Alexandru un avans de casa in valoare de 2.100.000 lei (cont 542).

Daca da, tastati "DI" (dispozitie incasare) pentru tipul documentului, "26" numarul, tipul
tranzactiei modificati-l in "INCASARE", tastati valoarea si alegeti de aceasta data platitorul (vezi
figura V.4.1.4).

Esc

Client

Retur de la fumizor

Yiramente interne

Direct pe venituri

Imprumutun, subventi,...

Fig. V.4.1.4.
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Selectand optiunea "ANGAJAT" va fi afisata lista angajatilor firmei dintre care va trebuie sa-
alegeti pe cel care returneaza avansul (in cazul nostru Simion Alexandru).

In final macheta va contine toate tranzactiile pe care le-ati introdus si va arita ca macheta din
figura V.4.1.5.

Tranzactii CASSA
Salvez =z
&, Cassa: E —J &
=4 CASSA x R enunt =
Caza lei Tranzactii in ziua de Iﬁ lanuarie 2001
e o E@ D ocument cumulativ [RC % durnal ] o -
Ligta| Doc | Mumar din data Tip tranz Yaloare Beneficiar  /  Flatitor Obzeryati =
b 1|CF 125444| 10.00.2001 |Plata 122.000| Servici,articole fara NIR |
Cheltuiel privind materialele ne, |
2Dl 26/ 10.01.2001 | Incasare 1.685.000) Personal angajat:
Simion Alexandu
3| Cec 1856231 | 10.01.2001 | Incazare 26.000.000| Viramente interne:
BCR - 2511004536
4 5p 1 10.070.2001 Plata 26,000,000 D atorii taxe impozite...
Cheltuiel cu remuneratile perzot
Distribuirea valorii tranzactiei CF 125444 df == Soldinitial = 700.000.00 |ei
2 Doc legatura Cant Surma din care TWA | = Inc?:slar! o g;?ggggg-gg :e!
- ahl = 5 2 ., =]
P | Pe cheluiel 604 122000 19.479| Sold final = 2 263.000.00 lsi
j Q Listare
Fig. V.4.1.5.
OBSERVATII:

Nu se admit valori negative pentru:

» plati furnizor deoarece acestea se opereaza ca incasari retur furnizor;

» incasari client, acest caz se opereaza ca plati retur client;

» plati si incasari avans decontare.
Dupa cum se poate observa in figura V.4.1.5, in coltul din dreapta, este prezentat: marimea
soldului in casa la inceputul operarii tranzactiilor, totalul incasarilor si platilor operate, soldul in

casa rezultat. Pentru ca aceasta situatie coincide cu cea din momentul operarii, la o consultare
ulterioara a tranzactiilor operate, in aceasta zi, nu vor mai fi afisate soldurile.

5.4.2. Banca - operatii curente

Operatiile curente de banca se opereaza pe baza extraselor de cont emise de banca sau bancile
firmei.

Pentru ca la descrierea operatiilor de casa am urmarit impreuna operarea tranzactiilor in lei, vom

incarca acum, ca exemplu, o tranzactie In valuta corespunzatoare platii facturii de import numarul
312323, din 12.01.2001, emisa de furnizorul "GEMINI TRADE", in valoare de 8.760 $USD.

Tranzactia se face prin contul deschis la BCR, numar 40510036, avind soldul initial in valoare de
10.000 $USD.

Valoarea platii va fi de 5.000 $USD la cursul de 11.600 lei.
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Mod de operare
Selectati optiunea "BANCA - TRANZACTII CURENTE" si din fereastra afisata butonul "ADAUG".

Pe ecran se va afisa fereastra din figura V.4.2.1.

Tranzactii BANCA curente

‘ & Banca: E ﬂ) /+
et x F enunt =

Murnar de cont 22?2 | Tranzactiiin ziva de [ |anuaris 2001
D iv | i Jurnal
moheda 277 ocument cumulativ [ExCont + -
Lista| Doc | Wumar din data Tip tranz ‘aloare Beneficiar  /  Flatitor Obszervatii Coamizian |+
»

" #
B anca: EJ e
% BCR ;\ Henunt =

Murnar de cort 40510036 Tranzactii in ziua de [20 | |anuarie 2001
-moneda Dolar E@ D ocument cumulativ IEHCont @ Jurnal T EEI
Distribuirea ¥ :
2 Docum |Lista| Doc | Mumar din data Tip tranz Waloare Curs Beneficiar  /  Platitar Observati Comision ﬂ
» i Op 128| 20.01.2001| Plata h.000 11.600| &lege incasatorul: 58.000.000,00
G ansl

Retur client

Angajat
Viramente interne -
D atiorii taxe impozite.....
Distribuirea valorii tranzactiei Op 128 “Direct pe cheluichTVA] 10.000.00 LSD
7 Document de legatura Cont Suma B -00 LSO
> 5.000.00 USD
5.000.00 USD
=
Rest nedistribuit: 5000
Fig. V.4.2.1.

Selectati banca si contul tranzactiei accesand butonul "BANCA".

Completati apoi data extrasului de cont si pe cimpul urmator numarul extrasului pentru o
identificare usoara.

Continuati introducand tipul documentului, numarul, data este completata automat, tipul
tranzactiei (implicit "PLATA"), valoarea tranzactiei (exprimata in moneda contului) si cursul
monedei la data tranzactiei. Se va afisa automat in cimpul "OBSERVATII", valoarea tranzactiei In

lei.
P 44 \ > £l -

Doc. Nr. Doc. Data Cont Rest Plata termen | &
b FE 312323 12.01.2001 40 8.355.3 30.01.2001 [

Fizsi - 5.000
V OK x R enunt
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Accesati butonul "ALEGE INCASATORUL" si selectati optiunea "FURNIZOR'". Din lista de alegere
ce va fi afisata, selectati partenerul "GEMINI TRADE". Se va afisa imediat lista obligatiilor de plata
corespunzatoare monezii contului in care se face tranzactia - figura V.4.2.2. Cu "CTRL+->" sau
DubluCLICMouse pe butonul sageata dreapta, de deasupra grilei, selectati valoarea platii.

WInMENTOR - Ghid de utilizare

In cazul in care ati avea mai multe documente afisate, in lista de obligatii de plata, veti selecta
mai intdi documentul sau documentele la care se refera tranzactia si apoi, In dreptul fiecaruia,
defalcarea valorii tranzactiei.

Selectati butonul "OK" si in grila documentelor de legatura vor fi afisate documentele implicate in
tranzactie (vezi figura V.4.2.3).

Tranzactii BANCA curente

E2
: B anca: E ﬂ) S
21 BCR x R enunt —

Humar de cont 40510036 Tranzactii in ziua de [20 |anuarie 2001
. I Jurnal
-moneda Dolar D ocument cumulatiy |E:r.l:unt + -
Lista| Doc | Mumar din data Tip tranz aloare Curs Beneficiar  /  Platitor Observatii Comigion | =
» 110p 128| 20.01.2007 | Plata 5.000[  11.600|Furnizor: 58.000.000,00 L
Gemini Trade zrl .

Distribuire:a valorii ranzactiei Op 128 o =m| 5ol initial = 10.000.00 LSD
2 D ocument de legatura Cont Suma Curs = |nc?jsla:! i i l]l]l]’gg Hgg
ati = .000,
B FE312323 (12.01.2001 401 5.000 11300 S old fingl = 5.000.00 LUSD
Fig. V.4.2.3.

In cazul tranzactiilor in valutd se va afisa cursul monezii din momentul facturarii.

Inregistrarea contabila a tranzactiei o veti putea vizualiza dupa salvarea tranzactiei (vezi figura
V.4.2.4).

Debit | Credit | valoare |
401 512.04 56.500.000,00
665 512.04 1.500.000,00

............. |-~ Total -/ 58.000.000.00]

Fig. V.4.2.4.

5.4.3. Banca - operatii in curs

Aceasta optiune a programului WinMENTOR permite evidenta efectelor comerciale primite de
la clienti sau transmise furnizorilor. Asemanarea mare cu operatiile de trezorerie prezentate
anterior ne face sa fim siguri ca veti reusi Incarcarea lor fara a mai insista printr-un exemplu.
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5.4.4. Regularizare sold valuta

Pentru ca firma "DEMO SRL" are deschis un cont curent in valuta la "BCR" din care a platit partial
factura catre "GEMINI TRADE", la sfarsitul lunii se inregistreaza regularizarea soldului.

Sa selectam optiunea "REGULARIZARE VALUTA" sau "REGULARIZARE SOLD VALUTA'" si apoi
butonul "ADAUG".

Pe ecran va fi afisata fereastra din figura V.4.4.1, fara datele afisate.

Regularizare valuta

B anca: H lesire =
=4  BCR &
/@ M odific =
Mumar cont 40510036 —J
- cont in Dolar
@ Jurnal
[ ata regularizarii m lanuarie 2001
5 old pentru regularizare | 62.000.000 LEI
Echivalent in valuta | 5.000 USD
Curz de regularizare | 12,500 LEI
= o 62.500.000.00 LEI Gest
DEE ol direqulanzar 5.000 ysp

Fig. V.4.4.1.

Sa selectam banca la care este deschis contul n valuta.

In cazul in care ar fi fost mai multe conturi in valuti, imediat dupa selectia bancii s-ar fi afisat o
lista de alegere a contului. Cum In cazul nostru nu exista decat un singur cont, se afiseaza
automat, dupa alegerea bancii, numarul contului, moneda, echivalentul in lei al soldului in valuta,
soldul existent In valuta.

Programul solicitd introducerea datei regularizarii si a cursului de regularizare, oferind
posibilitatea modificarii echivalentului 1n lei al soldului in valuta pentru cazul in care, din diverse
motive, datele din calculator nu coincid cu extrasul de regularizare al bancii.

Dupa introducerea cursului de regularizare se calculeaza automat valoarea noului echivalent in lei
al soldului in valuta iar dupa salvarea inregistrarii veti putea vedea inregistrarile contabile
selectand butonul "JURNAL".

5.4.5. Compensari

Vom opera Tmpreuna compensarea facturii furnizorului "STAR SRL" cu o factura 1n care acelasi
partener este client.

Pentru aceasta trebuie mai intdi sa aveti introduse cele doua tranzactii in baza de date a firmei
"DEMO SRL".

Primul pas: factura care angajeaza partenerul “STAR SRL” ca furnizor.
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Intran: Facturi fiscale

Dperat’ﬁ Blocat IE Anulat IE |

St w

@ Jurnal H | esire ;

1 Document |g Receptie | 3 Plata | ﬁ H odific
Furnizor Factura fiscala
Star =il Cumparator
/ Diemo SAL
Mr.de inreq. fizcala.... G547 Humar 1475639
Locdhgee. o dindota (21 57200 .
Nr aviz =
Lista Articol UM Cant PU Valoare TVA dfm 2| PMaximal| = |
I| 1| Centrala telefanica BBS Telecom Buc 1| B.E00.000 B.E00.000 1.084.000 |
-
4k Discount/Majorare Total | 5.600.000  1.064.000 |
Obsgervatii Total de plata 6.664.000

Seplateste 7 |Da 4.S5cadent la data I M ajorari intarziers I %pezi

Fig. V.4.5.1.

In figura V.4.5.1 este prezentata factura de intrare pe care, suntem siguri ci o veti putea opera

fara probleme acum.

Al doilea pas: avizul de expeditie si factura care angajeaza partenerul “STAR SRL” ca si client.

In figura V.4.5.2 este prezentat avizul de expeditie si factura prin care clientului i s-au livrat

marfurile.

lesiri: Avize expeditie
&-‘R w Operat [Da  Blocat [Mu  Anulat [Nu @ Jurnal @ Livrare H lesire
1 Document |g Lo | @ Listare § Modific | —
q s Client
4.Camet document Aviz expeditie Star sil
Aviz de expediere
vV o — Cote tEmATS
. od fisc..
Iiaital) 16/ Qlanuarer il Locali.... Constanta -
Jud......... T s =
Lista Articol UM Cant PU dest Valoare TYA neex | +/[%] | ~
| 1| Sacou barbati 50 Buc 2| 1.100.000 2.200.000 418.000(0
}| 2| Sacou femei 36 Buc 10/ 1.500.000 15.000.000 2.850.000(0
Facturare avize emise: !
\*ﬁ Operat[Da Blocat [Nu Arulat [Nu @ Jurnal H lesire
1 Document client |g|ncasﬂm | @ Listare h’@ Modific | —
Factura fiscala clicet
Star sl
Digcount / k Carnet document V
Aviz de expediere MN | 2
B.Dhs.l r Hr.de irren. fiscala. .. 5993475
Data 27 lanuarie 2001 Localitatea.... Constanta
DObservatii arti Judetul......... CT 5 '_|
Lizta Articol UM Cant PU Yaloare TVA -
}| 1| Sacou barbati 50 Buc 2 1.100.000 2.200.000 418.000
| 2| Sacou femei 36 Buc 10 1.500.000 15.000.000 2.850.000
Observatii | =k Discount/Majorare  Total 17.200.000 3.268.000
P . 2, - Total
95cadent ladata | Majorari intarziere | %ped  ge plata 20.468.000

Fig. V.4.5.2.
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Daca considerati ca aveti nevoie de date suplimentare inexistente In cele doua imagini, apelati cu
incredere la datele Incarcate pe firma "EXEMPLU" furnizate odata cu programul.

Sa operam acum Impreuna compensarea celor doua tranzactii de intrare / iesire.
Selectati pentru aceasta optiunea "COMPENSARE" si butonul "ADAUG".
Pe ecran se va afisa fereastra din figura V.4.5.3, bineinteles necompletata.

Compensari

5 s
Carnet P Mr | 1 @ Jurnal H | esire *
FY compensar Data [ 31 lanuarie 2001 @ Listare = H odific B
o =
Partener debit 1 Document de legatura Cant 3 - Suma Curs Waloare TWa inclus [ &
Star sl Pl 1|F1475633 / 21.01.2001 / lei 404 6.664.000 1 6.664.000 0
‘% Total debit: 6.664.000 lei
Part credit 2 Document de legat Cont 4 - Suma Curs Waloare o ",r'
Star sil }l 1|F2 /4 27.01.2001 / lei 411 £.664.000 1 E.664.000| 4 —
og -
Gest Total credit: G.664.000 lei
Fig. V.4.5.3.

Introduceti data compensarii (conform procesului verbal de compensare) si selectati apoi
partenerul debitor, in cazul nostru "STAR SRL".

Pe ecran va fi afisata fereastra din figura V.4.5.4. in care putem selecta valoarea unui intreg
document, in vederea compensarii, sau preciza doar o parte a ei.

Selectati Intreaga valoare afisata, prin DubluCLICMouse asupra valorii din campul "REST" si dupa
aceea "OK".

Valoarea va fi Inscrisa in grila de detaliu a debitului.

Selectati partenerul creditor (acelasi “STAR SRL”), iar din lista documentelor de legatura, prin
intermediul butonului sageati dubla dreapta, valoarea corespunzatoare celei selectata la
partenerul din debit.

Selectand butonul "OK" pe ecranul calculatorului dumneavoastra vor fi afisate aceleasi date ca
cele din figura V.4.5.3.

Salvati inregistrarea si compensarea a fost incheiata.

Obligatii plataffacturare - Intrari
VALOARE
Doc. Ni. Doc Data Cont |Moneda Hest ‘ Compenszat Observatie I
M F 1475639(21.01.2001 404 =] 1] 6.664. 000, L
F 115122000 411 Iei 62.000.000 0| Incazare in avans
Fzzide comyznzai 0 ’ ’} “ ‘ V 0K
x R enunt

Fig. V.4.5.4.
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Prin intermediul machetei pe care tocmai ati invatat sa o folositi veti putea opera compensari

Intre:

platile efectuate In avans unui furnizor si facturile primite de la acelasi furnizor sau un

altul;

incasarile primite in avans de la un client si facturile transmise catre respectivul client sau

un altul;

platile efectuate in avans si Incasarile primite in avans, etc.

5.4.6. Justificare avans - decont

Pentru ca ati incarcat soldurile initiale ale personalului, vom putea incarca cu usurinta urmatorul

exemplu de urmarire a justificarilor de avansuri.

Deci sa presupunem ca Simion Alexandru, ca urmare a avansului incasat, evidentiat cum am spus
mai sus, prezintd spre decontare, in ziua de 10 ianuarie, in urma unei delegatii, ordinul de
deplasare numarul 25 pe baza caruia se calculeaza diurna in valoare de 75.000 lei, pentru

perioada deplasarii si un tichet de accelerat in valoare de 340.000 lei.

Mod de operare
Selectati optiunea "JUSTIFICARE AVANS DECONT" dupa care butonul de "ADAUG".

Pe ecran va fi afisata fereastra a carei macheta este prezentatd in figura V.4.6.1.

Dupa ce selectati numele angajatului Simion Alexandru, cu ajutorul butonului de alegere, va fi
afisat in coltul din dreapta-jos, marimea avansurilor, In moneda lei, platite de firma angajatului.

Deoarece macheta este identica cu cea de la operatii de casa va lasam singuri in fata ei. Suntem

Justificare avans decont

Salvez z
Persoana: E b
3 Simion:Alexandru x R enunt —
Tip contabil 542 Tranzactii in ziva de | lanuaris 2001
moneda Lei E@ D ocument cumulativ [Decont % Jurnal -
Lista| Doc | Mumar din data Tip tranz Yaloare Beneficiar  /  Flatitar Observati =
> | =
Digtribuirea valorii tranzactiei g == Sold initi‘?l = 415.000.00 |e?
2 Document de legatura Cort Suma din care TWa, | = | I"C‘“a'! = A0a Ie!
y Plati = 00 lei
T Sold final = 415.000,00 lei
=l @ Listare
Fig. V.4.6.1.

siguri ca va veti descurca.

In figura V.4.6.2 se afiseaza rezultatul final al operatiei de introducere a datelor.
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Justificare avans decont
Salvez Z
Persoana: E &
SimioncAlexandru x R enunt =
Tip contabil 542 Tranzactii in ziua de m lanwarie 2001
-moneda Lei ng D ocument cumulativ [Decont g Jurnal -
Lista| Doc | Mumar din data Tip tranz Y aloare Beneficiar  / Platitor Obszervati =
b 1(0d 25| 10.01.2001 [Plata 75.000] Servici,aticols fara MIR 3 —
Cheltuieli cu deplazar, detazari
2(T 24578 10.01.2001 | Plata 340.000| Servicii,articole fara MIF Tichet tren acc
Cheltuieli cu deplazari, detazani
Distnbuirea valoni tranzactiei 0d 25 + == Sold i”iti‘?l = 415.000.00 |ei
2 Doc legatura Cont Suma din care T4 |« I"C:’ia'! = 5 l]l]l]'gg :e!
- akl = 5 N =]
b| Pe cheltuiel 625 75.000 11.975| Sold final = 00 ki
j @ Listare

Fig. V.4.6.2.

Dupa ce veti salva inregistrarile introduse, se va putea tipari justificarea avansului (decontul)
selectand butonul "LISTARE".

5.5. Contabile

Este o optiune de meniu adresatd exclusiv contabililor. Selectarea ei din bara de meniu sau din
bara de butoane rapide are ca efect afisarea meniurilor derulante din figura V.5.1.

@

Platul de contur

MHote contabile dive
Sabloane note contabile diverse

Plarul de conturi

Jurnale tip
Mote tip Contabilitate articole de stoc
Contabilitate partenerni
Contabilitate perzonal
Contabilitate caszasbanca

Sabloane note contabile diverse
S abloane inregistran contabile

Agociatiin participatiune il

Bilant Mate tip

Sabloane contabile

Azaciati in participatiune
Bilant

Fig. V.5.1.

Spre deosebire de meniul derulant afisat la selectarea optiunii "CONTABILE" din bara de meniu,
meniul afisat la selectarea butonului de comenzi rapide contine optiunile de configurare a
tipurilor contabile referitoare la: articole, parteneri, personal, cassa/banca si nu contine optiunea
de configurare a formularelor de bilant.

Pentru ca nu dorim ca ghidul de fata sa se substituie manualului de utilizare, vom prezenta in
randurile urmatoare modul de incarcare a notelor contabile diverse.
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5.5.1. Note contabile diverse

Pentru operatiunile ce nu nu pot sau nu sunt inca controlate automat de program vor trebui
fncarcate note contabile.

Una din aceste operatiuni este iIn momentul de fata operarea contabila a salariilor.

O caracteristica importanta a acestei note contabile este faptul ca luna de luna inregistrarile ei in
mare parte se repeta, modificindu-se valorile implicate In operatii.

Tinand cont de acest lucru, programul prezinta posibilitatea Inregistrarii unor sabloane a notelor
contabile care pot fi preluate luna de luna si modifica in sensul precizarii valorii operatiilor si
adaugarii sau stergerii unor operatii.

Vom introduce Impreuna, notele contabile prezentate in tabelul V.5.1.1, in sablonul notelor
contabile diverse.

Poz Debit Credit Valoare Explicatii

1. 641 421 40.000.000 Salarii

2. 421 431.02 2.000.000 Pensie suplimentara

3. 421 437.02 400.000 Somaj 1%

4. 421 425 18.000.000 Avans

5. 421 444 8.000.000 Impozit salarii

6. 444 431.01.03  2.800.000 Fond sanatate

7. 645.01 431.01.01 12.000.000 CAS 30%

8. 645.02 437.01 2.000.000 Somaj 5%

9. 645.03 431.01.02  2.800.000 Fond sanatate 7%
angajator

10. = 635 447.01 400.000 Fond risc si accident 1%

11. 635 447.02 400.000 Comision carti de munca

Tab. V.5.1.1.

Selectati optiunea "SABLOANE NOTE CONTABILE DIVERSE" si apoi butonul "ADAUG".

Pe ecran va fi afisatd macheta din figura V.5.1.2. In care va trebui sa introduceti numarul notei
contabile, data inregistrarii ei si un comentariu pentru o identificare rapida (1/31/Salarii).

In coloana debit, selectati prima celula si va fi afisat planul de conturi - vezi figura V.5.1.2.
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s -

N umar I 1 Salvez b

D ata | 31 lanuarie 2001 }\/ HBenunt \—

Observatii  |Salarii

Partener,
~—-nedefmit-— e
Lirgi Part Debit Credit Part Yaloare Alte obzervati ;I
M |
Denumire I Tip I;I
I P 626 Cheltuieli postale zi taxe de telecomunicatii Achiv
| P 627 Cheltuieli cu servicille bancare si asimilate Activ
I P 628 Alte cheltuieh cu servicii prestate de terti Achiv
| P 631 Cheltuieli cu impozitul pe salani Activ
I P 635 Cheltuieli cu alte impozite, taxe zi vars. asim. Activ
LIE_ Cheltuieli cu remuneratiile personalului m
I = 645 Cheltuieli priv_asigurarile si protectia sociala Activ
| P 645.01 Cheltuieli priv_contrib_unitatii la azig_soc. Achiv _I
I P 645.02 Cheltuieli priv.contrib.unitatii pt_ajutor somaj Activ
| P 645.03 Cheltuieli priv. contrib. unit. la Fd. zanatate Achiv
| P 645.08 Alte cheltuieli priv.asig_si protectia zociala Activ -
| fidaug Detali R
Fig. V.5.1.2.

Selectati contul "641" prin introducerea lui de la tastaturd. Cursorul din planul de conturi se va
pozitiona pe contul selectat. Tastati "ENTER" si numarul contului va fi transferat in celula
corespunzatoare din coloana "DEBIT".

Continuati, In mod asemanator, cu urmaitoarea celula corespunzatoare coloanei "CREDIT".

In coloana "VALOARE" nu introduceti nimic atita timp ct valorile notelor contabile nu se repeta
de la o luna la alta. In schimb, in coloana "ALTE OBSERVATII", va recomandam sia comentati
operatia contabila, ca 1n tabelul din figura 2.

In final sablonul va arata ca cel din figura V.5.1.3, rAndurile 9, 10, 11 fiind vizibile daca se trage
cursorul vertical In jos.

Sablon note contabile diverse
. .
Mumar m— H legire +
D ata [~ 31 lanuarie 2001 = M odific -
— - \_
Observatii  [Salarii
Partener
---nedefinit--- |
Lirgi  Part Debit Credit Part Yaloare Alte obzervatii ﬂ
(I 641 421 S alarii
2 41 43702 Somaj 1%
3 421 425 Avang
4 41 444 Impozit zalanii
5 444 431.01.03 Fond sanatate
g 645.01 431.01.M CAS
7 64502 437.01 Somaj Bk
Total : lei
Fig. V.5.1.3.
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Salvati inregistrarea introdusa si accesati optiunea "NOTE CONTABILE DIVERSE" si butonul

"ADAUG".

Sunteti in fata unei machete cunoscute.

Singura diferentd aparenta fata de sablon o constituie existenta butonului "IMPORT NOTE

SABLON" pe care 1l veti folosi pentru a importa sablonul introdus.

Selectati-1!

Salarii

Note contabile diverse

M umar | 1
’7 D ata | 31 lanuarie 2001

Dbservatii  [-Salarii

H lesire

A W odific
=

4% )

Partener I t not bl
-nedefinit— mport note gablon. ..

Limii  Part VYaloare Alte observati
1 641 421 40.000.000 | 5 alari
2 421 437.02 400.000 | Somaj 1%
3 421 425 18.000.000 | Avans
4 441 444 8000000 | Impozit zalari
5 444 431.01.03 2.800.000 | Fond zanatate 7%
E 645.01 431.01.01 4 668000 | CAS
7 645.02 437.01 2.000.000 | Somaj 5%
b 8 645.03 431.01.02 2_800.000 | Fond zanatate angajator 1I
| Total : 79.468.000 lei
Fig. V.5.1.4.

Pe ecran va fi afisata lista de alegere a sablonului (vezi figura V.5.1.4.2).

Selectati sablonul si datele introduse in el vor fi copiate in macheta notelor contabile diverse.

Puteti acum schimba orice din datele copiate de pe sablon.

In cazul de fata, veti modifica numarul notei contabile si data, adaugand valorile fiecarei operatii

contabile; macheta va arata in final ca cea din figura V.5.1.4.b.

Nu va mai ramane decit sa salvati inregistrarea.
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