WIinMENTOR

Mod utilizare adeverinte

Incepand cu versiunea WinMENTOR 23.061/1 sunt disponibile doua variante de
generare si configurare pentru adeverintele disponibile in aplicatie. Pe langa generarea in
format Word s-a introdus posibilitatea configurarii generarii din listare documente. Sablonul
contine adeverinte predefinite care pot fi importate ori de céate ori este necesar.

Pasii de import:
1. Salarizare — Nomenclatoare — Adeverinte — se deschide macheta de Adeverinte.

2. Se adauga o noua adeverintd si, de pe butonul de ,Import din sablon”, se
selecteaza o singura adeverinta.
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Import sablon adeverintéd din meniu

Pasii de import raman aceiasi si direct, din meniul rapid.
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Import sablon din meniul rapid
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.. pentru calculatoare care nu stiu contabilitate

Observatie:

Pentru generarea Anexei 10 va fi necesara completarea unui parametru legat de
numarul de luni pe care se doreste interogarea: 0 va fi pentru luna curenta, 1 pentru un
interval de doua luni, 2 pentru un interval de 3 luni.

Parametru listare:

CATE LUNI IN AFARA DE LUNA DE LUCRU ANALIZEZ? [

Viesd Xl

1.Modul de lucru cu adeverinte fara utilizarea editorului de text Word

Pentru utilizarea adeverintelor fara Word, la adaugarea unei adeverinte din
Nomenclatoare — Adeverinte va trebui sa aveti debifata optiunea Utilizare Template WORD.
Fata de modul de lucru cu editorul de text WORD, veti avea afisat in locul caii directorului
cu formatele WORD, un ID listare asociat in mod unic fiecarei adeverinte.

Daca aveti deja introdusa respectiva adeverinta in meniul de Adeverinte, va trebui sa
reimportati sablonul pentru a avea configurarile actualizate si ID listare, numarul unic de
identificare a fiecarei adeverinte.
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Import sablon pentru adeverinte fara utilizarea formatului WORD
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<RANGE(x=12..1)RANGE>

<FIELDS

Select n.nume, n.prenume, - CNP, n.ulsena.nlmr,nil beratDe as SPCLEP,n.EliberatLa as eliberare, n.StrS as st lda,n!lrs as stror n.BIS as blog,n.5cS as scara n.EtS as
etaj n.ApS as as as judet, . ire as functia, m.d: asd ct, m , m.datalTM, m.Sahepooat
as Brut,m.dataincetarii as d.ahﬂun

from "{firma}npers” n

inner join "{firma}nlocalit” | on Lcod=n.Jocalit

inner join "{mentor}judete” j on j.codauto=Ljudet

inner join "{luna}modifcm” m on m.codang=n.cod

inner join "{firma}nfunctii” f on f.cod=m.codfunc

where n.cod={cod}

FIELDS>

Aspect macheta dupa importul din sablon
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WIinMENTOR

Configurare si generare adeverinta

Pentru utilizarea acestui format sunt puse la dispozitie in kit configurari implicite,
acestea putand fi modificate dupa nevoia utilizatorului, modul de lucru fiind cel deja
cunoscut de la configurarile de liste.

Dupa selectarea adeverintei si a angajatului pentru care se doreste generarea,
programul va afisa macheta de configurare a listarii documentului, de unde se poate lista,
vizualiza sau configura anumite detalii precum afisarea textului.
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Macheta configurare listare document

Pentru configurarea adeverintelor au fost adaugati parametri noi care pot fi selectati
din meniul Specific Lista.

2. Modul de lucru cu adeverintele in format WORD

Generarea adeverintelor in acest format necesita utilizarea pachetului Microsoft
Office, mai exact Microsoft Word. Fara acest editor de text nu va fi posibila generarea
Adeverintelor din WIinMENTOR si DECLARATII.

Import Adeverinte in format Word

Dupa ce s-au facut pasii initiali de import, pasii detaliati anterior, pentru modul de
lucru folosind WORD va trebui bifata optiunea Utilizarea Template WORD, astfel fiind
activata calea Word Template. Aici poate fi selectata calea directorului unde sunt pastrate
modelele Word pentru adeverinte.

Adeverintele in format .doc se gasesc aici:
http://ftp.winmentor.ro/WinMentor/Documentatie/05 solutii/03 SALARII/Modele%20de%
2 Oadeverinte%20in%20format%20WORD/

si trebuie salvate la nivel local. Recomandam ca adeverintele sa fie salvate ntr-un folder
separat pentru a putea fi mai usor de identificat.
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.. pentru calculatoare care nu stiu contabilitate
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<RANGE{x=12.1)RANGE>
<FIELDS
Select n.nume, n.prenume, n.CNP, n.B1Seria,nBINrn.EliberatDe as SPl:I.EP,n.EIberau.a as eliberare,n.5trS as strada,n.Nrs as strnr nBIS as Hoc.n.sas as scara A.ELS as.
etaj nApS as apartament, Ldenumire as localitate , j.d as judet , f. as functia, m.datastart as datacontract, m. m.datalTM,m
as Bﬂ:l',m.d.a‘lnmlnr. as datastop
from “{firma }npers” n
inner join " {firma}nlocalit” | on Leod =nJlocalit
inner join "{mentor}judete” j on j.oodauto=Ljudet
inner join "{luna}modifcm”™ m on m.codang=n.cod
nner join " {firma}nfunctii” f on f.cod =m.codfunc
where n.cod={cod}
FIELDS>

Configurare generare adeverinte in format Word

Adeverintele se genereaza pentru un singur utilizator si nu sunt exportate Tntr-
un director. Se vor salva manual intr-un director.

Generarea adeverintei se va face selectand sablonul de adeverinta dorit si cu
dubluclick se va deschide lista angajatior din nomenclatorul de personal. Dupa
selectarea angajatului se va genera adeverinta in format Word.
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Mod generare adeverinta in format Word
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